g CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)
DISPENSA DE LICITACAO — LEI FEDERAL 14.133/2021
Processo Administrativo n°® 11/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Dispensa de licitacdo eletrénica para o fornecimento de placas/etiquetas de identificacdo de
patriménio, com cddigo de barras, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

= VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | QUANT. UNITARIO
R$ TOTAL R$

Etiquetas Identificacdo Etiqueta Material
resistente, impressao de Alta
durabilidade resistente ao tempo e
intempéries, garantindo até 5 anos de
vida util em ambientes internos, sem
risco de desbotamento ou desgastes
precoce Impresséao colorida, Gravagao
com codigo de barras, numeragéo
sequencial de 1001 a 6001. Adesivo de
alta fixacdo no verso tamanho:
45x15mm

10849 5.000

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O contrato tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2025.

2. JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo das etiquetas é necesséria para: Atualizar e uniformizar a identificacdo patrimonial dos
bens moveis da Camara Municipal, uma vez que parte das etiquetas em uso apresenta-se deteriorada, com
legibilidade comprometida, numeracgéo defasada, além da existéncia de bens desprovidos de identificacéo;
Fundamentar o processo de inventario e avaliagcdo dos bens mdveis, assegurando maior controle e
rastreabilidade; Assegurar melhores praticas de gestdo patrimonial; Implementar tecnologia de codigo de
barras para conexdo com o sistema de gestéo patrimonial, viabilizando a realizacdo de inventarios mais ageis
e confiaveis.

2.2. A nao elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) est4 fundamentada no art. 41, |, da
Resolucao 909/2024 da Camara Municipal, o qual dispde que a elaboracdo: “é facultada nas hipéteses das
dispensas por valor, licitagdo deserta ou fracassada, (...) nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.3. O item ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual/2025.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo como um todo € a contratagdo de empresa(s) para o fornecimento das etiquetas adesivas
personalizadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Recomenda-se a adocéo de praticas sustentaveis como:

41.1 Recolhimento e destinacdo ambientalmente adequada das embalagens de papel, papelao,
plastico, etc, por parte da Camara Municipal.

Subcontratacao
4.2 N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.3. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. EXECUGAO DO OBJETO
Condig8es de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados da Autorizacdo de Fornecimento, em
remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes
respectivas com pelo menos 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢ges de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3. Os itens deverdo ser entregues no seguinte endere¢co: Rua Comendador Antdnio Alves, 389, Centro
de Pedro Leopoldo.

Garantia

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. As comunicag¢fes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

Fiscalizacéo

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Gestor do Contrato

Pagina 2|8
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢Ges — Licitagédo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo
Atualizagdo: ABR/2025



CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

6.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestao
nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sangodes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (sessenta) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “b”, “c”, “e”, “f’, “g”, “h” de 2% (dois
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.3. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
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7.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data de sua intimag&o.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada
judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacfes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

79.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. A Camara devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas.

7.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento
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8.1. O item sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

8.2. O item podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 04 (quatro) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do material.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, qguando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobran¢a equivalente, verificadas pela Administragéo durante
a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacéo

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

8.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.9.1 a data da emisséo;

8.9.2 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.9.3 o valor a pagar; e

8.9.4 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus
ao Contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou outro meio.

8.12. A Administracdo deverd realizar essa consulta para:

8.12.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
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8.12.2 identificar possivel razéo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.13. Constatando-se a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situacéo.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacédo
da despesa, conforme secéo anterior.

8.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice 0,3 (trés décimos por cento) ao dia de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

8.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacéo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipé6tese do art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a
selecao da proposta de menor preco.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.
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Exigéncias de habilitacéo

9.3. Nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite da Dispensa, € justificavel deixar-
se de exigir parcialmente, a documentacdo enumerada na NLLC (art. 70, Ill). Ressalte-se que o Decreto
Federal 12.343, de 31 de dezembro de 2024, o limite da Dispensa do inciso I, art. 75 da NLLC, foi atualizado
para R$62.725,59. Conforme esse preceito, exigir-se-a do licitante, para fins de habilitacdo, a comprovacao
dos seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.17. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de sociedade simples;

9.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Disposigdes gerais sobre habilitagdo

9.19. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.20. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto no caso daqueles
documentos que, pela propria hatureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.21. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total é R$2.600,00 (dois mil e seiscentos reais) e a mediana do preco unitario
€ R$0,52 (cinquenta e dois centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte rubrica, consignada
no Orcamento da Camara: 01.02.01.01.031.0001.2010.3.3.9030 (material de consumo) — Ficha 24.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Pedro Leopoldo, 18 de setembro de 2025.

Dalson Valadares Torres Viviane Schaberle Toledo

Equipe de Planejamento das Contratacdes
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