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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGCAO TEMPORARIA
EDITAL DE SELECAO N2 002/2025

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo, nos termos da Lei, torna publico que estdao abertas
as inscricoes para o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 002/2025 para contratagdo
temporaria de profissional para a fun¢io de AGENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO,
sob o regime juridico Unico do Municipio, que serad feita exclusivamente para suprir a
necessidade temporaria de pessoal até a realizagdo de concurso publico para o

correspondente cargo, amparado pelo excepcional interesse publico.
1-DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Este Processo Seletivo dar-se-d4 em conformidade com o inciso IX do Art. 37 da CR/88,
bem como, com o paragrafo Unico do Art. 56 da Lei Municipal n? 1.812, de 29 de abril de
1992, Lei Municipal n2 3.364, de 20 de dezembro de 2013 e Lei Municipal n2 3.597, de 15 de
abril de 2021.

1.2. O contratado sera submetido, no que couber a Lei Municipal n? 1.812, de 29 de abril de
1992 e Lei Municipal n? 3.364, de 20 de dezembro de 2013 e Lei Federal 8.745 de 09 de
Dezembro de 1993.

1.3. O Processo Seletivo Simplificado serd executado com apoio técnico e juridico de
Comissdo composta por servidores, designados através da Portaria n° 112/2025.

1.4. A excepcionalidade que justifica a presente contratacdo temporaria recai no fato da
Camara possuir apenas 1 (um) servidor efetivo ocupante do cargo de AGENTE DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO, restando uma vaga n3o preenchida. O referido cargo
possui carater essencial para o funcionamento das atividades administrativas, requerendo,
assim, o preenchimento imediato da vaga, apenas pelo prazo do processo seletivo, ou até

antes, face a realizacdo do concurso publico.
2 - DA DIVULGAGAO

A divulgacdo oficial das etapas deste Processo Seletivo dar-se-a por meio de avisos afixados
no sagudo da Sede da Camara Municipal de Pedro Leopoldo (Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 —

Centro), e no seu site www.pedroleopoldo.mg.leg.br.
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3 — REQUISITOS ESSENCIAIS

a) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo Estatuto de Igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento
do gozo dos direitos politicos nos termos do art. 12, § 12 da Constituicdo e dos Decretos n2
70.391/72 e n? 70.436/72; ou Estrangeiro, desde que sua situagdo no pais esteja
regularizada e permita o exercicio de atividades laborativas remuneradas;

b) Estar em dia com as obrigacGes eleitorais;

c) Estar em dia com as obrigacdes militares, para os candidatos do sexo masculino;

d) Ter idade minima de 18 anos completos;

e) Ter a formacao e especializacdo exigidas para o cargo, conforme disposto no item 4;

f) Apresentar, obrigatoriamente, para efeito de contratagdo para a funcdo, os documentos
discriminados neste Edital;

g) Formacgdo: Ensino Médio, cumulado com Curso Técnico em Informatica ou curso superior
na area de Tecnologia da informacao, fornecido por instituicio de ensino reconhecida pelo

MEC.
4 - DA FUNGAO

4.1. CARGO DE NIVEL MEDIO/TECNICO: AGENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO;

4.2. LOCAL DE TRABALHO: Camara Municipal de Pedro Leopoldo;

4.3. CARGA HORARIA SEMANAL: 30 (trinta) horas semanais;

4.4. VENCIMENTO: Vencimentos no importe de R$4.312,59 (quatro mil, trezentos e doze
reais e cinquenta e nove centavos) + Auxilio-alimentacdo no valor de R$1.000,00 (mil reais).
O aprovado poderd fazer adesdao ao Plano de Saude Corporativo e Co-participativo da
Camara Municipal.

4.4.1. REQUISITOS ESSENCIAIS: Ensino Médio Completo e Curso Técnico em Informatica.
4.4.1.1. Em substituicdo ao curso Técnico em Informatica, serd aceito diploma de Graduacdo
em qualquer area de Tecnologia da Informacao.

4.4.2. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Manutenc3o de computadores, incluindo montagem,
diagndstico de falhas e substituicdo de componentes; habilidade na utilizacao, configuracao
e manutencdo de sistemas operacionais Windows; instalacdo, configuracao e atualizacdo de

softwares, drivers e impressoras; habilidade com cabeamento estruturado e infraestrutura
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de rede; uso de ferramentas de diagndstico para identificacdo e resolugao de problemas em
hardware, software e rede; praticas de segurancga da informacao.
4.4.3. OUTRAS HABILIDADES NECESSARIAS: Conhecimento em pacote office, Internet e

Sistema Operacional Windows.
5 - ATRIBUICOES DO CARGO

1. Atender chamados de suporte dos usudrios da rede, de computadores, envolvendo a
montagem, reparos e configuracdes de equipamentos e na utilizacdo do hardware,
softwares disponiveis e pontos de rede;

2. Treinar os usuarios nos aplicativos e programas disponiveis;

3. Cadastrar acessos e utilizagcdo da rede, mediante formuldrio de inclusdao de usuario de Tl;
4. Instalar softwares de upgrade e fazer adaptacdes e modificacdes para melhorar o
desempenho dos equipamentos;

5. Trabalhar com elementos e equipamentos de projecdao de slides e retroprojecdao de
aparelhos do tipo geradores de caracteres, de efeitos especiais e de computacado grafica;

6. Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de solicitagdes recebidas dos
usudrios, buscando solugdao para os mesmos ou solicitando apoio superior;

7. Desenvolver aplicacdes baseadas em software, utilizando técnicas apropriadas, mantendo
documentacdo dos sistemas e registros de uso dos recursos de informatica;

8. Dar suporte técnico em apresentacdes de aulas, palestras, seminarios etc., que requeiram
o uso de equipamentos de informatica;

9. Participar da implantacdo e manutencao de sistemas, bem como desenvolver trabalhos de
montagem, simulagdo e testes de programas;

10. Realizar o acompanhamento do funcionamento dos sistemas em processamento,
solucionando irregularidades ocorridas durante a operacgao;

11. Contribuir em treinamentos de usuarios, pertinentes a sua area de atuacdo, incluindo a
preparacao de ambiente, equipamento e material didatico;

12. Auxiliar na organizacdo de arquivos e no envio e recebimento de documentos,
pertinentes a sua drea de atuacdo, para assegurar a pronta localizacdo de dados;

13. Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos

materiais utilizados, bem como do local de trabalho;
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14. Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua drea de
atuacdo e das necessidades do setor/departamento;
15. Administrar redes e desenvolvimento de software e websites;

16. Executar outras tarefas correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.
6 - DAS VAGAS

6.1. Este processo seletivo visa o preenchimento de 1 (uma) vaga de AGENTE DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO.
6.2. A selecdo constituird de analise curricular classificatéria, mediante avaliacdo objetiva

das comprovacdes através de certiddes, declaracdes e diplomas.
7 — DOS IMPEDIMENTOS

7.1. Fica vedada a participagao, como candidato, no presente Processo Seletivo Simplificado,
de qualquer pessoa que tenha integrado, em qualquer fase ou instdncia, a Comissdo
Organizadora responsdvel pela elaboragdo, coordenacdo, fiscalizacdo ou execucdo deste
certame, aplicando-se independentemente da natureza da participacdo do individuo na
referida Comissdo, abrangendo tanto membros formais quanto aqueles que tenham atuado

de forma consultiva ou operacional.

7.2. O descumprimento desta vedacdo implicara na eliminagdo sumaria do candidato do

certame, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

7.3. Caso a inabilitacdo do candidato seja constatada posteriormente a homologacao do
resultado final, a sua contratacdo serd considerada nula de pleno direito, sem direito a
indeniza¢cdes ou ressarcimentos, além da adocdo das medidas cabiveis pelos drgaos

competentes.
8 - DA INSCRICAO

8.1. As inscri¢des serdo realizadas entre o dia 09 (nove) de junho de 2025 até o dia 23 (vinte
e trés) de junho de 2025, por meio do preenchimento de formulario disponibilizado

através do link: https://forms.gle/qscByAaWtmD8FRKo8

8.2. S3o requisitos basicos para a inscri¢ao:
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a) Idade minima de 18 anos completos na data do encerramento das inscrigdes;

b) Formagado exigida para desempenhar a fungao;

8.3. Disposi¢des Gerais:

8.3.1. As inscrigOes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital e se
darao de forma gratuita.

8.3.2. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera tomar conhecimento do disposto
neste Edital e seus Anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

8.3.3. Ainscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

8.3.4. Nado haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo proviséria, condicional ou
extemporanea.

8.3.5. O Requerimento de Inscricdo é pessoal e intransferivel.

8.3.6. Confirmados os dados no Requerimento de Inscrigdao, ndao serdao aceitos, em nenhuma
hipotese, pedidos de alteracao.

8.3.7. As informagbes constantes no Requerimento de Inscricdo s3o de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Pedro Leopoldo de
quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes incorretas, enderego inexato ou

incompleto.

8.4. Documentacdo necessaria:

8.4.1. Fotocdpia da Cédula de Identidade Civil ou Militar (frente e verso);

8.4.2. Comprovante de endereco;

8.4.3. Titulo de Eleitor e comprovante de quitagdao com as obriga¢des eleitorais;

8.4.4. Comprovante de quitacdo com as obrigacdes militares (se do sexo masculino);

8.4.5. Diploma ou certificado de conclusdo do ensino médio, técnico e/ou Superior (cépia);
8.4.6. Curriculum vitae

8.4.7. Documentos de comprovacdo previstos no ANEXO UNICO do Edital para fins de

atribuicdo a pontuacdo ao candidato.

8.5. Procedimento de inscricdo:
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a) Preencher o requerimento de inscricao contido no link descrito no item 8.1 até o prazo
final para as inscrigdes;

b) Anexar cépia dos documentos exigidos no item 8.4;

8.6. O candidato é responsdvel pelas informagdes prestadas no requerimento de inscrigdo,
arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento desse documento.

8.7. O erro nas informag¢des do requerimento de inscricdo tornara nula a inscricdo em
qgualquer fase do processo seletivo.

8.8. Em hipdtese alguma sera aceita inscricdo com documentag¢do incompleta.
9 - DA HOMOLOGAGAO DAS INSCRIGOES

9.1. Apds o encerramento do periodo de inscricdes sera disponibilizado no hall da sede da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo e no seu site oficial relatério contendo as inscricdes
homologadas e nao homologadas.

9.2. Os candidatos que ndo tiverem as suas inscricdes homologadas poderdo interpor
recurso escrito e fundamentado perante a Comissdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

9.3. Caso todas as inscri¢des tiverem sido homologadas, ndo haverd prazo para recurso, em

virtude do principio da razoabilidade.
10 - DA DIVULGAGAO DO RESULTADO PRELIMINAR

10.1. No prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a Comissdo devera proceder a andlise curricular.
10.2. Ultimada a identificacdo dos candidatos e a totalizacdo das notas, o resultado
preliminar serd publicado no painel de publicacbes oficiais do site

www.pedroleopoldo.mg.leg.br, abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem

recurso, em até 02 (dois) dias Uteis apos a publicacdo da lista de classificagao.

11 - DOS RECURSOS

11.1. Da classificagdao preliminar, cabera recurso que devera ser formulado no prazo de 02
(dois) dias uteis, a contar da data da publicacdo da lista de classificacdo preliminar, dirigido a
Comissao Julgadora, uma unica vez.

11.1.1. O recurso deverd conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razées, devendo

ser protocolado no endereco supracitado.
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11.1.2. Sera possibilitada a vista dos curriculos e documentos do recorrente na presenca da
Comissdo, permitindo-se as anotagdes necessarias.

11.1.2.3. Havendo a reconsideracdo da decisdo classificatdria pela Comissdo, o nome do
candidato passard a constar no rol de selecionados.

11.1.2.3.4. Sendo mantida a decisdo da Comissdao, o recurso sera encaminhado ao
Presidente da Camara para julgamento, no prazo 02 (dois) dias uteis, cuja decisdao deverd ser
motivada.

11.1.2.3.5 Da decisdo do Presidente cabera recurso direcionado a Mesa Diretora da Camara
Municipal, no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da publicacdo da decisdo recorrida.
11.1.2.3.6. Todos os recursos previstos neste processo serdo recebidos exclusivamente via e-

mail, direcionado para o seguinte enderego: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br.

12 - DA CLASSIFICACAO

12.1. A classificagcdo dos candidatos inscritos sera feita em ordem crescente, obedecendo-se
os seguintes critérios:

12.1.1. Candidato com maior pontuacao geral.

12.2. Em caso de empate:

12.2.1. Maior pontua¢dao no item referente a conclusdo de curso superior na area de
Tecnologia da informacao;

12.2.2. Maior pontuacgao no item referente a conclusdo de cursos de pés-graduacao;

12.2.3. Maior pontuagao no item referente a conclusao de cursos técnicos;

12.2.4. Tempo de experiéncia profissional, na area de Tecnologia da Informacao;

12.2.4.1. Na avaliacdo da Experiéncia Profissional sera considerado somente o tempo de
servico prestado, estritamente na funcdo pleiteada pelo candidato;

12.2.4.2. Nao sera computada como Experiéncia Profissional qualquer tipo de estagio
curricular ou extracurricular, monitoria ou prestacdo de servigcos como voluntario;

12.2.4.3. E permitida a soma de periodos fracionados para fins de comprovacdo do tempo de
Experiéncia Profissional;

12.2.5. O candidato mais idoso.
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12.3. A andlise curricular e dos documentos comprobatdrios serd realizada por Comissao
designada nos termos da portaria n? 112/2025, que atribuirdo a pontua¢do para cada
critério avaliativo constante do ANEXO UNICO deste Edital.

12.4. Apds a analise e atribuicdo de pontos, a Comissao publicara a lista de classificagao
preliminar em até 02 (dois) dias Uteis apds a decisdo de eventuais recursos apresentados em
razao da homologagao das inscrigdes.

12.5. Havendo recurso quanto a classificacdo, a Comissao devera sobre ele decidir em até 02
(dois) dias uteis.

12.6. Julgado procedente o recurso, a Comissdo tera 02 (dois) dias uteis para publicar a lista
de classificacao retificada.

12.7. Indeferido o recurso, a Comissdo devera publicar o resultado final do Processo Seletivo

em até 02 (dois) dias uteis apos a decisdo.
13- DIVULGACAO DO RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

13.1. Transcorrido o prazo sem a interposicdo de recurso ou ultimado o seu julgamento, a
Comissdo encaminhara o Processo Seletivo Simplificado ao Presidente da Camara Municipal
de Pedro Leopoldo/MG para homologacgdo, no prazo estipulado neste edital.

13.2. Homologado o resultado final, sera publicada a classificacdo geral dos candidatos
aprovados, quando, passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.
13.3. A lista contendo a classificacao geral sera divulgada integralmente na Sede da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo (Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro), no sagudo da Camara

Municipal de Pedro Leopoldo e no seu site www.pedroleopoldo.mg.leg.br.

14 - DA CONTRATAGAO

14.1. A contratacdo do candidato serd feita, de acordo com a necessidade da Camara
Municipal, sendo prevista para iniciar-se em até 10 (dez) dias apés a homologagcao do
Processo Seletivo, podendo, entretanto, ocorrer antes em razao de necessidade da Camara,
ou ainda tornar-se dispensavel caso a homologacdo do concurso publico para
preenchimento da vaga se dé antes da data acima prevista.

14.2. A contratacdo na fungdo sera efetuada se forem atendidas as seguintes condi¢des:
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a) Ter sido classificado no Processo Seletivo Simplificado, na forma estabelecida neste Edital
e o cumprimento das demais condi¢des estabelecidas no item 3 deste Edital;

b) Apresentar, obrigatoriamente, para efeito de contratacdo para a fun¢do, os documentos
discriminados neste Edital;

c) ser aprovado em exame médico admissional.

14.3. A contratacao se dard, a titulo precario, por 12 (doze) meses, podendo ser renovada

por igual periodo, ou rescindido a qualquer tempo.
15 - DAS DISPOSICf)ES FINAIS

15.1 A inexatiddo das informacbes e as irregularidades de documentacdo, ainda que
verificadas posteriormente, eliminard o candidato do Processo Seletivo Simplificado,
anulando-se todos os atos decorrentes da inscrigao.

15.2 A inscricdo do candidato importard no conhecimento das instrucdes deste Edital e na
aceitacdo tacita das condi¢des nele contidas tais como se acham estabelecidas.

15.3. O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de 01 (um) ano,
contados da homologacdo, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.

15.4. Os casos omissos e situacdes ndo previstas serdo resolvidos pelo Presidente da Camara

Municipal de Pedro Leopoldo.

Pedro Leopoldo, 05 de junho de 2025.

RAFAEL Assinado de

forma digital por

VIEIRA RAFAEL VIEIRA

FARIA:097287516

FARIA:097 64
Dados: 2025.06.05

28751664 16:5804-0300

Rafael Vieira Faria
Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo
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ANEXO UNICO - CRITERIOS DE PONTUACAO

Titulagdo
Agente de Tecnologia da Informagao

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

10

Técnico em Rede de Computadores, Técnico em Manutengdo e | Classificatéria | 15
Suporte em Informdtica, Técnico em Informdatica para Internet,
certificados pelo MEC.
Obs.: (5,0 pontos por curso técnico — maximo de 03 cursos).
Cursos de capacitacdao em: Classificatoria | 15
a) montagem e manutengdo de computadores;
b) redes de computadores (cabeamento, configuracdo de rede,
TCP/IP etc.);
c) seguranca da informacao (backup e protecao de dados);
d) pacote Office (word, excel, Power point)
e) outros cursos na area de Tl cuja aceitacdo ficard a critério da
Comissdo Organizadora de acordo com a compatibilidade com
as funcdes exigiveis para o cargo;
Obs.: (3,0 pontos por curso — maximo de 05 cursos).
Curso superior na drea de Tecnologia da Informacdo (15 pontos por | Classificatéria | 15
graduagcdao — maximo de 01 curso).
Especializacdo, lato ou strictu sensu, na darea de tecnologia da | Classificatéria | 15
informacdo, carga horaria minima de 360h/a.
Obs.: 7,5 pontos por especializagdo — maximo de 02 especializagGes.
Experiéncia profissional comprovada em fungées de nivel técnico ou | Classificatéria | 20
superior na area de Tecnologia da Informacdo. (Serdo aceitas
comprovagdes na condicdo de empregado na iniciativa privada,
servidor ou contratado em drgdos publicos ou prestador de servicos).
fungdo de técnico em informatica, exercida nos ultimos 15 (quinze)
anos.
Obs.: (2,0 pontos por ano — maximo de 10 anos).
CertificacOes: Classificatoria | 10
CompTIA A+, CompTIA Network+, Certificacdo Cisco CCNA, ITIL
Foundation, Oracle e Microsoft.
Obs.: (5,0 para cada certificacdo — maximo de 02 certificacdes)
Participacdo comprovada em projetos de implantacdo ou suporte | Classificatéria | 10

técnico (documentacao institucional exigida)

(2,5 pontos por projeto — maximo de 04 projetos).
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