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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

(CONTRATACAO DIRETA)

Processo Administrativo n°® 02/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Dispensa eletronica de Licitacdo para a aquisicdo de placas de identificacéo de

setores, recintos e mesas do plenario da Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

LOTE 01 — Gabinetes e setores

ITEM ESPECIFICACAO CATSER/ QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
CATMAT R9) R9)
1 Placas para gabinetes com os 5452
nomes completos dos Confecgao de 12
vereadores, medida L 40x10 cm, placas/ quadros/
material PVC/ laminado/ acrilico. distintivos/ artefatos
2 Placa para gabinete com o nome 5452
completo do presidente, medida L Confecgdo de 01
laminado/ acrilico. distintivos/ artefatos
3 Suportes para placas de 5452
gabinetes e setores, medida L Confecgao de 31
laminado/ acrilico. distintivos/ artefatos
4 Placas grafadas com numeracgéo 5452
de 1 a 18, 20x20 cm, material j
PVC/ laminado/ acrilico, para o Confecgéo de 18
Centro de Atencéo ao Cidadao — placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
CAC.
5 Placas medida 40x10 cm, 5452
material PVC/ laminado/ acrilico, Confeccéo de 18
distintivos/ artefatos
6 Placa setor Administrativo, 20x80 5452
cm, material PVC/ laminado/ Confecgdo de 01
acrilico. placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
7 Placa acesso a prefeitura, 61x21 5452
cm, material PVC/ laminado/ Confeccéo de 01
acrilico. placas/ quadros/
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distintivos/ artefatos
8 Placa setor de 5452
Informauea/Serwdgr, 40x10 cm, Confecgao de 01
material PVC/ laminado/ acrilico. placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
9 Placa refeit6rio, 40x10 cm, 5452
material PVC/ laminado/ acrilico. Confecgdo de 01
placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
10 | Placa para quadro elétrico, 61x21 5452
cm, I_materlal PVC/ laminado/ Confecgdo de 01
acrilico. placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
11 | Placas banheiros feminino e 5452
mascullnq, 40x10 cm material Confecgdo de 02
PVC/ laminado/ acrilico. placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
12 | Placa T.l, 61x20 cm, material 5452
PVC/ laminado/ acrilico. Confeccdo de 01
placas/ quadros/
distintivos/ artefatos
LOTE 02 - Plenéario
ITEM ESPECIFICACAO CATSER/ QUANT. VALOR VALOR
CATMAT UNITARIO | TOTAL (R$)
(R9)
13 | Placas para o plenario, com os 5452
nomes completos dos Confeccdo de
vereadores, medida L 40x5 cm, placas/
material PVC/ laminado/ acrilico. quadros/
distintivos/
artefatos
14 | Placa para o plenario, com o 5452
nome completo do presidente, Confecgdo de
medida L 40x5 cm, material PVC/ placas/
laminado/ acrilico. quadros/
distintivos/
artefatos
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JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

As placas garantem que os vereadores sejam facilmente reconhecidos tanto na
plenéria, quanto em seus gabinetes; placas bem elaboradas contribuem para uma
imagem profissional da Camara, influenciando a percepcao publica.

Com o inicio de novo mandato (2025/2028), serdo necessérias novas placas. E, a
fim de padronizar o tipo de material e grafia, serdo adquiridas placas para todos os
setores, recintos e mesas do plenario. Além das placas de identificacdo para o
Centro de Atencao ao Cidadao — CAC.

A nédo elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) esta fundamentada no
art. 41, 11, da Resolugao 909/2024, da Camara Municipal.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual/2025,
conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: https://pncp.gov.br/app/pca/20131090000167/2025 ;
Data de publicacdo no PNCP: 18/12/2024;

Id do item no PCA: https://www.pedroleopoldo.mg.leq.br/transparencia/plano-de-
contratacao-anual-pca/2025/plano-de-contratacao-anual-2025/itens-pca-2025.xIsx ;

Classe/Grupo: Item 7. Aquisicdo de chaves, placas, carimbos e afins. Elemento de
Despesa 3390.30.00 — Material de Consumo.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucdo como um todo € a contratacdo de uma empresa especializada para a
confeccdo das placas de identificagdo, conforme descri¢do na clausula 1.1 desse
termo de referéncia.

REQUISITOS TECNICOS E OPERACIONAIS DA CONTRATACAO

As placas deverdo ser confeccionadas em material resistente e duravel, de alta
qualidade, considerando a durabilidade e a manutencdo minima ao longo do tempo.

O processo de impressao dos nomes devera ser realizado com tecnologia que
garanta legibilidade e alta definicdo, utilizando tinta e/ou adesivos de alta
resisténcia a descoloracao e desgaste.

A arte esta pronta e sera disponibilizada pelo Setor de Comunicacdo da Camara
Municipal quando for necessario.

Cada placa devera ser dotada de sistema de fixacdo que permita a instalacdo e
remocao com facilidade, sem causar danos ao ambiente ou ao material.
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4.5 A solucéo proposta deve ser entregue dentro do prazo estipulado na EXECUCAO
DO OBJETO, com garantia contra defeitos de fabricacdo e garantia de reposicao
em caso de falhas técnicas.

4.6 A empresa fornecedora devera oferecer assisténcia técnica para a instalacdo das
placas, caso necesséario, bem como fornecer instru¢bes detalhadas sobre a
manutenc¢ao do produto.

Subcontratacao

4.2 N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo

5.1 A contratada devera entregar as placas na Camara Municipal, j& prontas para
instalacao, incluindo os materiais acessorios necessarios para a fixagcao.

5.2 O prazo para entrega das placas € de 30 (trinta) dias, contados da data do contrato
ou da emissao da Autorizacado de Fornecimento.

Local e horéario da prestacéo dos servicos

5.3 Caso seja necessario atendimento presencial, os servicos serdo prestados no
seguinte endereco: Rua Doutor Cristiano Otoni, 555 — Centro, Municipio de Pedro
Leopoldo/MG.

5.3.1 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: entre 12 e 18 horas.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.4 O prazo de garantia contratual dos servicos é aguele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 As comunicacdes entre 0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
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Fiscalizacao

6.3 A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

6.4 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.3deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2 Os servicos serdo recebidos apds a execucdo, pelos fiscais, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.10 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

7.2.2 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.2.30s servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.3 ApoOs o recebimento definitivo do objeto, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo, deve-se seguir 0s seguintes procedimentos:

7.3.1Emitir documento comprobatoério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado.

7.3.2Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.3.3Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestéo.

7.4 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liguidacéao
7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo.

7.9 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.9.1a data da emissao;

7.9.20s dados do contrato e do 6érgdo contratante;

7.9.30 valor a pagar; e

7.9.4eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.10  Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacédo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie
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as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante.

7.11 A Nota Fiscal ou Fatura dever4 ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.12 A Administracao devera realizar essa consulta para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.13  Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.17 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.18 No caso de atraso pela Camara, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice 0,3 (trés décimos por cento)
ao dia de corre¢cdo monetéaria.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Pagina 7|10
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizag&o: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servigos — Contratacéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



g CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

7.20  Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficar4d condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. CRITERIOS DE SELECAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art.
75, Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor
preco por lote.

Exigéncias de habilitagéo

8.2 Nas contratacdes com valores inferiores a ¥ (um quarto) do limite da Dispensa, é
justificavel deixar-se de exigir parcialmente, a documentacdo enumerada na NLLC
(art. 70, Ill). Ressalte-se que o Decreto Federal 12.343, de 31 de dezembro de
2024, o limite da Dispensa do inciso Il, art. 75 da NLLC, foi atualizado para
R$62.725,59. Conforme esse preceito, exigir-se-4 do licitante, para fins de
habilitacdo, a comprovacéo dos seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4 Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10
8.11

8.12
8.13

8.14

8.15

Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.17 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de sociedade simples;

8.18 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$4.417,82 (quatro mil, quatrocentos
e dezessete reais e oitenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela de fls. 28.

10.  ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara, a serem informados pelo
departamento contabil.

Pedro Leopoldo, 29 de janeiro de 2025.

Viviane Schaberle Toledo
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