g CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
Arts. 72 e 74, 1ll, “7" e §3°, da Lei n° 14.133/2021

Processo Administrativo n°® 12/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de servico técnico especializado para treinamento e
aperfeicoamento da Assessora de Recursos Humanos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG, no
Curso de Gestao de Pessoal na Administracdo Publica, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | QUANT. VALOR (R$)

2.600,00 (antecipado);
3859 1 3.200,00 (apds o
curso)

Curso Gestéo de Pessoal na Administracéo
Publica

1.2. O objeto desta contratacéo tem natureza de servico comum, assim classificado por possuir padrées
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos através de especificagdes usuais de
mercado (Lei n°® 14.133/2021, art. 6°, XIII).

1.3. A empresa Meta Cursos e Treinamento realizara a capacitacdo em um periodo predeterminado
(dias 08,09 e 10 de outubro de 2025), caracterizando-se, portanto, como servigo hdo continuo ou contratado
por escopo (Lei n® 14.133/2021, art. 6°, XVII).

1.4. O curso sera ministrado no Municipio de Belo Horizonte/MG, incluindo 21 horas de treinamento
presencial, material (pasta, bloco, caneta), apostila, grupo vip de WhatsApp, 3 almocgos, 6 coffee-break,
certificado impresso.

1.5. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 03 dias (trés dias), correspondentes ao periodo de
realizacdo do evento, podendo ser prorrogado ou alterado, mediante prévia comunicagéo e justificativa e
conforme termos e condi¢fes estabelecidas no art. 111 da Lei n°® 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Conforme DFD, o curso ird aprimorar conhecimentos que se aplicam nas atividades de Recursos
Humanos, fortalecendo rotinas administrativas essenciais para a Casa Legislativa. Cursos da area de RH
abordam temas ligados a legislacédo trabalhista, e-Social, gestéo de folha, normas e boas praticas, o que evita
falhas e garante conformidade normativa. A valorizacédo e capacitacdo de servidores esta diretamente ligada
ao desempenho institucional, pois impacta a qualidade dos servi¢os prestados.

2.2. O item esté previsto no Plano de Contratac6es Anual/2025, conforme detalhamento a seguir:
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1) ID PCA no PNCP: https://pncp.gov.br/app/pca/20131090000167/2025;
1)} Data de publicacdo no PNCP: 18/12/2024;

1)) Id do item no PCA: https://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/transparencia/plano-de-contratacao-
anual-pca/2025/plano-de-contratacao-anual-2025/itens-pca-2025.xIsx;

V) Classe/Grupo: Servicos de Terceiros - PJ (3390.39.00) - Inscricbes em eventos e cursos de
capacitacao e treinamento.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo como um todo esta descrita no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Por se tratar de inexigibilidade de licitacdo para contratacdo de empresa de notéria especializacao
para prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, ndo sera
admitida a subcontratagcédo do objeto (Lei n® 14.133/2021, art. 74, § 4°).

4.2 Por se tratar de um servigco especifico contratado por escopo, com prazo e periodo curto e pré-
determinado, ndo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucao do objeto iniciard no primeiro dia do treinamento e aperfeicoamento.

5.2. O prazo de garantia contratual serd aquele estabelecido no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990), aplicavel integralmente aos servi¢os objeto desta contratacéo.

5.3. Ao término do curso, a contratada devera emitir e disponibilizar certificado de participacdo nominal da
servidora inscrita.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

Fiscalizacao

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Gestor do Contrato
6.4. Cabe ao gestor do contrato:

6.4.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
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da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrac&o.

6.4.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.4.3 acompanhar a manutencéo das condi¢ces de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.4.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.4.5 tomar providéncias para a formalizacédo de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.4.6 elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.4.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo no recebimento definitivo do
Servigo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declara¢éo falsa durante a execuc¢éo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
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7.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (sessenta) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragfes descritas acima alineas “b”, “c”, “e”, “f", “g”, “h” de 2% (dois
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.3. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacé@o das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacado de reparacgédo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢fes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias Gteis,
contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada
judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sang6es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

79.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. A Camara devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas.

7.13. Assanges de impedimento de licitar e contratar e declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacgéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéo

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.
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8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.10.1 a data da emisséo;

8.10.2 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.10.3 o valor a pagar; e

8.10.4 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus
ao Contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou outro meio.

8.13. A Administracdo deverd realizar essa consulta para:
8.13.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.13.2 identificar possivel raz8o que impeca a participagdo em licitagao/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se a situacao de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.15. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagao
da despesa, conforme sec¢éo anterior.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice 0,3 (trés décimos por cento) ao dia de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.
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8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.24. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de
licitagcdo, com fundamento nos arts. 72 e 74, lll, “f" e §83°, da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo
Para fins de habilitagdo forma juntados ao processo os seguintes documentos:
9.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.6. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.7. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de sociedade simples e Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

9.8. Comprovacédo de capacidade técnica, exclusividade e notoriedade para a execugdo do servico.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo € R$3.200,00, correspondente a inscricdo de um servidor
publico.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara, a serem informados pelo departamento contébil.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Pedro Leopoldo, 03 de outubro de 2025.

Viviane Schaberle Toledo

Equipe de Planejamento das Contratacdes
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