CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Compromisso, transparéncia, cidadania!

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 03/2021
EDITAL DE LICITACAO — PUBLICAGAO 16/10/2021

PREAMBULO

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo/ MG, com endereco a Rua Dr. Cristiano Otoni, 555, Centro,
Pedro Leopoldo/ MG, CEP 33.600-000, inscrita no CNPJ sob o n? 20.121.090/0001-67, por determinagdo
de seu presidente, Vereador Eldir José Batista, torna publica a abertura do Processo Licitatorio n2
034/2021, na modalidade Pregdo Presencial n2 03/2021 - Registro de Prego, do tipo menor prec¢o
global, regido pela Lei Federal n® 8.666/93, de 21/06/1993, Lei Federal n.2 10.520, de 17/7/2002, Lei
Complementar n2 123, de 13/12/2006, Decretos Municipais n2s 896, de 19/09/2007 e 1.079, de
03/03/2010, demais normas pertinentes ao procedimento licitatério e ao objeto licitado, e condic¢des
fixadas neste edital.
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
O Pregdo sera realizado em sessdo publica, com a presencga do(s) licitante(s).

Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG e
equipe de apoio, todos designados pela Portaria Presidencial n2 001/2021.

O INICIO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PARA O RECEBIMENTO DOS DOIS ENVELOPES, um
contendo a PROPOSTA COMERCIAL e o outro a DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO, serd as
10 horas, do dia 27/10/2021, no Plenario da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, no endereco
mencionado no preambulo, considerada a tolerancia maxima de 10 minutos de atraso.

As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame, obrigam-se a
acompanhar as publicacdes referentes ao processo no site www.pedroleopoldo.mg.leg.br as
publicacdes no Diario Oficial "Minas Gerais", quando for o caso, com vista a possiveis alteragdes
e avisos.

Os interessados poderdao obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas dividas acerca do
objeto deste instrumento convocatdrio ou interpretacao de qualquer de seus dispositivos, até 2
(dois) dias uteis antes da data marcada para abertura das propostas, das 08 as 18 horas, com os
Servidores: Maria Bernadete do Prado Coelho (31 3665-3218), Adriana Mara Alves (31 3665-
3234) e Euler Moreira de Freitas (31 3665-3215), ou ainda, via e-mail
licitacao@camarapl.mg.gov.br.

O licitante que desejar receber informacdes ou esclarecimentos sobre o processo licitatorio
deverd informar sua razdo social, seu telefone de contato, e seu e-mail.

As respostas as solicitacdes de esclarecimentos serdo enviadas por e-mail ou disponibilizadas
nos sites www.pedroleopoldo.mg.leg.br no campo "mensagens", no link correspondente a este
edital, ficando cessiveis a todos os interessados.
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Impugnacdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por cidadao, até o 52 dia util, e
por licitantes, até o 22 dia util, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser
enviada para o e-mail licitacao@camarapl.mg.gov.br, ou protocolizadas na sala da Assessoria
Parlamentar, dirigidas a Pregoeira, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

N3o serdo recebidas impugnacdes interpostas fora dos respectivos prazos legais.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo se responsabilizara por impugnacdes enderecadas
por outras formas ou outros enderecos eletrénicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento
pela Pregoeira, e que, por isso, sejam intempestivas.

Acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulag¢ao das propostas.

A decisdo pela Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, e serd divulgada no site da
Camara para conhecimento de todos os interessados.

As proponentes deverdao examinar cuidadosamente as especificacdes dos objetos, bem como as
condicOes da prestacdo do objeto deste edital, dando especial atencdo para as penalidades
estabelecidas para os casos de descumprimento das obriga¢des contratuais, ficando cientes de
gue a Camara Municipal de Pedro Leopoldo aplicard as sangbes previstas, obedecido ao
disposto no art. 87, § 22, da lei 8.666/93 com suas alteragdes.

DO OBJETO

Registro de precos para futuras e eventuais contratacdes de empresas especializadas na
prestacdo de servico de digitalizacdo de acervo com tratamento, armazenamento em HD
externo e nomeacao individualizada para a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme
especificaces constantes do Termo de Referéncia, Anexo I.

DA ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

Conforme exigéncia legal, o setor de compras da Camara Municipal de Pedro Leopoldo realizou
pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos junto a empresas do ramo do objeto
licitado para apura¢ao da média estimada para a contratagao do servico.

A média estimada para a contratagao do servigo, conforme a pesquisa de mercado, totalizou o
valor de RS 126.744,00 (cento e vinte seis mil, setecentos e quarenta e quatro reais).

As despesas provenientes da locacdo decorrentes da execucdo contratual correrdo a conta da
dotacdo orcamentdria 01.02.01.01.031.0001.2010 - Manutencdo das atividades da Camara
Municipal, 33904000000 — Servico da Tecnologia da Informacdo e Comunicacado, Ficha n2 21.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado e que
atendam as condicOes exigidas neste Edital.
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Ndo poderdo participar fornecedores que estiverem sob faléncia, recuperagao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, sociedades estrangeiras que nao
funcionem ou que ndo estejam autorizadas a operar no Pais, nem aqueles que tenham sido
declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, bem como fornecedor
da qual seja socio, dirigente ou responsavel técnico, qualquer servidor de 6rgdo ou entidade
pertencente ao Poder Publico.

A observancia das vedacOes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES

As Proponentes deverdo apresentar dois envelopes fechados, a saber: n2. 01, contendo a
"PROPOSTA COMERCIAL" e n2. 02, contendo a "DOCUMENTACAO DE HABILITACAO" com as
seguintes informacdes por fora:

razdo social da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo;

nuimero do Pregdo;

numero do envelope;

dia da sessdo publica do Pregao;

indicagcdao da razao social e enderego completo da empresa Proponente.

DA VISITA TECNICA PARA A VISTORIA

As empresas interessadas em participar da licitacao, se julgar necessario, poderdo agendar uma
visita técnica até o Ultimo dia Util anterior a data fixada para a abertura da sessao publica, com o
objetivo de inteirar-se das condi¢Oes para a instalagdo dos equipamentos e sistema, junto a
Diretoria Geral da Camara, pelos telefones (31) 3665-3204, (31) 3665-3205, (31) 3665-3218 e
(31) 3665-3234.

DO CREDENCIAMENTO

No dia, hora e local estipulado nas disposicdes preliminares deste edital, as Proponentes
deverdo estar representadas por agente credenciado, com poderes para formular lances,
negociar precos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive manifestar interesse em
interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatdrias.

O documento de credenciamento devera ser apresentado fora dos envelopes n2 01 e n2 02,
juntamente da declaragdo de que possui condigGes para participagao no certame (art. 40, VI,
da Lei n2 8.666/93) — anexo VII.

Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

Em se tratando de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
equivalente, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedade(s) simples, o ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
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expressos seus poderes para exercerem direitos e assumirem obrigacdes em decorréncia de tal
encargo.

Em se tratando de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular com firma
reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no item 7.3.1, que
comprovem os poderes do outorgante ao outorgado.

Em se tratando de representante credenciado, além de documento oficial de identificacdo que
contenha foto, a carta de credenciamento, conforme o modelo constante do Anexo V, com
firma reconhecida do signatario, juntamente com documento que demonstre os poderes do
mandante para tanto.

O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se exibindo
documento oficial que contenha foto.

A cdpia dos documentos citados no item 7.3 poderdo ser autenticados pela Equipe do Pregao,
se acompanhados dos respectivos originais.

A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo serd motivo para a desclassificagao
da proposta ou inabilitacdo da Proponente. Neste caso, o representante ficara apenas impedido
de se manifestar e responder pela Proponente durante os trabalhos.

Cada credenciado poderd representar apenas uma empresa.

Os documentos de credenciamento serdao retidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio deste
Pregdo e juntados ao presente Processo Administrativo de Compra/Servigo.

Caso seja apresentada cépia do Contrato Social no credenciamento, a proponente ficard
desobrigada de apresentar nova cdpia no Envelope da Documentagdo de Habilitagao.

DO CONTEUDO CONSTANTE DO ENVELOPE N2. 01 - "PROPOSTA COMERCIAL"

O envelope n?2 01 deverd conter a proposta comercial elaborada de acordo com as
especificacbes discriminadas Termo de Referéncia - Anexo | e conforme o modelo constante no
Anexo Il datada e assinada pelo representante legal da Proponente, contendo o prego proposto
em moeda corrente do pais, com duas casas decimais, sem quaisquer emendas ou entrelinhas,
e com as seguintes informacgdes:

Razdo social da empresa Proponente, enderego completo, nimero do telefone e CNPJ/MF;
Nome do banco, nimero da conta corrente da Proponente, agéncia e cidade;

Prazo de validade da proposta, que deverd ser de, no minimo, 20 (vinte) dias da data estipulada
para sua apresentacao;

Nome dos representantes legais, RG e CPF.
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No prego proposto pela Proponente deverdo estar inclusos todos os custos e despesas,
encargos e incidéncias, diretos ou indiretos, inclusive IPl ou ICMS se houver incidéncia, que
recaiam sobre a prestacdo do objeto da presente licitacdo, ndo importando a natureza, inclusive
o frete, a carga, a descarga, lucro e a entrega dos produtos na Camara Municipal, que correrdo
por sua conta e risco.

DO CONTEUDO DO ENVELOPE N2. 02 - "DOCUMENTACAO DE HABILITACAO"

No envelope n2. 02 - "DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO"- deverdo ser apresentados 0s
documentos a seguir discriminados, em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por responsavel pela Equipe do Pregdo da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo.

Se a Proponente preferir, os documentos de habilitacdo poderdo ser emitidos através de
sistema eletrbnico, ficando a aceitacdo dos mesmos condicionada a confirmacdo de veracidade
via Internet.

DA HABILITACAO JURIDICA:
Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Contrato Social acompanhado da ultima alteracdo devidamente registrado na Junta Comercial,
ou a Ultima alteragdo contratual consolidada, em se tratando de Sociedade por Cotas de
Responsabilidade Limitada e, no caso de Sociedade por A¢des, Estatuto acompanhado da Ata da
Assembleia da ultima eleicdo da diretoria e da Ata de posse da diretoria regularmente
arquivada;

DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo Cartério
Judicial da sede da Proponente, com data ndo superior a 90 (noventa) dias da data limite para
entrega das propostas da presente licitacdo. Caso na certiddao conste qualquer a¢ao judicial
distribuida, deverdao ser apresentados os comprovantes de quitacdo dos débitos ou certidao
explicativa que aponte a situacao da demanda judicial;

Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em papel timbrado, comprovando a execugao satisfatdria de servigos continuos de impressao
com locagdo de equipamentos, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto desta licitagdo, indicando o endereco do contratado, de forma a permitir possivel
diligéncia para esclarecimentos;

Declaracdo de disponibilidade de instalacdes, mdaquinas, equipamentos e pessoal técnico
adequados e disponiveis para a execucdao do objeto da licitacdo, sob pena de responsabilizacdo
nos termos da lei, conforme modelo do Anexo IX;

DA REGULARIDADE FISCAL:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ/MF;
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Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da Proponente, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Declaragdao do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal,
conforme modelo Anexo VI deste edital;

Declaracdo de Idoneidade, conforme modelo Anexo IX deste edital.

A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

Havendo restricdo nos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP
for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara
Municipal, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

A prorrogacdo do prazo para a regularizacao fiscal dependerd de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira.

A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicard decadéncia do
direito a contratacgdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei Federal no 8.666/93,
sendo facultado a Pregoeira e Equipe de Apoio convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo, ou submeter o processo a autoridade competente para revogacao.

DO PRAZO DE VALIDADE DAS CERTIDOES
As certiddes valerdao nos prazos que |lhe sdao préprios; inexistindo esses prazos, reputar-se-ao
validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicdo.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
O critério de julgamento sera o de menor valor global, desde que observadas as especificacdes
e demais condig¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Para verificacdo e analise das propostas, a Pregoeira e Equipe de Apoio poderdo solicitar o
assessoramento de orgdos técnicos ou de profissionais especializados e solicitarda ao
responsavel pela drea relacionada ao objeto que se manifeste por escrito.

Serdo desclassificadas as propostas que:

N3o atendam as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;
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10.3.2 Apresentem precos simbdlicos, irrisérios, incompativeis com os precos de mercado acrescidos

dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo; ou
superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto
no art. 44, § 32 e art. 48, Il da Lei Federal n2 8.666/93.

10.3.2.1 Se a Pregoeira entender que o preco é inexequivel, fixard prazo para que o licitante demonstre a

exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou outros documentos.

10.3.2.2 Ndo havendo a comprovacdo da exequibilidade do preco a proposta sera desclassificada,
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sujeitando-se o licitante as san¢des legais.
Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo serdo corrigidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio.

Havendo propostas com pregos contendo mais de duas casas decimais, serdao consideradas
apenas duas, desprezando-se as demais.

DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO

No dia, hora e local desighado no predmbulo deste edital, serd realizada sessdo publica para
recebimento das amostras, das propostas comerciais e da documentacdo de habilitacdo,
envelopes n2. 01 e 02 respectivamente;

Aberta a sessdo, os interessados apresentarao a Pregoeira e Equipe de Apoio os envelopes ne.
01 e02;

A Pregoeira e Equipe de Apoio apds a abertura das Propostas Comerciais, procederdo a
verificacdo de sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a consequente
desclassificagcdo das propostas em desacordo e a divulgacao dos precos cotados pelos licitantes.

Na hipdtese de ser necessaria a realizagdo de diligéncias para comprovacao da exequibilidade
dos precos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e hordrio para sua
continuidade.

A Pregoeira e Equipe de Apoio classificardo, para a etapa de lances, o autor da proposta de
menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor prego.

Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢ées definidas neste item,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor.

Se duas ou mais propostas apresentarem precos iguais, serd realizado sorteio para
determinacdo da ordem de apresentacdo dos lances.
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A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira e Equipe de Apoio,
implicard na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do seu ultimo
preco, para efeito de posterior ordenacdo das propostas.

Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor pre¢o e o valor de mercado, de acordo com a planilha de orgamentos constante do
Processo Administrativo de Compra/Servigo.

Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu preco
seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.

Ndo havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estard encerrada a etapa de
lances.

Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por ME ou
EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior
ao melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, §29 da Lei Complementar n?
123/06.

Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de credenciamento dos
licitantes, proceder-se-a da seguinte forma:

A ME ou a EPP mais bem classificada serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 192 lugar no
certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia;

Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situa¢ao de empate ficto, utilize seu direito de
preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a prosseguimento a sessao;

Se a ME ou EPP mais bem classificada nao exercer seu direito de preferéncia, serdao convocadas
as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item
11.13, na ordem de classificagdo, para o exercicio do direito de preferéncia;

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem nesse
limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro poderd
apresentar novo lance;

N3ao havendo ME ou EPP, em situacdao de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia,
prosseguir-se-a a sessdo observando-se a classificacdo da etapa de lances;

Serd classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds aplicacao do
direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n2 123/06, ofertar o menor preco.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira e Equipe de Apoio
examinardo a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito, observada a média dos precos apurada.
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A Pregoeira e Equipe de Apoio poderdao formular contraproposta ao licitante que ofertou o
lance de menor preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua
aceitagao.

Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, serd aberto o envelope "Documentacao
de Habilitacdo" do licitante que a tiver formulado, para confirmacao de sua habilitacao.

Todos os documentos serdo colocados a disposicdo dos presentes para exame e rubrica,
conforme preceitua o artigo 43, §29 da Lei de Licitacdes.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante serd declarado vencedor.

No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do licitante, a Pregoeira
e Equipe de Apoio examinardao a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até
a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias deste Edital.

Nessa etapa a Pregoeira e Equipe de Apoio também poderdo negociar o preco com o licitante,
para que sejam obtidas melhores condi¢cbes para a Camara Municipal, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo a hipdtese do
caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem 12.13 deste Titulo.

Caso seja necessario, a Pregoeira e Equipe de Apoio poderdo suspender a sessdao do Pregdo, a
gualquer momento, para realiza¢do de diligéncias, designando nova data para sua continuidade,
ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdao, com registro de todos os atos do
procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos
Licitantes.

Quando necessario, a Pregoeira e Equipe de Apoio poderdao complementar as informacgdes da
Ata gerada no encerramento da sessdo, por meio de Ata Interna, que sera juntada aos autos
referentes ao certame.

DOS RECURSOS

Qualquer Licitante podera manifestar motivadamente a inteng¢ao de interpor recurso contra as
decisdes pela Pregoeira e da Equipe de Apoio proferidas no decorrer da sessdo, que devera
atender aos seguintes procedimentos:

O momento para a manifestacdo deverd ser apds a declaracdo do vencedor pela Pregoeira e
Equipe de Apoio;

A manifestacdo devera ser imediata e motivada, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razdes do recurso, de acordo com o art. 42, XVIlI, da Lei 10.520/02,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as contrarrazées, em igual
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numero de dias, que comecgardao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

A falta de manifestagdao imediata e motivada do Licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao Vencedor.

As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em uma via original, datilografada ou emitida
por computador, contendo razdo social, CNPJ e endereco da empresa, rubricado em todas as
folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente
comprovado;

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco citado
no predmbulo deste Edital, das 07 as 18 horas, na sala da Assessoria Parlamentar/Comissido
Permanente de Licitacdo - CPL. N3o serdo reconhecidos os recursos interpostos ou impugnacoes
guando enviados por fax ou e-mail e vencidos os respectivos prazos legais.

O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

O recurso serd apreciado pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio que poderd
reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir
devidamente informado a autoridade superior, que decidird no prazo de 5(cinco) dias uteis,
contado do recebimento.

A decisdo acerca de recurso interposto serda divulgada por meio de publicagdo no site
www.pedroleopoldo.leg.mg.br.

DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO
Inexistindo manifestacdo recursal a Pregoeira adjudicard o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatorio.

Os demais licitantes classificados, desde que suas propostas estejam dentro do valor estimado,
terdo seus precos registrados.

Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatério.

Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo de validade
das propostas, ou seja, 20 (vinte) dias, poderd ser solicitada prorrogacdo da validade das
mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse
desta Camara Municipal.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP
O setor gerenciador da ARP, gestor/fiscal das contratacdes dela decorrentes, sera a Diretoria
Geral da Camara Municipal de Pedro Leopoldo
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Os precgos serdo registrados em conformidade com a classificagdo obtida, observados os
critérios estabelecidos no instrumento convocatério.

Homologado o resultado da licitacdo, respeitada a ordem de classificacdo, a Camara convocard
o adjudicatario para assinar a ARP, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, observado o prazo de validade
da proposta, nos termos do item 8.1.3, sob pena de decair do direito a ter seu preco registrado,
na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

Se o licitante adjudicatdrio, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de
assinar a ARP, ndo tendo solicitado prorrogacao de prazo com justificativa aceita pela Diretoria
Geral da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, a Pregoeira examinara as propostas
subsequentes e a habilitacdo dos licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a apuracao da
proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o preco.

A ARP tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.

A ARP ndo obriga a Camara Municipal de Pedro Leopoldo a efetivar a contratacdo, podendo
realizar licitacdo especifica para aquisicdo de um ou mais itens, obedecida a legislacdo
pertinente, hipétese em que, em igualdade de condicdes, os beneficidrios do registro terdo
preferéncia.

A critério da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, obedecida a ordem de classificacdo, os
fornecedores, cujo(s) preco(s) tenha(m) sido registrado(s) na ARP, serd(ao) convocado(s) pela
Diretoria Geral da Camara, mediante Ordem de Servico, para disponibilizar os servicos na forma
e prazos previstos, estando as obrigacdes assumidas vinculadas a proposta, ao Edital e a Ata.

A Diretoria Geral da Camara avaliara o mercado constantemente, promovendo, se necessario,
as negociagdes ao ajustamento dos precos, publicando, trimestralmente, os pregos registrados.

Se o preco inicialmente registrado tornar-se superior ao praticado no mercado, a Diretoria Geral
da Camara negociara com o fornecedor sua redu¢ao, caso contrdrio, o signatario da Ata podera
requerer, por escrito, o cancelamento do registro do seu preco, devendo anexar ao
requerimento documentag¢ao comprobatdria.

Cancelado o registro, a Diretoria Geral da Camara poderd convocar os demais fornecedores, na
ordem de classificacao, visando igual oportunidade de negociagao.

N3ao havendo éxito nas negociagdes, e nao existindo mais precos registrados, a Camara
Municipal de Pedro Leopoldo procedera a revogacao da ARP, relativamente ao item ou lote que
restar frustrado.

O preco registrado poderd ser cancelado ou suspenso pela Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, mediante comunicacdo formalizada por correspondéncia com aviso de recebimento
ou mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, assegurado o contraditério
e da ampla defesa, nos seguintes casos:

14.12.1 o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatdrio que deu origem ao registro

de precos;
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o fornecedor nao formalizar contrato decorrente do registro de pre¢os ou ndo retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, salvo se aceita sua justificativa;

o fornecedor der causa a rescisdao administrativa de contrato decorrente do registro de precos;

em quaisquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial do contrato decorrente do registro
de precos;

o fornecedor ndo aceitar reduzir os precos registrados na hipdtese de se tornarem superiores
aos praticados pelo mercado; e,

por razdes de interesse publico.

A Diretoria Geral da Camara Municipal devera realizar o controle dos servicos executados,
gualitativa e quantitativamente, visando, inclusive, que ndo se exceda o limite estimado para a
contratacgao.

Na hipdtese de se atingir o limite inicialmente estimado na ARP para contratagdao, a Camara
Municipal de Pedro Leopoldo, para atender a seus interesses, poderd aumentar quantitativos,
anotando-os, na prépria ARP, sem que isto implique alteracdo dos precos unitdrios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 12 do art. 65, da Lei n2 8.666/93.

Os fornecedores que tiverem seus precos registrados deverao designar um membro efetivo de
seu quadro permanente de empregados como responsavel pela ARP junto a Camara Municipal
de Pedro Leopoldo.

A Diretoria Geral da Camara poderd, a qualquer momento, solicitar aos fornecedores que
tiverem seus precos registrados a substituicao do responsdavel, caso o mesmo nao conduza de
forma satisfatdria a administracao da ARP e das contrata¢des dela decorrentes.

A Diretoria Geral da Camara expedira atestado de inspecdo dos servicos prestados, que servira
como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obriga¢cdes contratuais e constituird
documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos.

A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato
pela Diretoria Geral da Camara, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas
necessarias.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo se responsabilizara por contatos realizados com
setores ou pessoas ndo autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, na Ata ou
Termo de Referéncia.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacOes
decorrentes da contratacdo.

DO PRAZO DE EXECUCAO
O servico referente ao quantitativo estimado de 500.000 (quinhentas mil) paginas, deverd
ser executado em até 03 meses (trés meses), a partir da assinatura do contrato, incluindo a
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configuracao e adequacgao do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos
em um HD externo.

DA ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL

Executado o contrato, o seu objeto serd recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.2
8.666/93 e nos termos da minuta de contrato do Anexo lll, dispensado o recebimento provisdrio
nas hipdteses previstas no art. 74 da mesma lei.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade civil
e ético-profissional relativa a sua perfeita execucao.

A contratada ficard obrigada a manter, ao longo da execucdo do contrato, a qualidade dos
mesmos.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos, observados os dispositivos contidos no Inciso XIV, do art. 40 da Lei 8.666/93,
serdo efetuados obrigatoriamente por meio de boleto ou crédito na conta do fornecedor,
devendo a contratada encaminhar a Tesouraria da Camara Municipal, a nota fiscal eletrénica e a
fatura para pagamento, isenta de erros e acompanhada dos relatdérios de execucdo que
originaram a cobranga, e a documenta¢dao comprobatdria das digitaliza¢cGes, todos aprovados e
assinados pelo Diretor Geral da CaAmara Municipal de Pedro Leopoldo.

O quantitativo é estimativo e somente serd pago a quantidade de pdginas efetivamente
digitalizadas.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Os licitantes adjudicatarios ou contratados inadimplentes estardo sujeitos as penalidades
previstas no art. 87 da Lei Federal n? 8.666/93, assegurado o contraditdrio, a prévia e ampla
defesa, observadas as disposi¢cdes da minuta do contrato.

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento
do objeto contratado:

0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculado sobre o valor
do contratado, por ocorréncia;

20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipotese da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir da execug¢do do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos
demais casos de descumprimento deste Edital, quando a Camara Municipal, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da
multa a ser aplicada.

DISPOSICOES GERAIS

Integram este edital os seguintes anexos:
Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo proposta;
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Anexo lll - Minuta da Ata de Registro de Preco — ARP;

Anexo IV - Minuta do Contrato;

Anexo V - Modelo de credenciamento;

Anexo VI - Modelo de declaracdo referente a trabalhadores menores;

Anexo VIl - Modelo de Declaracdo de Idoneidade;

Anexo VIII - Modelo de Declaracdo de Condi¢cdo de ME ou EPP;

Anexo IX - Modelo de Declaracdo de Disponibilidade de Equipamentos e Pessoal Técnico;

O licitante é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na imediata
desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢bes
administrativas, civis e penais cabiveis.

Uma vez incluido no Processo Administrativo de Compra/Servico, nenhum documento sera
devolvido, salvo se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, a Pregoeira e Equipe
de Apoio poderdo, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de drgdos ou de
profissionais especializados.

Toda a documentacgdo apresentada neste Edital e seus anexos sdao complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

A Pregoeira e Equipe de Apoio, no interesse da Administracdao, poderdao adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na
documentacao e proposta, desde que nao contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam
a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a
esclarecer a instru¢cdo do processo, conforme disposto no § 3°, do art. 43 da Lei Federal no
8.666/93.

Se houver solicitacdao de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou em cdpia
autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos mesmos pela Pregoeira ou
Equipe de Apoio.

Para atender a seus interesses, a Camara Municipal podera alterar quantitativos, sem que isto
implique alteracdo dos precos unitdrios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1¢
do art. 65, da Lei Federal n? 8.666/93.

As decisdes do Presidente da Camara Municipal, bem como pela Pregoeira e Equipe de Apoio
serdo publicadas no "Minas Gerais", Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais e no
site www.pedroleopoldo.mg.leg.br, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 19,
do art. 109 da Lei Federal n2 8.666/93.
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A participagdao do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e
condigdes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara
Municipal revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdao, mediante
ato escrito e fundamentado e disponibilizado a todos os licitantes.

Fica eleito o foro da comarca de Pedro Leopoldo/MG, com exclusdo de qualquer outro, para a
propositura de qualquer agdo referente a presente licitagcdo e/ou contrato dela decorrente.

Ficam a disposi¢ao dos interessados na Camara Municipal de Pedro Leopoldo, nos dias Uteis, das
09 as 18 horas, todos os elementos que compdem o presente Processo Administrativo de
Compra/Servico para analise de seus aspectos formais e legais, mediante solicitacdo escrita e
dirigida a Comissdo de Licitacdo da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme determina
o artigo 63 da Lei 8.666/93.

Pedro Leopoldo, 15 de outubro de 2021.

Maria Bernadete do Prado Coelho
Pregoeira

Euler Moreira de Freitas Adriana Mara Alves
Equipe de Apoio Equipe de Apoio
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 03/2021 - REGISTRO DE PRECOS
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBIJETO
Registro de precos para futuras e eventuais contratacdes de empresas especializadas na
prestacdo de servico de digitalizacdo de acervo com tratamento, armazenamento em HD
externo e nomeacdo individualizada para a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme
especificacdes constantes deste Anexo | - Termo de Referéncia.

2 DA JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO
A digitalizacdo do acervo tem como objetivo a preservacdo e acesso aos documentos,
proporcionando maior celeridade a localizacdo dos mesmos, além de otimizar o controle e
garantir uma melhor protecdo ao arquivo de dados.

3 DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
Quantidade | Unidade de . Valor Unit. Valor Total
Item ) . Tipo de documento
estimada medida (RS) (RS)

Digitalizagao de documentos

500.000 nos tamanhos A2, A3, A4, A5,
1 (quinhentas Pagina A6, oficio que necessitem da
mil) utilizagao de scanner de
produgao.

Digitalizacdo de documentos
delicados nos tamanhos A2,

10.000 (de
2 mil)( 2 Pagina A3, A4, A5, A6, oficio com
utilizacao de scanner
planetario.
3.600 (trés Livros de atas e de outros
3 mil e Pagina registros nos tamanhos A2,
seiscentas) A3, A4, oficio.
. Higienizacdao de documentos
2.000 (dois .
4 mil) Pagina tamanhos A2, A3, A4, A5, A6,

oficio.
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Os servigos serao dirigidos a digitalizagdo de um quantitativo estimado de 500.000 (quinhentas
mil) pdginas, a serem digitalizadas em até 03 meses (trés meses), incluindo a configuragdo e
adequacdo do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos em um HD externo.

Os documentos serdo digitalizados até que se atinja o limite financeiro disponivel para esta
prestacdo de servicos. Desta forma, serdo preferencialmente digitalizados os documentos dos
departamentos mais solicitados junto ao setor de Patrimoénio, Arquivo e Almoxarifado, quais
sejam: Pessoal, Assessoria Parlamentar, Contabilidade, documentos de valor histérico. Demais
documentos, inclusive de outros setores, serdo digitalizados quando houver disponibilidade
financeira e conforme decisdo do presidente do Legislativo.

O processamento/digitalizacdo de documentos devera ser realizado em papéis de diferentes
gramaturas (20-300g/m2), considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem
digitalizados serao do Tipo A4.

Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverao ser observados:
Resolu¢ao minima de 300 DPI;

95% (noventa e cinco por cento) das imagens em preto e branco;

5% (cinco por cento) das imagens coloridas;

Formato em PDF.

Na etapa de digitalizacdo deverao ser utilizados scanners especificos de alto desempenho
para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo
de imagem gerado on the fly, ou seja, durante o0 momento da captura do documento,
oferecendo recursos tais como:

Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas
gue nao facam parte do original em papel;

Deskewing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso é
e extrema importancia para a precisdao de um futuro reconhecimento dptico de caracteres;
Speckleremoval: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compressao
do arquivo e aumentando a precisdao de uma futura etapa de reconhecimento.

Os servigos contratados compreendem:

preparagao dos documentos recebidos para digitalizagdo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que nado faga parte dos processos para digitalizacao;

atribuicao de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada,
com o0s seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem: o tipo de
documento, o departamento correspondente, o nimero, o0 ano;

manutenc¢ao de todos os documentos originais recebidos da Camara Municipal no estado
em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os processos venham a
sofrer por manipulagdao ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua
responsabilidade;

devolugao dos processos e livros remontados da mesma forma em que foram recebidos.
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Critérios para checagem dos documentos convertidos:

verificacao da quantidade de imagens geradas;

verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

verificacdao da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade.

Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado
pela CONTRATADA:

Digitalizacao:

Definicdo de brilho e contraste da imagem;

Definicdo da resolucao (DPI);

Definicdo do tamanho do original;

Controle de selegdo de areas;

Digitalizacdo continua;

Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizagao para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);

Remocao de sujeiras (Despeckle);

Remocao de sombras (Deshade);

Remocdo de linhas horizontais e verticais;

Reparo de caracteres;

Eliminacdo/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

DAS CONDICOES GERAIS DE PRESTAGAO DO SERVICO

Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser realizados
integralmente nas dependéncias da Camara Municipal e do Centro de Atengdo ao Cidadao —
CAC, localizado no centro do Municipio de Pedro Leopoldo.

Na impossibilidade da realizacdo dos servicos de digitalizacdo nas dependéncias da Camara
Municipal ou do CAC, podera ser autorizado, em carater excepcional, a execu¢do dos trabalhos
em outro local, desde que com autorizacdao expressa do representante da Camara Municipal,
ficando o transporte do acervo sob responsabilidade da Camara Municipal.

A retirada de qualquer documento, fisico ou digital, pela CONTRATADA, dependerd de
autorizacdo expressa de um representante da Camara Municipal.

Os documentos a serem digitalizados serdo entregues a CONTRATADA acondicionados em
caixas-arquivo, acompanhados de documento interno que permita o controle da remessa
desses documentos.

Ficara a critério do setor de Patrimonio, Arquivo e Almoxarifado a ordem de remessa das caixas-
arquivo para a CONTRATADA.
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A CONTRATANTE providenciard em momento oportuno, o langamento dos documentos
digitalizados no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL — que é uma ferramenta sem
custos financeiros utilizada na Camara Municipal desde 2009 e disponibilizada pelo Interlegis,
gue é um programa do Senado Federal.

Apds a digitalizacdo, os documentos originais deverdo retornar ao arquivo da Camara Municipal.

A drea disponibilizada pela Camara Municipal contara com infraestrutura elétrica, cabeamento
de rede, iluminacdo e mobiliario capaz de suportar o trabalho.

O armazenamento sera feito em um HD externo fornecido pela CONTRATADA e as imagens
geradas deverdo ser nomeadas individualmente contendo o tipo de documento (contracheque,
contrato, projeto, oficio, mapas, plantas, etc.), o departamento correspondente, o niumero, o
ano.

A locacdo e alocacdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e materiais
(computador, scanner, estabilizadores etc.) necessdrios a boa execugao dos servigos.

A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execugdo do contrato,
profissional(is) capacitado(s) para a prestacao dos servicos sem 6nus adicional para a Camara
Municipal.

A CONTRATADA devera prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para resguardar a
confidencialidade dos documentos digitalizados.

A CONTRATADA devera manter absoluto sigilo sobre o conteddo dos documentos a que tiver
acesso em virtude da execugdo do servico ora contratado, bem como sobre quaisquer dados,
materiais, pormenores, informacdes, especificacdes técnicas e comerciais de que venha a ter
conhecimento, ou que lhe venham a ser confiadas, relacionados ou ndo com a prestacao dos
servicos objeto do contrato.

A CONTRATADA devera abster-se de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a
terceiros estranhos a presente contratacdo acerca do conteido dos documentos a que tiver
acesso em virtude da prestacao do servigo.

A CONTRATADA devera integrar os recursos de controle do sistema préprio, que serd
disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de
digitalizacdo, de modo que, no sistema préprio, constem dados identificando que o documento
foi digitalizado. O processo de digitalizacdo dos documentos deverd resultar na captura das
imagens dos documentos para efeito de disponibilizacdo e preservacao.

A CONTRATADA deverd realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢des de digitalizacao,
de modo a assegurar que nenhuma informacao tenha sido perdida, alterada ou indevidamente
incluida no processo de digitalizac3o.
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A CONTRATADA deverd providenciar a restauragao dos documentos que se danificarem durante
o processo de digitalizacdo, sem qualquer 6nus para a contratante, cuidando para que os
documentos digitais gerados nao revelem qualquer imperfeicdo causada ao original pelo
processamento.

A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, apds a digitalizacdo do acervo, relatério
listando toda a documentacdo referente aos servicos realizados.

A CONTRATADA sera responsdvel por todo o suporte técnico, as solicitacdes de assisténcia
técnica e/ou manutengdo corretiva e preventiva serdo feitas por skipe, WhatsApp, chat via site
e e-mail, e executadas por profissional capacitado da CONTRATADA até 24 horas do primeiro dia
util seguinte a solicitacdo. Caso o servico apresente irregularidades, especificagdes incorretas,
ou estejam fora dos padrdes determinados, serd solicitada a regularizacdo no prazo de 24 horas.
O atraso na correcdo dos mesmos acarretard a suspensao do pagamento, além da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

A CONTRATADA deverda manter, durante a execucdao dos servicos, todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Indicar o executor do contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993

Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos objetivando o seu
perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, registrando as falhas
detectadas.

Cumprir os compromissos financeiros firmados com a contratada.
Efetuar o pagamento sem atraso.

Pelo atraso no pagamento, haverd encargos de mora computados a partir da data do
vencimento e juros de 1% (um por cento) ao més.

Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

Aplicar as penalidades cabiveis, nos casos de atrasos injustificados, ou inexecu¢dao total ou
parcial do contrato;

Atestar a execu¢do do objeto contratado.

DA FISCALIZACAO

A contratante reserva-se o direito de fiscalizar os servicos que estdo sendo executados,
sujeitando-se a CONTRATADA, no caso de descumprimento de suas obrigacées, a aplicacdo das
penalidades previstas neste termo.

A fiscalizacdo dos servicos sera exercida por servidor previamente designado pela
CONTRATANTE.
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A CONTRATANTE, por intermédio do Fiscal e/ou Gestor do Contrato, promoverda o
acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos, sob aspectos qualitativos e
guantitativos, realizando anotacdes em registro préprio de falhas e ocorréncias detectadas e
realizard a conferéncia das faturas/notas fiscais emitidas, realizando o atesto destas e
encaminhando-as para a Diretoria de Orcamento e Finangas para respectivo pagamento.

DA ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

Conforme exigéncia legal, o setor de compras da Camara Municipal de Pedro Leopoldo realizou
pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos junto a empresas do ramo do objeto
licitado para apuracdao da média estimada para a contratacdo do servico.

A média estimada para a contratacdo do servico de digitalizacdo de um quantitativo também
estimado de 500.000 (quinhentas mil) paginas conforme a pesquisa de mercado, totalizou o
valor de RS 126.744,00 (cento e vinte seis mil, setecentos e quarenta e quatro reais).

As despesas provenientes da locacdo decorrentes da execucdo contratual correrdo a conta da
dotacdo orcamentdria 01.02.01.01.031.0001.2010 - Manutencdo das atividades da Camara
Municipal, 33904000000 — Servico da Tecnologia da Informagdo e Comunicagao, Ficha n2 21.

DO INiCIO DA PRESTAGCAO DO SERVICO

O inicio da prestacdo dos servigos ocorrerd apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, do
Termo de Contrato e a emissdo de nota de empenho, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da ordem de servigo por parte da Administragao.

DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O servico referente ao quantitativo estimado de 500.000 (quinhentas mil) paginas, devera
ser executado em até 03 meses (trés meses), a partir da assinatura do contrato, incluindo a
configuracdao e adequacgao do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos
em um HD externo.

DA VIGENCIA CONTRATUAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A Ata de Registro de Precos vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura, com eficdcia legal a partir da publicacdo de seu extrato.

DA ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL

Executado o contrato, o seu objeto serd recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.2
8.666/93 e nos termos da minuta de contrato do Anexo IV, dispensado o recebimento
provisorio nas hipoteses previstas no art. 74 da mesma lei.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade civil
e ético-profissional relativa a sua perfeita execucao.

A contratada ficard obrigada a manter, ao longo da execucdo do contrato, a qualidade dos
mesmos.

DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO
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Os pagamentos, observados os dispositivos contidos no Inciso XIV, do art. 40 da Lei 8.666/93,
serdo efetuados obrigatoriamente por meio de boleto ou crédito na conta do fornecedor,
devendo a contratada encaminhar a Tesouraria da Camara Municipal, a nota fiscal eletrénica e a
fatura para pagamento, isenta de erros e acompanhada dos relatérios de execucdo que
originaram a cobranca, e a documentacdo comprobatdria das digitaliza¢Oes, todos aprovados e
assinados pelo Diretor Geral da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo.

O quantitativo é estimativo e somente sera pago a quantidade de pdginas efetivamente
digitalizadas.

DA REVISAO DOS PRECOS

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdao daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos, ou bens registrados cabendo
a Pregoeira promover as necessdrias negociacdes junto aos fornecedores com consequente
alteracdo na Ata de Registro de Precos, observados as disposicdes contidas no Decreto
Municipal n2 1.079, de 03 de margo de 2010.

DAS PENALIDADES
A CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante.

A multa sera aplicada da seguinte forma:

0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculado sobre o valor
do contratado, por ocorréncia;

20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipdtese da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir da execuc¢ao do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos
demais casos de descumprimento deste Edital, quando a Camara Municipal, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da
multa a ser aplicada.

A empresa CONTRATADA terd 5 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo da CONTRATANTE, no que
diz respeito a aplicacdo de multa, para justificar a falta. A justificacdo devera ser por escrito e
deverd ser encaminhada a CONTRATANTE, para posterior envio a Assessoria Juridica da
CONTRATANTE, para decisdo quanto a imposicdo da multa.

N3o sendo apresentada justificativa no prazo mencionado, ou ndo tendo sido aceita a mesma
pela CONTRATANTE, a multa prevista sera calculada e cobrada da empresa CONTRATADA.

15.6 Também fica sujeita as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, a Contratada que:

15.6.1 Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos.
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15.6.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

15.6.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

15.7 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n29.784, de 1999.

15.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 03/2021 - REGISTRO DE PRECOS
ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL
(Modelo que pode ser preenchido pela Proponente como sua proposta conforme estipulado no item 8

do edital e suas especificactes)

Razao social:

Endereco:

e-mail:

CNPJ/MF: Telefone/Fax:
Banco: Conta Corrente:
Agéncia: Cidade:

Nome representante legal:

RG: CPF:

OBJETO: Registro de precos para futuras e eventuais contratacbes de empresas especializadas na
prestacdo de servico de digitalizacdo de acervo com tratamento, armazenamento em HD externo e
nomeacdo individualizada para a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme especificagbes
constantes deste Anexo | - Termo de Referéncia.

ltem Quantidade | Unidade Tino de documento Valor Unit. Valor
estimada | de medida P (RS) Total (RS)

Digitalizagao de documentos nos
tamanhos A2, A3, A4, A5, A6, oficio
gue necessitem da utilizagao de

500.000
1 (quinhentas Pagina

mil
) scanner de produgao.
Digitalizagao de documentos
10.000 (dez L. delicados nos tamanhos A2, A3, A4,
2 . Pagina - el
mil) A5, A6, oficio com utilizagdo de

scanner planetario.

3.600 (trés
3 mil e Pagina
seiscentas)

Livros de atas e de outros registros
nos tamanhos A2, A3, A4, oficio.

2.000 (dois Higienizacdao de documentos

4 Pagi
mil) 38IN3 |t manhos A2, A3, Ad, A5, A6, oficio.

Data: Assinatura representante legal:
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 03/2021 - REGISTRO DE PRECOS
ANEXO Il - ATA DE REGISTRO DE PRECO

No dia .... de ........ de 2021, a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, inscrita no CNPJ sob o n®
20.131.090/0001-67, sediada a Rua Dr. Cristiano Otoni, n? 555, centro, em Pedro Leopoldo/MG, CEP
33.600-000, neste ato representada por seu Presidente Eldir José Batista, portador da Cédula de
Identidade n° MG-92.595.499 e do CPF n2 456.301.436-20, nos termos Lei Federal n.2 10.520, de
17/7/2002, Lei Federal n2 8.666/93, de 21/06/1993, Lei Complementar n? 123, de 13/12/2006, Decretos
Municipais n2s 896, de 19/09/2007 e 1.079, de 03/03/2010, normas pertinentes ao procedimento
licitatério e ao objeto licitado, e condi¢Oes fixadas neste edital, em face da classificacdo das propostas
apresentada no Pregdo PRESENCIAL n2 03/2021, resolve registrar os pregos apresentados pela

....................... , inscrita no CNPJ sob o n?..............., situada na .....ccceeeeeeeeeeeee, N2 L, BAIrro e,
a seguir denominada FORNECEDOR, classificado em ...... lugar, neste ato representada por seu
........................... , portador da Cédula de Identidade n? ................. e inscrito no CPF sobo n? ..................,

classificada no Processo Licitatério n? 034/2021, na modalidade Pregdo Presencial n2 03/2021, do tipo
menor pre¢o, em regime de prego global.

1. DOS PREGCOS REGISTRADOS
OBJETO: Registro de precos para futuras e eventuais contratagdes de empresas especializadas
na prestacao de servico de digitalizacdo de acervo com tratamento, armazenamento em HD
externo e nomeacao individualizada para a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme
especificagGes constantes deste Anexo | - Termo de Referéncia.

Quantidade | Unidade de i Valor Valor
Item . | Tipo de documento i
estimada medida Unit. (RS) | Total (RS)
£00.000 Digitalizagao de documentos no:s _
. L. tamanhos A2, A3, A4, A5, A6, oficio que
1 (quinhentas Pagina ) e
mil) necessitem da utilizacdo de scanner de
producgao.
10.000 (dez N Digitalizagao de documentos delicadlo.s
2 mil) Pagina nos tamanhos A2, A3, A4, A5, A6, oficio

com utilizagcdo de scanner planetario.

3.600 (trés
3 mil e Pagina
seiscentas)

Livros de atas e de outros registros nos
tamanhos A2, A3, A4, oficio.

2.000 (dois PAcing Higienizacdo de documentos tamanhos
mil) . A2, A3, Ad, A5, A6, oficio.
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A contratagao do servigo objeto desta Ata sera formalizada por meio de nota de empenho de
despesa, apds a emissdao da ordem de servicos pela Diretoria Geral da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo.

O FORNECEDOR, para fins de fornecimento do objeto licitado, deverd observar as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia anexo do Edital de Licitacdo do Processo Licitatorio n?
034/2021, que integra esta Ata como se nela estivesse transcrito.

Serdo registrados os precos das propostas classificadas até o 3° (terceiro) lugar, como cadastro
de reserva, conforme a seguir:

As despesas provenientes da locacdo decorrentes da execucdo contratual correrdo a conta da
dotacdo orcamentdria 01.02.01.01.031.0001.2010 - Manutencdo das atividades da Camara
Municipal, 33904000000 — Servico da Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, Ficha n2 21.

DO INiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO

O inicio da prestacdo dos servicos ocorrerd apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, do
Termo de Contrato e a emissdo de nota de empenho, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da ordem de servigo por parte da Administragdo.

DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

O servico referente ao quantitativo estimado de 500.000 (quinhentas mil) paginas, devera
ser executado em até 03 meses (trés meses), a partir da assinatura do contrato, incluindo a
configuracao e adequacao do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos
em um HD externo.

DA VIGENCIA CONTRATUAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A Ata de Registro de Precos vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura, com eficdcia legal a partir da publicacdo de seu extrato.

DAS CONDIC@ES DE PAGAMENTO

Os pagamentos, observados os dispositivos contidos no Inciso XIV, do art. 40 da Lei 8.666/93,
serdo efetuados obrigatoriamente por meio de boleto ou crédito na conta do fornecedor,
devendo a contratada encaminhar a Tesouraria da Camara Municipal, a nota fiscal eletrénica e a
fatura para pagamento, isenta de erros e acompanhada dos relatérios de execucdo que
originaram a cobranca, e a documentacdo comprobatdria das digitaliza¢Oes, todos aprovados e
assinados pelo Diretor Geral da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo.

O quantitativo é estimativo e somente serd pago a quantidade de pdginas efetivamente
digitalizadas.

DA REVISAO DOS PREGOS

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos, ou bens registrados cabendo
a Pregoeira promover as necessdrias negociages junto aos fornecedores com consequente
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alteragdao na Ata de Registro de Pregos, observados as disposi¢des contidas no Decreto
Municipal n2 1.079, de 03 de margo de 2010.

DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
O gerenciamento desta Ata sera realizado pela Diretoria Geral da Camara Municipal de Pedro
.Leopoldo/MG.

DA VALIDADE DA ATA

A Ata de Registro de Precos tem validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, com eficacia legal da publicacdo de seu extrato, podendo ser encerrado em prazo
inferior, desde que o objeto seja executado integralmente, mediante atestacdo dos
gestores/fiscais do Contrato.

As especificagOes técnicas constantes no Processo Licitatorio n2 003/2021, integram esta Ata de
Registro de Preco, independentemente de transcri¢ao.

A presente Ata, ap0ds lida e achada conforme, é assinada pelos representantes legais da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo e do Fornecedor Beneficiario.

/ , de de

Eldir José Batista
Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo

Representante do Fornecedor Beneficiario
Cl: [nimero e 6rgao emissor]
CPF: [numero]
[Razdo social da empresa/fornecedor]
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 03/2021 - REGISTRO DE PRECOS
ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO, inscrita no CNPJ sob o n.2 20.131.090/0001-67, com sede
nesta cidade de Pedro Leopoldo, na Rua Doutor Cristiano Otoni, n? 555, neste ato representada por seu
Presidente, Vereador Eldir José Batista, doravante designada CONTRATANTE, e a empresa

........................................... , inscrita no CNPJ sob o n.2 ................, com sede na cidade de
.......................... ,haRua ......cceuveeeeeees, N2 L, neste ato representada por ..............cccueuuuees, iNSCrito no
CPFsobon?.....cooveeeiiiiiiiinnnnnn. , doravante designada CONTRATADA, tém justo e contratado entre si, em

decorréncia do PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021, modalidade PREGAO PRESENCIAL N2 03/2021,
REGISTRO DE PRECO e observados os preceitos da Lei Federal n.2 10.520, de 17/7/2002, Lei Federal n®
8.666/93, de 21/06/1993, Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006, Decretos Municipais n2s 896, de
19/09/2007 e 1.079, de 03/03/2010 e demais normas pertinentes ao procedimento licitatério, com as
suas alteragdes posteriores, o presente CONTRATO, que se regerd pelas clausulas e condi¢des seguintes:

1 OBIJETO
1.1 Registro de precos para futuras e eventuais contratacdes de empresas especializadas na

prestacao de servico de digitalizagcdo de acervo com tratamento, armazenamento em HD externo
e nomeacdo individualizada para a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme
especificacGes constantes deste Anexo | - Termo de Referéncia.

Quantidade | Unidade de . Valor Valor Total
Item . . Tipo de documento )
estimada medida Unit. (RS) (RS)
500.000 Digitalizacdo de documentos no:s .
. . tamanhos A2, A3, A4, A5, A6, oficio que
1 (quinhentas Pagina . g o
mil) necessitem da utilizagdo de scanner de
producao.
10.000 (dez Digitalizacdo de documentos delicados

2 mil) Pagina nos tamanhos A2, A3, A4, A5, A6, oficio
com utilizagdo de scanner planetario.

3.600 (trés . .
. , . Livros de atas e de outros registros nos
3 mil e Pagina L.
. tamanhos A2, A3, A4, oficio.

seiscentas)

2.000 (dois , . Higienizacao de documentos tamanhos
4 . Pagina L.

mil) A2, A3, A4, A5, A6, oficio.
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Os servigos serao dirigidos a digitalizagdo de um quantitativo estimado de 500.000 (quinhentas
mil) paginas, a serem digitalizadas em até 03 meses (trés meses), incluindo a configuracdo e
adequacdo do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos em um HD externo.

Os documentos serdo digitalizados até que se atinja o limite financeiro disponivel para esta
prestacdo de servicos. Desta forma, serdo preferencialmente digitalizados os documentos dos
departamentos mais solicitados junto ao setor de Patriménio, Arquivo e Almoxarifado, quais
sejam: Pessoal, Assessoria Parlamentar, Contabilidade, documentos de valor histérico. Demais
documentos, inclusive se outros setores, serdo digitalizados quando houver disponibilidade
financeira e conforme decisdo do presidente do Legislativo.

O processamento/digitalizacdo de documentos devera ser realizado em papéis de diferentes
gramaturas (20-300g/m2), considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem
digitalizados serdo do Tipo A4.

Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados:
Resoluc¢do minima de 300 DPI;

95% (noventa e cinco por cento) das imagens em preto e branco;

5% (cinco por cento) das imagens coloridas;

Formato em PDF.

Na etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto desempenho para
cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de
imagem gerado on the fly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo
recursos tais como:

Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que
ndo fagam parte do original em papel;

Deskewing: Alinhamento automatico das informacgdes existentes no original. Este recurso é e
extrema importancia para a precisdao de um futuro reconhecimento éptico de caracteres;
Speckleremoval: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compressao do
arquivo e aumentando a precisdao de uma futura etapa de reconhecimento.

Os servigos contratados compreendem:

preparacao dos documentos recebidos para digitalizacao, retirando-se clipes de papel, grampos
e qualquer material que ndo faga parte dos processos para digitalizacao;

atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada, com
os seguintes campos descritivos para identificacdo da sua origem: o tipo de documento, o
departamento correspondente, o nimero, o ano;

manutencdo de todos os documentos originais recebidos da Camara Municipal no estado em
gue foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os processos venham a sofrer por
manipulacdo ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua responsabilidade;
devolucdo dos processos e livros remontados da mesma forma em que foram recebidos.

Critérios para checagem dos documentos convertidos:
verificacdo da quantidade de imagens geradas;
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verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;
verificacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade.

Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado pela
CONTRATADA:

Digitalizacao:

Defini¢ao de brilho e contraste da imagem;

Definicdo da resolugdo (DPI);

Definicdo do tamanho do original;

Controle de selecdo de areas;

Digitalizagdo continua;

Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);

Remocado de sujeiras (Despeckle);

Remocado de sombras (Deshade);

Remocao de linhas horizontais e verticais;

Reparo de caracteres;

Eliminacdo/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

DAS CONDICOES GERAIS DE PRESTAGAO DO SERVICO

Os documentos serdo digitalizados até que se atinja o limite financeiro disponivel para esta
prestacao de servicos. Desta forma, serdao preferencialmente digitalizados os documentos dos
departamentos mais solicitados junto ao setor de Patriménio, Arquivo e Almoxarifado, quais
sejam: Pessoal, Assessoria Parlamentar, Contabilidade, documentos de valor histérico. Demais
documentos, inclusive se outros setores, serdo digitalizados quando houver disponibilidade
financeira e conforme decisdao do presidente do Legislativo.

Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser realizados
integralmente nas dependéncias da Camara Municipal e do Centro de Atengdo ao Cidadao —
CAC, localizado no centro do Municipio de Pedro Leopoldo.

Na impossibilidade da realizacdo dos servicos de digitalizacdo nas dependéncias da Camara
Municipal ou do CAC, podera ser autorizado, em carater excepcional, a execucdo dos trabalhos
em outro local, desde que com autorizacdo expressa do representante da Camara Municipal,
ficando o transporte do acervo sob responsabilidade da Camara Municipal.

A retirada de qualquer documento, fisico ou digital, pela CONTRATADA, dependerad de
autorizacdo expressa de um representante da Camara Municipal.

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33600-000 — Fone: 31 3665-3200 — Fax: 31 3665-3222E-mail:

camarapl@camarapl.mg.gov.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br

30


mailto:camarapl@camarapl.mg.gov.br
http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

4.5

4.6

4.7
4.8

4.9

4.10

5.2

5.3

5.4

5.5.

5.6

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Compromisso, transparéncia, cidadania!

Os documentos a serem digitalizados serdo entregues a CONTRATADA acondicionados em
caixas-arquivo, acompanhados de documento interno que permita o controle da remessa
desses documentos.

Ficard a critério do setor de Patrimonio, Arquivo e Almoxarifado a ordem de remessa das caixas-
arquivo para a CONTRATADA.

A CONTRATANTE providenciard em momento oportuno, o lancamento dos documentos
digitalizados no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL — que é uma ferramenta sem
custos financeiros utilizada na Camara Municipal desde 2009 e disponibilizada pelo Interlegis,
gue é um programa do Senado Federal.

Apds a digitalizacdo, os documentos originais deverdo retornar ao arquivo da Camara Municipal.

A drea disponibilizada pela Camara Municipal contara com infraestrutura elétrica, cabeamento
de rede, iluminacdo e mobiliario capaz de suportar o trabalho.

O armazenamento serd feito em um HD externo fornecido pela CONTRATADA e as imagens
geradas deverdo ser nomeadas individualmente contendo o tipo de documento (contracheque,
contrato, projeto, oficio, mapas, plantas, etc.), o departamento correspondente, o nimero, o
ano.

A locacdo e alocacdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdao de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e materiais
(computador, scanner, estabilizadores etc.) necessdrios a boa execugdo dos servigos.

A CONTRATADA deverd manter, durante todo o periodo de execu¢cdo do contrato,
profissional(is) capacitado(s) para a prestacdao dos servicos sem 6nus adicional para a Camara
Municipal.

A CONTRATADA devera prover toda a seguranga no ambiente de trabalho para resguardar a
confidencialidade dos documentos digitalizados.

A CONTRATADA devera manter absoluto sigilo sobre o conteddo dos documentos a que tiver
acesso em virtude da execugdo do servico ora contratado, bem como sobre quaisquer dados,
materiais, pormenores, informacdes, especificagdes técnicas e comerciais de que venha a ter
conhecimento, ou que lhe venham a ser confiadas, relacionados ou ndo com a presta¢ao dos
servicos objeto do contrato.

A CONTRATADA devera abster-se de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a
terceiros estranhos a presente contratacdo acerca do conteddo dos documentos a que tiver
acesso em virtude da prestacao do servico.

A CONTRATADA deverad integrar os recursos de controle do sistema proprio, que serd
disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de
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digitalizacao, de modo que, no sistema préprio, constem dados identificando que o documento
foi digitalizado. O processo de digitalizacdo dos documentos deverd resultar na captura das
imagens dos documentos para efeito de disponibilizacdo e preservacao.

A CONTRATADA devera realizar um Controle de Qualidade devido a distorcdes de digitalizacdo,
de modo a assegurar que nenhuma informacdo tenha sido perdida, alterada ou indevidamente
incluida no processo de digitalizacao.

A CONTRATADA deverad providenciar a restauracao dos documentos que se danificarem durante
o processo de digitalizacdo, sem qualquer 6nus para a contratante, cuidando para que os
documentos digitais gerados ndao revelem qualquer imperfeicdo causada ao original pelo
processamento.

A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, apds a digitalizacdo do acervo, relatdrio
listando toda a documentacdo referente aos servicos realizados.

A CONTRATADA sera responsdavel por todo o suporte técnico, as solicitacdes de assisténcia
técnica e/ou manutencdo corretiva e preventiva serdo feitas por skipe, WhatsApp, chat via site
e e-mail, e executadas por profissional capacitado da CONTRATADA até 24 horas do primeiro dia
util seguinte a solicitagcdo. Caso o servico apresente irregularidades, especificacdes incorretas,
ou estejam fora dos padrdes determinados, sera solicitada a regulariza¢do no prazo de 24 horas.
O atraso na corre¢do dos mesmos acarretard a suspensao do pagamento, além da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

A CONTRATADA devera manter, durante a execucdo dos servicos, todas as condicGes de
habilitacdao e qualificagao exigidas na licitagao.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Indicar o executor do contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993

Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdao dos servicos objetivando o seu
perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, registrando as falhas
detectadas.

Cumprir os compromissos financeiros firmados com a contratada.
Efetuar o pagamento sem atraso.

Pelo atraso no pagamento, haverd encargos de mora computados a partir da data do
vencimento e juros de 1% (um por cento) ao més.

Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

Aplicar as penalidades cabiveis, nos casos de atrasos injustificados, ou inexecucdo total ou
parcial do contrato;

Atestar a execucdo do objeto contratado.

DA FISCALIZACAO
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A contratante reserva-se o direito de fiscalizar os servicos que estdo sendo executados,
sujeitando-se a CONTRATADA, no caso de descumprimento de suas obrigacdes, a aplicacdo das
penalidades previstas neste termo.

A fiscalizacdo dos servicos serda exercida por servidor previamente designado pela
CONTRATANTE.

A CONTRATANTE, por intermédio do Fiscal e/ou Gestor do Contrato, promovera o
acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos, sob aspectos qualitativos e
guantitativos, realizando anotacbes em registro préprio de falhas e ocorréncias detectadas e
realizard a conferéncia das faturas/notas fiscais emitidas, realizando o atesto destas e
encaminhando-as para a Diretoria de Orcamento e Finangas para respectivo pagamento.

DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA PARA EXECUGAO DO SERVICO

As despesas provenientes da locacdo decorrentes da execucdo contratual correrdo a conta da
dotacdo orcamentdria 01.02.01.01.031.0001.2010 - Manutencdo das atividades da Camara
Municipal, 33904000000 — Servico da Tecnologia da Informacdo e Comunicacao, Ficha n? 21.

DO INICIO DA PRESTAGAO DO SERVICO

O inicio da prestacdo dos servigos ocorrerd apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, do
Termo de Contrato e a emissdo de nota de empenho, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da ordem de servigo por parte da Administragao.

DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O servico referente ao quantitativo estimado de 500.000 (quinhentas mil) paginas, devera ser
executado em até 03 meses (trés meses), a partir da assinatura do contrato, incluindo a
configuracdo e adequacgao do processo de digitalizagdo e armazenamento dos documentos em
um HD externo.

DA VIGENCIA CONTRATUAL DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
A Ata de Registro de Precos vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura, com eficdcia legal a partir da publicacdo de seu extrato.

DA ACEITAGAO DO OBJETO CONTRATUAL

Executado o contrato, o seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.2
8.666/93 e nos termos deste edital e seus anexos, dispensado o recebimento provisdrio nas
hipdteses previstas no art. 74 da mesma lei.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade civil
e ético-profissional relativa a sua perfeita execucao.

A contratada ficard obrigada a manter, ao longo da execuc¢do do contrato, a qualidade dos
mesmos.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
Os pagamentos, observados os dispositivos contidos no Inciso XIV, do art. 40 da Lei 8.666/93,
serdo efetuados obrigatoriamente por meio de boleto ou crédito na conta do fornecedor,
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devendo a contratada encaminhar a Tesouraria da Camara Municipal, a nota fiscal eletronica e a
fatura para pagamento, isenta de erros e acompanhada dos relatérios de execucdo que
originaram a cobranca, e a documentacdao comprobatdria das digitalizacdes, todos aprovados e
assinados pelo Diretor Geral da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo.

O quantitativo é estimativo e somente serda pago a quantidade de pdaginas efetivamente
digitalizadas.

DA REVISAO DOS PRECOS

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos, ou bens registrados cabendo
a Pregoeira promover as necessdrias negociacdes junto aos fornecedores com consequente
alteracdo na Ata de Registro de Precos, observados as disposicdes contidas no Decreto
Municipal n2 1.079, de 03 de margo de 2010.

DAS CAUSAS DE EXTINCAO DO CONTRATO
A CONTRATANTE podera, sem prejuizo da multa contratual, promover a rescisdo do Contrato
nos seguintes casos:

Inexecucgdo parcial ou total das obriga¢des previstas neste Contrato;

Declaragdo de faléncia ou aceitacdo do pedido de concordata da CONTRATADA, no curso da
execugao deste Contrato;

Injustificada baixa na qualidade dos servicos oferecidos, nos termos e a juizo da CONTRATANTE.
Resolve-se a obrigacdo:
Pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pela Diretoria Geral da CONTRATANTE;

Pelo acordo formal entre as partes, nos termos do que dispde o art. 472 e 473 do Cddigo Civil
Brasileiro.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
A CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante.

A multa sera aplicada da seguinte forma:

0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculado sobre o valor
do contratado, por ocorréncia;

20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipétese da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir da execuc¢do do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento deste Edital, quando a Camara Municipal, em face da menor
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gravidade do fato e mediante motiva¢ao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da
multa a ser aplicada.

16.4 A empresa CONTRATADA terd 5 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo da CONTRATANTE, no que
diz respeito a aplicacdo de multa, para justificar a falta. A justificacdo devera ser por escrito e
deverd ser encaminhada a CONTRATANTE, para posterior envio a Assessoria Juridica da
CONTRATANTE, para decisdo quanto a imposi¢cdo da multa.

16.5 N3do sendo apresentada justificativa no prazo mencionado, ou ndo tendo sido aceita a mesma
pela CONTRATANTE, a multa prevista sera calculada e cobrada da empresa CONTRATADA.

16.6 Também fica sujeita as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a Contratada
que:

16.6.1 Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

16.6.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

16.6.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

16.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n29.784, de 1999.

16.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sangles, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

17 PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

17.1 Independentemente de transcricao, integram o presente Contrato o Edital e seus Anexos, bem
como a documentacdo e a proposta comercial da CONTRATADA, no que estas nao conflitarem
com aquele.

18 FORO

18.1 Fica eleito o foro da Comarca de Pedro Leopoldo, para dirimir duvidas oriundas deste Contrato.

19 ACEITACAO
19.1 E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 2 (duas)
vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Pedro Leopoldo de de 2021.
Assinatura Contratante:
Assinatura Contratada:
Testemunha 1: CPF:
Testemunha 2: CPF:
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021 - REGISTRO DE PRECOS

ANEXO V - MODELO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede na ,C.N.P.J. sob n®
, representada pelo Sr. , CREDENCIA o Sr.
, (CARGO), portador do R.G. ne.
e C.P.F. n9. , para representa-la perante a

Camara Municipal de Pedro Leopoldo em licitacdo na modalidade Pregdo Presencial n2 003/2021,
podendo formular lances, negociar precos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive

interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatdrias.

NOME:

R.G.:

CARGO:

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33600-000 — Fone: 31 3665-3200 — Fax: 31 3665-3222E-mail:
camarapl@camarapl.mg.gov.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br

36


mailto:camarapl@camarapl.mg.gov.br
http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Compromisso, transparéncia, cidadania!

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021 - REGISTRO DE PRECOS
ANEXO VI
DECLARAGCAO DE QUE CUMPRE O DISPOSTO NO INCISO XXXIII, DO ART. 72 DA CONSTITUIGAO DA

REPUBLICA

Declaro que a empresa inscrita no CNPJ n?

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

portador(a) da Carteira de Identidade n?

CPF n? DECLARA, para fins do disposto no

inciso V, do art. 27, da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor

de 16 (dezesseis) anos.

( ) Emprega menor a partir de 14 (catorze) anos, na condicdo de aprendiz.*

, de de 2021.

Representante Legal

*QObservacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021 - REGISTRO DE PRECOS

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A
Equipe do Pregdao da Camara Municipal de Pedro Leopoldo

Declaramos, sob as penas da Lei, que ndo fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com o
Poder Publico em qualquer de suas esferas e que ndao temos em nosso quadro societdrio e de

empregados, servidores publicos da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

, de de 2021.

Assinatura do representante legal
da empresa proponente

[ CARIMBO COM CNPJ ]
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021 - REGISTRO DE PRECOS
ANEXO VIII - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
, por intermédio de seu representante  legal  Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n¢
, inscrito no CPF sob o n? DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como (incluir a
condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 deste artigo,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.
Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n2. 123/06, para regularizacdo, estando ciente que, do
contrdrio, decaird o direito a contratacdo, estando sujeita as sanc¢bes previstas no art. 81 da Lei n®
8.666/93.

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2021.

(assinatura do representante legal)
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2021
PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021 - REGISTRO DE PRECOS

ANEXO IX
MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS
E PESSOAL TECNICO

, inscrita no CNPJ sob o n¢

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador do Documento de Identidade n2

e inscrito no CPF sob o n? , DECLARA possuir maquinas,

equipamentos e pessoal técnico adequados e disponiveis para a execucao do objeto da licitacdo acima

referenciada, sob pena de responsabilizacdao nos termos da lei.

, de de 2021.

(assinatura do representante legal)
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