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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

“Compromisso, transparéncia e cidadania”

PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PREGCOS — N2 05/2023
EDITAL DE LICITAGAO - PUBLICAGCAO 02/03/2023

PREAMBULO

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG, com sede a Rua Dr. Cristiano Otoni, 555,
Centro, Pedro Leopoldo/ MG, CEP 33.600-000, inscrita no CNPJ sob o n2 20.121.090/0001-
67, por determinacdo de seu presidente, Vereador Eldir José Batista, torna publica a
abertura do Processo Licitatério n? 25/2023, na modalidade Pregdo Presencial n2 05/2022 -
Registro de Pregos, do tipo menor percentual de taxa de administracao, regido pela Lei
Federal n? 8.666/93, de 21/06/1993, Lei Federal n2 10.520, de 17/7/2002, Lei Complementar
n2 123, de 13/12/2006, demais normas pertinentes ao procedimento licitatério e ao objeto
licitado, e condig¢des fixadas neste edital.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
O Pregdo serd realizado em sessao publica, com a presenca do(s) licitante(s).

Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG
e equipe de apoio, todos designados pela Portaria Presidencial n2 02/2023.

O INICIO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PARA O RECEBIMENTO DOS DOIS ENVELOPES, um
contendo a PROPOSTA COMERCIAL e o outro a DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO, ser3
as 14h00, do dia 15/03/2023, no Plenario da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, no
endereco mencionado no predmbulo, considerada a tolerdncia maxima de 10 minutos de
atraso.

Poderdo participar deste Registro de Precos, os interessados, pessoas legalmente
constituidas, que atenderem a todas as exigéncias inclusive quanto a documentacao,
constantes deste Edital.

As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame, obrigam-
se a acompanhar as  publicacbes referentes ao  processo no  site
www.pedroleopoldo.mg.leg.br e/ou as publicagdes no Didrio Oficial "Minas Gerais", quando
for o caso, com vista a possiveis alteragdes e avisos.

Os interessados poderao obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas duvidas acerca do
objeto deste instrumento convocatério ou interpretacao de qualquer de seus dispositivos,
até 2 (dois) dias uteis antes da data marcada para abertura das propostas, das 12 as 17
horas, com os Servidores: Ana Karla Albano dos Anjos Sena, Layanne Simdes Torres, Cleusa
Batista Barbosa, Cassio Augusto dos Reis e Viviane Schaberle Toledo, ou ainda, via e-mail
licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br.

O licitante que desejar receber informac¢des ou esclarecimentos sobre o processo licitatério
devera informar sua razdo social, seu telefone de contato, e seu e-mail.
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As respostas as solicitacGes de esclarecimentos serdo enviadas por e-mail ou disponibilizadas
nos sites www.pedroleopoldo.mg.leg.br, no link correspondente a este edital, ficando
acessiveis a todos os interessados.

Impugnacgdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por cidadao, até o 52 dia util,
e por licitantes, até o 22 dia util, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a
ser enviada para o e-mail licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br, ou protocolizadas na Camara
Municipal, dirigidas a Pregoeira, que deverd decidir sobre a peti¢cdo no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

Ndo serao recebidas impugnacgdes interpostas fora dos respectivos prazos legais.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo se responsabilizara por impugnacdes
enderegadas por outras formas ou outros enderegos eletrénicos, e caso ndo tenha sido
acusado recebimento pela Pregoeira, e que, por isso, sejam intempestivas.

Acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagdo das propostas.

A decisdo pela Pregoeira serd enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no site da
Camara para conhecimento de todos os interessados.

As proponentes deverdo examinar cuidadosamente as especificacbes dos objetos, bem
como as condicoes da prestacdo do objeto deste edital, dando especial atencdo para as
penalidades estabelecidas para os casos de descumprimento das obrigacdes contratuais,
ficando cientes de que a Camara Municipal de Pedro Leopoldo aplicara as san¢ées previstas,
obedecido ao disposto no art. 87, § 29, da lei 8.666/93 com suas alteracdes.

DO OBIJETO

Registro de preco para contratacdo servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a
reserva, emissao, marcacao, remarca¢ao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, viarias e hospedagem hoteleira, para fins de atender os
vereadores, servidores, empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servico da
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG, compreendendo a reserva, inclusive de
assento, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso, conforme especificacbes e
condi¢Oes constantes deste documento.

O objeto desta licitagdo ndo sera dividido em itens ou lotes, realizando-se a disputa pela
totalidade do fornecimento indicado no Termo de Referéncia.

DA ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

O valor estimado para a contratagdo do servico é de R$70.000,00 (setenta mil reais), tendo
em vista a disponibilidade orcamentaria e financeira para realizagdo de despesas no
exercicio atual e as projetadas para o exercicio futuro, no qual findara a vigéncia da ata de
registro de pregos.

As despesas provenientes da execuc¢do contratual correrdo a conta das seguintes dotacdes
orcamentarias:
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01020101.0103100012.010 — Manutencdo das Atividades da Camara Municipal -
33901400000 — Diarias — Pessoal Civil - Ficha n2 21.

01020101.0103100012.010 — Manutencdo das Atividades da Camara Municipal -
33903300000 — Passagens e Despesas com locomogao - Ficha n2 23.

01020101.0103100012.010 — Manutencdo das Atividades da Camara Municipal -
33903900000 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica - Ficha n2 26.

01010101.0103100012.005 — Viag. Vereadores a Cong./Semin./ Outras Ativ. Legisl. —
33901400000 — Didrias — Pessoal Civil - Ficha n2 05.

01010101.0103100012.005 — Viag. Vereadores a Cong./Semin./ Outras Ativ. Legisl. —
33903300000 — Passagens e Despesas com locomogao - Ficha n2 06.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderdo participar desta licitagdo empresas do ramo pertinente ao objeto licitado e que
atendam as condicdes exigidas neste Edital, sendo que o representante de uma participante
nao podera representar outra participante.

N3o poderdo participar fornecedores que estiverem sob faléncia, recuperacao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolucao, liquidacdo, sociedades estrangeiras que nao
funcionem ou que nao estejam autorizadas a operar no Pais, nem aqueles que tenham sido
declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, bem como
fornecedor da qual seja sdcio, dirigente ou responsavel técnico, qualquer servidor de drgao
ou entidade pertencente ao 6rgao licitante.

A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

As Proponentes deverdo apresentar dois envelopes fechados, a saber: n? 01, contendo a
"PROPOSTA COMERCIAL" e n2 02, contendo a "DOCUMENTACAO DE HABILITACAO" com as
seguintes informacdes por fora:

razdo social da Camara Municipal de Pedro Leopoldo;

nuimero do Pregao;

nimero do envelope;

dia da sessdo publica do Pregao;

indicacdo da razao social e enderego completo da empresa Proponente.
DO CREDENCIAMENTO

No dia, hora e local estipulado nas disposi¢cdes preliminares deste edital, as Proponentes
deverdo estar representadas por agente credenciado, com poderes para formular lances,
negociar precos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive manifestar interesse
em interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatérias.
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O documento de credenciamento devera ser apresentado fora dos envelopes n2 01 e n?
02, juntamente da Declarag¢do de Idoneidade — Anexo VII.

Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

Em se tratando de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento equivalente, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedade(s)
simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no
qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumirem obriga¢cdes em
decorréncia de tal encargo.

Em se tratando de procurador, o instrumento de procuragao publica ou particular com firma
reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢do e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no item
6.3.1, que comprovem os poderes do outorgante ao outorgado.

Em se tratando de representante credenciado, além de documento oficial de identificacdo
gue contenha foto, a carta de credenciamento, conforme o modelo constante do Anexo V,
juntamente com documento que demonstre os poderes do mandante para tanto.

O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se exibindo
documento oficial que contenha foto.

A cépia dos documentos citados no item 6.3 poderdo ser autenticados pela Equipe do
Pregdo, se acompanhados dos respectivos originais.

A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo serd motivo para a
desclassificacdo da proposta ou inabilitacdo da Proponente. Neste caso, o representante
ficard apenas impedido de se manifestar e responder pela Proponente durante os trabalhos.

Cada credenciado poderd representar apenas uma empresa.

Os documentos de credenciamento serdo retidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio deste
Pregdo e juntados ao presente Processo Administrativo de Compra/Servico.

Caso seja apresentada copia do Contrato Social no credenciamento, a proponente ficara
desobrigada de apresentar nova cdpia no Envelope da Documentacdo de Habilitacdo.

Erros de natureza formal poderdo ser corrigidos na sessdao do pregdo e nao acarretarao no
ndo credenciamento do representante da empresa.

DO CONTEUDO CONSTANTE DO ENVELOPE N2 01 - "PROPOSTA COMERCIAL"

O envelope n? 01 deverd conter a proposta comercial elaborada de acordo com as
especificacdes discriminadas no Termo de Referéncia - Anexo | e conforme o modelo
constante no Anexo Il, datada e assinada pelo representante legal da Proponente, contendo
o percentual proposto, sem quaisquer emendas ou entrelinhas, e com as seguintes
informacdes:

Razdo social da empresa Proponente, endere¢o completo, nimero do telefone e CNPJ/MF;

Nome do banco, nimero da conta corrente da Proponente, agéncia e cidade;
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Prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias da data
estipulada para sua apresentagao;

Nome dos representantes legais, RG e CPF.
DO CONTEUDO DO ENVELOPE N2 02 - "DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO"

No envelope n2 02 - "DOCUMENTACAO DE HABILITAGCAO"- deverdo ser apresentados os
documentos a seguir discriminados, em original ou por qualquer processo de cdpia
autenticada por cartério competente ou por responsavel pela Equipe do Pregdo da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo.

Se a Proponente preferir, os documentos de habilitacdo poderdo ser emitidos através de
sistema eletronico, ficando a aceitagdo dos mesmos condicionada a confirmagdo de
veracidade via Internet.

DA HABILITAGAO JURIDICA:
Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Contrato Social acompanhado da ultima alteracdo devidamente registrado na Junta
Comercial, ou a ultima alteracdo contratual consolidada, em se tratando de Sociedade por
Cotas de Responsabilidade Limitada e, no caso de Sociedade por Acdes, Estatuto
acompanhado da Ata da Assembleia da ultima eleicdo da diretoria e da Ata de posse da
diretoria regularmente arquivada.

DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
A empresa participante devera apresentar:

Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartério
Judicial da sede da Proponente, com data ndo superior a 90 (noventa) dias da data limite
para entrega das propostas da presente licitacdo. Caso na certiddo conste qualquer acdo
judicial distribuida, deverdo ser apresentados os comprovantes de quitacdo dos débitos ou
certiddo explicativa que aponte a situacdo da demanda judicial;

DA REGULARIDADE FISCAL:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ/MF;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da Proponente, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal,
conforme modelo Anexo VI deste edital;

A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdao apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33250-006 — Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br



mailto:camarapl@pedroleopoldo

8.4.8

8.4.9

8.4.10

8.5

8.5.1

8.5.2.1

8.6
8.6.1

10.1

10.2

10.3
10.3.1
10.3.2

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

“Compromisso, transparéncia e cidadania”

Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, serd assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME
ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Camara Municipal, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de negativa.

A prorrogacdao do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira.

A ndo regularizagdo da documentag¢ao, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei Federal no
8.666/93, sendo facultado a Pregoeira e Equipe de Apoio convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, ou submeter o processo a autoridade
competente para revogagao.

DA QUALIFICACAO TECNICA

Declaracdo que dispde em suas instalacbes, de equipamentos adequados para
operacionalizacdo das propostas solicitadas, inclusive pessoal disponivel ao atendimento, e,
condi¢des de participagao.

Documento comprovando que a licitante pode emitir passagens aéreas da GOL, LATAM,
AZUL.
DO PRAZO DE VALIDADE DAS CERTIDOES

As certiddes valerdo nos prazos que |lhe sdo proprios; inexistindo esses prazos, reputar-se-ao
validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de tipo menor
percentual de taxa de administragdo, observadas as especificacdes e demais condicoes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Para verificacdo e andlise das propostas, a Pregoeira e Equipe de Apoio poderdo solicitar o
assessoramento de &rgdos técnicos ou de profissionais especializados e solicitard ao
responsavel pela drea relacionada ao objeto que se manifeste por escrito.

Serdo desclassificadas as propostas que:
N3o atendam as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

Apresentem pregos simbdlicos, irrisérios, incompativeis com os precos de mercado
acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacoes
de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracado; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos
termos do disposto no art. 44, §32 e art. 48, |l da Lei Federal n2 8.666/93.

10.3.2.1 Se a Pregoeira entender que o preco é inexequivel, fixard prazo para que o licitante

demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou outros
documentos.
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10.3.2.2 N3o havendo a comprovacao da exequibilidade do preco a proposta serd desclassificada,
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sujeitando-se o licitante as sangdes legais.

Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo serdo corrigidos pela Pregoeira e Equipe de
Apoio.

Havendo propostas com pregos contendo mais de duas casas decimais, serdo consideradas
apenas duas, desprezando-se as demais.

DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO

No dia, hora e local designado no preambulo deste edital, sera realizada sessao publica para
recebimento das propostas comerciais e da documentagao de habilitagao, envelopes n2. 01
e 02 respectivamente;

Aberta a sessdo, os interessados apresentardo a Pregoeira e Equipe de Apoio os envelopes
ne. 01 e 02;

A Pregoeira e Equipe de Apoio apds a abertura das Propostas Comerciais, procederdo a
verificacdo de sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a consequente
desclassificacdo das propostas em desacordo e a divulgacdo dos menores percentuais de
taxa de administragdo cotados pelos licitantes.

Na hipdtese de ser necessdria a realizacdo de diligéncias para comprovacao da
exequibilidade dos percentuais de taxa de administragdo, a sessdo podera ser suspensa,
podendo ser agendada nova data e horario para sua continuidade.

A Pregoeira e Equipe de Apoio classificardo, para a etapa de lances, o autor da proposta de
valor mais baixo e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor taxa.

Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condicdes definidas neste item,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os percentuais oferecidos nas propostas escritas.

Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em percentuais distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de menor percentual de taxa de administracdo, e os demais, em ordem
decrescente de percentual.

Se duas ou mais propostas apresentarem percentuais de taxa de administracdo iguais, sera
realizado sorteio para determina¢ao da ordem de apresentacao dos lances.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira e Equipe de
Apoio, implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manutenc¢ao do seu
ultimo percentual, para efeito de posterior ordenagado das propostas.

Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
menor percentual de taxa de administragdao seja compativel com o valor de mercado, esta
podera ser aceita.

N3o havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada a etapa de
lances.
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Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por ME ou
EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao menor percentual de taxa de administragdo, estard configurado o empate
previsto no art. 44, §22 da Lei Complementar n2 123/06.

Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de credenciamento
dos licitantes, proceder-se-a da seguinte forma:

A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar nova proposta de menor percentual de taxa de administragao inferior aquela
considerada classificada em 19 lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do
direito de preferéncia;

Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdo de empate ficto, utilize seu direito de
preferéncia, serd classificada em primeiro lugar e dar-se-a prosseguimento a sessao;

Se a ME ou EPP mais bem classificada ndao exercer seu direito de preferéncia, serdo
convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite
estabelecido no item 10.13, na ordem de classificacdo, para o exercicio do direito de
preferéncia;

No caso de equivaléncia dos percentuais de taxa de administragao apresentados pelas ME
ou EPP que se encontrem nesse limite, serd realizado sorteio, entre essas empresas, para
definir a que primeiro podera apresentar novo lance;

N3o havendo ME ou EPP, em situacao de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia,
prosseguir-se-a a sessdo observando-se a classificacdo da etapa de lances;

Serd classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n2 123/06, ofertar o
menor prego.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira e Equipe de
Apoio examinardao a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito, observada a média dos precos apurada.

A Pregoeira e Equipe de Apoio poderdo formular contraproposta ao licitante que ofertou o
lance de menor percentual de taxa de administragcdao, para que possa ser obtida melhor
proposta, bem como decidir sobre sua aceitacao.

Se a oferta de menor prego for considerada aceitavel, sera aberto o envelope
"Documentacdo de Habilitacdo" do licitante que a tiver formulado, para confirmacao de sua
habilitacao.

Todos os documentos serdao colocados a disposicao dos presentes para exame e rubrica,
conforme preceitua o artigo 43, §292 da Lei de Licita¢des.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do licitante, a
Pregoeira e Equipe de Apoio examinardo a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
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aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias deste Edital.

Nessa etapa a Pregoeira e Equipe de Apoio também poderdo negociar o preco com o
licitante, para que sejam obtidas melhores condi¢cdes para a Camara Municipal, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo a hipétese do
caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem 1.13 deste Titulo.

Caso seja necessario, a Pregoeira e Equipe de Apoio poderao suspender a sessao do Pregao,
a qualquer momento, para realizagdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos os atos do
procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio e
pelos Licitantes.

Quando necessario, a Pregoeira e Equipe de Apoio poderdo complementar as informacgdes
da Ata gerada no encerramento da sessdo, por meio de Ata Interna, que serd juntada aos
autos referentes ao certame.

DOS RECURSOS

Qualquer Licitante poderd manifestar motivadamente a intencdo de interpor recurso contra
as decisdes pela Pregoeira e da Equipe de Apoio proferidas no decorrer da sessdo, que
deverd atender aos seguintes procedimentos:

O momento para a manifestacdo devera ser apds a declaracdo do vencedor pela Pregoeira e
Equipe de Apoio;

A manifestacdo deverd ser imediata e motivada, quando lhe serd concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razées do recurso, de acordo com o art. 42, XVIIl, da Lei
10.520/02, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as
contrarrazoes, em igual niumero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

A falta de manifestagdo imediata e motivada do Licitante importard a decadéncia do direito
de recurso e adjudicacao do objeto pela Pregoeira ao Vencedor.

As razdes do recurso deverdao ser apresentadas em uma via original, datilografada ou
emitida por computador, contendo razao social, CNPJ e endereco da empresa, rubricado em
todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
devidamente comprovado;

Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no endereco
citado no preambulo deste Edital, das 12 as 17 horas, junto da Comissdao Permanente de
Licitacdo - CPL. Nao serdo reconhecidos os recursos interpostos ou impugnacdes quando
enviados por fax ou e-mail e vencidos os respectivos prazos legais.

O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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O recurso sera apreciado pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio que poderd
reconsiderar sua decisdao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir devidamente informado a autoridade superior, que decidird no prazo de 5(cinco) dias
Uteis, contado do recebimento.

A decisdo acerca de recurso interposto serd divulgada por meio de publicagdo no site
www.pedroleopoldo.mg.leg.br .

DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

Inexistindo manifestagdo recursal a Pregoeira adjudicard o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

Os demais licitantes classificados, desde que suas propostas estejam dentro do valor
estimado, terdo seus precgos registrados.

Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade das propostas, ou seja, 30 (trinta) dias, poderd ser solicitada prorrogacdo da
validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso
persista o interesse desta Camara Municipal.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP

O setor gerenciador da ARP, gestor/fiscal das contratacdes dela decorrentes, sera a Diretoria
Geral da Camara Municipal de Pedro Leopoldo

Os menores percentuais de taxa de administragdo serdo registrados em conformidade com
a classificacdo obtida, observados os critérios estabelecidos no instrumento convocatdrio.

Homologado o resultado da licitacdo, respeitada a ordem de classificacdo, a Camara
convocara o adjudicatdrio para assinar a ARP, no prazo de 3 (trés) dias uteis, observado o
prazo de validade da proposta, sob pena de decair do direito a ter seu preco registrado, na
forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

Se o licitante adjudicatdrio, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar
de assinar a ARP, ndo tendo solicitado prorrogacao de prazo com justificativa aceita pela
Diretoria Geral da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, a Pregoeira examinara as propostas
subsequentes e a habilitacdo dos licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a
apuracao da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o preco.

O registro de preco tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua publicacgdo,
podendo sua duragdo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, nos termos do artigo 57, Il da Lei n2 8.666/93.

A ARP ndo obriga a Camara Municipal de Pedro Leopoldo a efetivar a contratacdo, podendo
realizar licitacdo especifica para aquisicdo de um ou mais itens, obedecida a legislacao
pertinente, hipdtese em que, em igualdade de condic¢des, os beneficidrios do registro terdo
preferéncia.
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A critério da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, obedecida a ordem de classificacdo, os
fornecedores, cujo(s) preco(s) tenha(m) sido registrado(s) na ARP, sera(dao) convocado(s)
pela Diretoria Geral da Camara, mediante Ordem de Servigo, para disponibilizar os servigos
na forma e prazos previstos, estando as obrigagdes assumidas vinculadas a proposta, ao
Edital e a Ata.

Cancelado o registro, a Diretoria Geral da Camara podera convocar os demais fornecedores,
na ordem de classifica¢do, visando igual oportunidade de negociagao.

N3do havendo éxito nas negocia¢cbes, a Camara Municipal de Pedro Leopoldo procedera a
revogacao da ARP, relativamente ao item ou lote que restar frustrado.

O registro podera ser cancelado ou suspenso pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
mediante comunica¢dao formalizada por correspondéncia com aviso de recebimento ou
mediante publicagdo no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, assegurado o contraditério
e da ampla defesa, nos seguintes casos:

o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao
registro de precos;

o fornecedor ndo formalizar contrato decorrente do registro de precos ou ndo retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, salvo se aceita sua justificativa;

o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de
precos;

em quaisquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial do contrato decorrente do
registro de precos;

o fornecedor ndo aceitar reduzir os precos registrados na hipdtese de se tornarem
superiores aos praticados pelo mercado; e,

por razées de interesse publico.

A Diretoria Geral da Camara Municipal deverd realizar o controle dos servicos executados,
gualitativa e quantitativamente, visando, inclusive, que ndo se exceda o limite estimado para
a contratacao.

Na hipdtese de se atingir o limite inicialmente estimado na ARP para contratagao, a Camara
Municipal de Pedro Leopoldo, para atender a seus interesses, poderd aumentar
guantitativos, anotando-os, na prépria ARP, sem que isto implique alteragdo dos precos
unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no §12 do art. 65, da Lei n®
8.666/93.

As empresas que tiverem seus valores registrados deverao designar um membro efetivo de
seu quadro permanente de empregados como responsavel pela ARP junto a Camara
Municipal de Pedro Leopoldo.

A Diretoria Geral da Camara podera, a qualquer momento, solicitar aos fornecedores que
tiverem seus precos registrados a substituicdo do responsavel, caso o mesmo nao conduza
de forma satisfatéria a administracdao da ARP e das contratacdes dela decorrentes.

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33250-006 — Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br

12


mailto:camarapl@pedroleopoldo

13.15

13.16

13.19

14
14.1
14.1.1

14.1.2

14.1.3

14.1.4

14.1.5

14.1.6

14.1.7

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

“Compromisso, transparéncia e cidadania”

A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo do
contrato pela Diretoria Geral da Camara, bem como permitir o acesso a informagdes
consideradas necessarias.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo se responsabilizara por contatos realizados com
setores ou pessoas ndo autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, na Ata ou
Termo de Referéncia.

O acompanhamento e a fiscalizagdo da Camara Municipal de Pedro Leopoldo ndo excluem
nem reduzem a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacdes
decorrentes da contratagao.

CONDICOES PARA EXECUCAO

A Contratada devera observar, entre outras atribui¢des, as seguintes:

A Contratada deverd, apds solicitacgdo do Contratante, pesquisar as opg¢des de voos
disponiveis, sem exce¢do, submeté-las a apreciacdo do Contratante, por meio eletrénico
(e- mail), para escolha, requisicdo e emissao do(s) respectivo(s) bilhete(s) eletronico(s) de
passagem(ns) aérea(s) (e-ticket) pela Contratada;

O resultado das opgbes deverd refletir com exatiddo as informacgdes atualizadas de todos os
voos disponiveis pelas companhias aéreas na(s) data(s) solicitada(s), consideradas inclusive
as promocgdes tarifarias vigentes na ocasido;

A Contratada devera sugerir ao Contratante, havendo tempo habil, a opcao de dia e horario
para realizacdo da compra que seja menos onerosa, apresentando as alternativas vidveis
diante da flexibilidade e volatilidade dos precos;

As opcoes de voos devem ser discriminadas por trecho, contendo, no minimo:
a) companhia(s) aérea(s);
b) aeroportos/cidades de origem e destino;
c) duracdo do(s) voo(s);
d) quantidade e duragao das escalas, se houver;
e)  valor da tarifa relativa ao bilhete eletrénico da passagem aérea;
f) valor da taxa de embarque.

A contratada devera encaminhar a cotacdo a contratante em até 2 (duas) horas, por meio
eletrénico (e-mail), a contar do horario do envio/solicitagcdo pela Camara Municipal de Pedro
Leopoldo, tendo em vista a constante mudanca das tarifas dos voos.

A contratada deverd dar acesso a contratante, na data de assinatura do contrato, a sistema
interligado as companhias aéreas, para realizacdo de consulta aos voos disponiveis e seus
respectivos horarios, trechos e tarifas, com os dados previstos no subitem 14.1.4.

Ap0ds definicdo do(s) voo(s), o Contratante emitira o pedido de requisicdo, enviando-o a
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Contratada, o qual devera ser confirmado no prazo de até 30 (trinta) minutos, por meio
eletrénico (e-mail), a contar do horario de seu envio/solicitagdo, contendo, no minimo:

a) numero da requisi¢do;

b)  nome(s) e CPF(s) do(s) passageiro(s);

c) trecho(s) (ida, volta e escalas, se houver);

d) companhia(s) aérea(s);

e)  data(s) da viagem (ida e/ou retorno).

f) preferéncia por assento, se houver.

g) cargo: vereador, servidor, colaborador ou colaborador eventual.

a Contratada enviard o(s) bilhete(s) eletronico(s) (e-ticket) ao Contratante, por meio
eletrénico (e-mail), no prazo de até 6 (seis) horas, a contar do envio da
solicitacdo/requisicdo, que, por sua vez, o(s) encaminhard ao(s) respectivo(s) passageiro(s);

A(s) alteragdo(Bes)/cancelamento(s) de bilhete(s) eletrénico(s) serd(do) requerido(s) pelo
Contratante a Contratada, por meio eletronico (e-mail), que deverd ser providenciada, sem
custos adicionais até o final do dia*, e confirmada junto ao Contratante;

a(s) alteracdo(Ges)/cancelamento(s) deverd(do) ser lancado(s) na listagem interna (planilha)
para fins de conferéncia com a respectiva nota fiscal/fatura, bem assim para fins estatisticos
(série historica);

caso o(s) passageiro(s) necessite(m) de novo(s) deslocamento(s), serd(do) solicitado(s) o(s)

respectivo(s) crédito(s) ou troca do(s) bilhete(s) eletrénico(s), se emitido(s) pela mesma
companhia aérea;

caso ofs) passageiro(s) ndo viaje(m) mais, serd(ao) solicitado(s) o(s) respectivo(s)
reembolso(s);

A Contratada deverda providenciar o(s) reembolso(s), mediante crédito dos valores devidos,
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da solicitacdo formalizada pelo Contratante,
observando-se as regras tarifarias determinadas pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil —
ANAC, bem assim as condi¢des e eventuais restricdes constantes do contrato de transporte
celebrado com a respectiva companhia aérea;

A Contratada devera informar ao Contratante a op¢dao menos onerosa no caso de nao
utilizacdo do bilhete de passagem aérea emitido, apresentando as alternativas vidveis e,
apds a escolha da medida pelo Contratante, formalmente, adotar as providéncias
pertinentes;

Caso o magistrado, servidor ou colaborador solicite a alteracdo do bilhete de passagem
aérea por questées particulares, seja de ida, seja de retorno, os eventuais acréscimos e 6nus
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deverdo ser suportados por eles diretamente junto a Contratada;

A Contratada deverd emitir mensalmente as notas fiscais, para pagamento no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, entregando-as ao Contratante, formalmente, para conferéncia, atesto e
pagamento dos servicos prestados;

em havendo qualquer divergéncia nas notas fiscais/faturas, essas deverdo ser retificadas ou
reemitidas, ficando os prazos suspensos até o novo recebimento das novas notas
fiscais/faturas. Neste caso, o novo documento fiscal devera ser ajustado, também, quanto ao
prazo final para pagamento.

A Contratada deverd gerar, com base nas informacdes resultantes das requisicdes de
alteragdo(bes)/cancelamento(s), relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de
crédito(s)/reembolso(s). O relatério deve ser apresentado juntamente com os respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
alteracdo do bilhete eletrénico, contendo, no minimo:

dados do bilhete (e-ticket): nome do passageiro, origem/destino, data do vbéo, companhia
aérea, localizador, nimero da requisicado e da fatura;

valores pagos (tarifas e taxas de embarque);
valores das eventuais multas;
valores dos créditos;

O Contratante efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que
tem direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em consideracao o valor da
nota fiscal/fatura;

A Contratada devera substituir, no prazo de até 6 (seis) horas em situa¢des normais e até1l
(uma) hora em caso de urgéncia, a partir da solicitacdo formalizada pelo Contratante, os
bilhetes de passagens aéreas que venham a apresentar quaisquer irregularidades, sem 6nus;

A Contratada deverd apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes as tarifas,
taxas e multas cobradas pelas companhias aéreas, no prazo de até 3 (trés) horas;

Caso seja constatada alguma divergéncia entre o valor objeto da requisicdo e o
efetivamente cobrado pela companhia aérea, no momento da emissdo do bilhete de
passagem, a Contratada devera comunicar o fato ao Contratante, imediatamente, assim que
tiver ciéncia;

A Contratada devera disponibilizar servico de envio de mensagens eletronicas instantaneas,
com intuito de possibilitar comunicacdes imediatas com o Contratante, nos casos de
duvidas, pendéncias ou problemas decorrentes da prestacdo de servicos.

O objeto entregue podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste documento e na proposta da licitante vencedora,
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devendo ser refeito no prazo de 2 (duas) horas, a contar da entrega da notificacdo a
contratada, as suascustas, sem prejuizo da eventual aplica¢cdo das penalidades cabiveis.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Os licitantes adjudicatdrios ou contratados inadimplentes estardao sujeitos as penalidades
previstas no art. 87 da Lei Federal n2 8.666/93, assegurado o contraditdrio, a prévia e ampla
defesa, observadas as disposi¢cdes da minuta do contrato.

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento do objeto contratado:

0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por dia de atraso
no cumprimento de obriga¢do contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculado sobre
o valor do contratado, por ocorréncia;

20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipdtese da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir da execuc¢do do contrato ou der causa a sua rescisdao, bem como
nos demais casos de descumprimento deste Edital, qguando a Cdmara Municipal, em face da
menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

DISPOSICOES GERAIS

Integram este edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de proposta;

Anexo lll - Minuta da Ata de Registro de Preco — ARP;

Anexo IV - Minuta do Contrato;

Anexo V - Modelo de credenciamento;

Anexo VI - Modelo de declaragao referente a trabalhadores menores;
Anexo VIl - Modelo de Declara¢do de Idoneidade;

Anexo VIII - Modelo de Declara¢ao de Condi¢gdao de ME ou EPP;

O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard na
imediata desclassificacdao ou inabilitacao do licitante, ou a rescisdao contratual, sem prejuizo
das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

Uma vez incluido no Processo Licitatdrio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, a Pregoeira e
Equipe de Apoio poderao, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgaos ou de
profissionais especializados.
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Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares entre si,
de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
serd considerado especificado e valido.

A Pregoeira e Equipe de Apoio, no interesse da Administra¢ao, poderao adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissbes e erros formais, observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndao contrariem a legislagdo vigente e nado
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncias junto aos
licitantes, destinadas a esclarecer a instru¢ao do processo, conforme disposto no § 3°, do
art. 43 da Lei Federal no 8.666/93.

Se houver solicitacao de documentos, estes deverdao ser apresentados em original ou em
copia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos mesmos pela
Pregoeira ou Equipe de Apoio.

Para atender a seus interesses, a Camara Municipal podera alterar quantitativos, sem que
isto implique alteragdo do percentual de taxa de administracao ofertado, obedecidos os
limites estabelecidos no §12 do art. 65, da Lei Federal n2 8.666/93.

As decisOes do Presidente da Camara Municipal, bem como pela Pregoeira e Equipe de
Apoio serdo publicadas no "Minas Gerais", Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas
Gerais e no site www.pedroleopoldo.mg.leg.br, quando for o caso, podendo ser aplicado o
disposto no §19, do art. 109 da Lei Federal n2 8.666/93.

A participagao do licitante nesta licitagao implica no conhecimento integral dos termos e
condigdes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

Quaisquer textos ou documentos redigidos em lingua estrangeira somente serdo
considerados vélidos se acompanhados da respectiva traducdo para lingua portuguesa feita
por tradutor juramentado de acordo com o disposto no Decreto n.2 13.609/43, que
regulamenta o oficio de tradutor publico.

A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara
Municipal revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao,
mediante ato escrito e fundamentado e disponibilizado a todos os licitantes.

Fica eleito o foro da comarca de Pedro Leopoldo/MG, com exclusdo de qualquer outro, para
a propositura de qualquer acdo referente a presente licitagdo e/ou contrato dela
decorrente.

Ficam a disposicao dos interessados na Camara Municipal de Pedro Leopoldo, nos dias Uteis,
das 12 as 17 horas, todos os elementos que compdem o presente Processo Administrativo
de Compra/Servico para analise de seus aspectos formais e legais, mediante solicitacdo
escrita e dirigida a Comissdo de Licitacdo da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, conforme
determina o artigo 63 da Lei 8.666/93.

Pedro Leopoldo, 01 de marco de 2023.

Ana Karla Albano dos Anjos Sena Viviane Schaberle Toledo Cassio Augusto dos Reis
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Pregoeira

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
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Equipe de apoio Equipe de apoio

Layanne Simdes Torres Cleusa Batista Barbosa
Equipe de apoio Equipe de apoio
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1.1.

VI.

VII.

VIII.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
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PROCESSO LICITATORIO Ne¢ 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

Registro de preco para contratacdo servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a
reserva, emissao, marcagao, remarca¢ao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, viarias e hospedagem hoteleira, para fins de atender os vereadores,
servidores, empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servico da CAMARA
MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG, compreendendo a reserva, inclusive de assento,
emissdo, remarcac¢do, cancelamento e reembolso, conforme especificagdes e condi¢Oes
constantes deste documento.

O objeto compreende o fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas,
vidrias e hospedagem em rede hoteleira.

DAS DEFINICOES

Para o perfeito entendimento deste Termo de Referéncia, sdo adotadas as seguintes
definicdes:

HOSPEDAGEM - diarias de hospedagem em rede hoteleira no territério nacional.

LINHAS AEREAS REGULARES DOMESTICAS - Aquelas que tém pontos de partida,
intermediarios e de destino situados dentro do territério nacional.

ORDENADOR DE DESPESAS - Autoridade com atribuicdes definidas em ato préprio, entre as
guais as de movimentar créditos orcamentarios, empenhardespesa e efetuar pagamentos.

PASSAGEM AEREA E VIARIA - Compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao.

TAXA DE EMBARQUE — Tarifa aeroportudria ou rodovidria fixada em fun¢dao da categoria do
aeroporto/rodoviaria que remunera a prestacdo dos servicos e a utilizacdo de instalacdes e
facilidades existentes nos terminais de passageiros, com vistas ao embarque, desembarque,
orientacdo, conforto e seguranca dos usuarios. A taxa de embarque é cobrada por intermédio
da companhia aérea.

TERMO DE REGISTRO DE PRECO — Instrumento firmado entre a Camara Municipal de Pedro
Leopoldo e as Agéncias de Viagens e Turismo, visando a prestacdo de servicos de transporte
aéreo de passageiros em voos regulares domésticos, viario e hospedagem.

TRECHO - Compreende todo o percurso entre a origem e o destino da viagem,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade orgcamentaria ou administrativa, do CONTRATANTE,
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3.3.
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responsavel por administrar dotagcdes orgamentdrias e financeiras préprias ou
descentralizadas.

CREDENCIAIS — Coddigos e senhas que permitem acessos eletronicos a sistemas da
CONTRATADA pela CONTRATANTE.

JUSTIFICATIVA

Este 6rgdo tem a necessidade de aquisicdo de passagens aéreas, viarias e hospedagem para
garantir os deslocamentos em servico dos vereadores servidores e/ou colaboradores, de modo
a dar continuidade aos servicos institucionais da Camara (eventos de outros 6rgaos,
participacdo em cursos, seminarios, congressos, simpdsios, encontros, reunides, audiéncias das
mais diversas finalidades institucionais junto a outros 6rgaos do Poder Judiciario, Legislativo e
Executivo, Ministério Publico Estadual e Federal).

Motivacdo da escolha do sistema licitatério: por se tratar de contratacdo de servicos comuns,
poderdo ser contratados por meio de pregdo eletronico.

Motivacao da subdivisdo: ndo havera subdivisao, os servigcos deverdo ser contratados em lote
Unico.

Os servicos deverdo ser prestados de forma continuada, sem interrup¢ao, uma vez que 0s
deslocamentos aéreos de vereadores, servidores e colaboradores da Cdmara ocorrem ao longo

de todo o ano. Dessa forma, a interrupc¢ao na prestacao dos servigos podera causar prejuizos
ao bom funcionamento do érgao.

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33250-006 — Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br



mailto:camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br
http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Compromisso, transparéncia, cidadania!

PROCESSO LICITATORIO Ne¢ 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(Modelo que pode ser preenchido pela Proponente como sua proposta)

Razdo social:

Endereco:

e-mail:

CNPJ/MF: Telefone/Fax:
Banco: Conta Corrente:
Agéncia: Cidade:

Nome representante legal:

RG: CPF:

OBJETO: Registro de preco para contratacdo servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a
reserva, emissdao, marcacdo, remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, vidrias e hospedagem hoteleira, para fins de atender os vereadores, servidores,
empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servico da CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO
LEOPOLDO - MG, compreendendo a reserva, inclusive de assento, emissao, remarcac¢ao, cancelamento e
reembolso, conforme especificagdes e anexos.

ITEM DESCRICAO VALOR ANUAL
MENSURADO
DE
CONTRATAGCAO

1 | Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a RS 30.000,00
reserva, emissdao, marcagao, remarcag¢do e cancelamento
de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, viarias, para fins de transporte de
vereadores, servidores, empregados ou colaboradores
eventuais em viagens a servico dos membros e
servidores da CAMARA MUNICIPAL MUNICIPAL DE
PEDRO LEOPOLDO - MG

2 Hospedagem para vereadores, servidores, empregados| RS 40.000,00
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ou colaboradores eventuais em viagens a servico dos
membros e servidores da CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG

3 Percentual da taxa de administracdo calculada com base
no valor dos servicos prestados no item1e 2

Obs.: O valor (percentual de menor taxa) apresentado na proposta ndo podera ser superior a 10% (dez
por cento).

Data: Assinatura representante legal:
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PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023
ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

No dia .... de ........ de 2021, a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, inscrita no CNPJ sob o n®
20.131.090/0001-67, sediada a Rua Dr. Cristiano Otoni, n2 555, centro, em Pedro Leopoldo/MG,
CEP 33.600-000, neste ato representada por seu Presidente Eldir José Batista, portador da
Cédula de Identidade n° MG-92.595.499 e do CPF n? 456.301.436-20, nos termos Lei Federal n.2
10.520, de 17/7/2002, Lei Federal n? 8.666/93, de 21/06/1993, Lei Complementar n2 123, de
13/12/2006, Decretos Municipais n2 896, de 19/09/2007 e 1.079, de 03/03/2010, normas
pertinentes ao procedimento licitatorio e ao objeto licitado, e condicdes fixadas neste edital,
em face da classificacdo das propostas apresentadas, resolve registrar os precos apresentados
pela .. , inscrita no CNPJ sob o n? .............. , Situada Na .o, , N2 ... ,
Bairro ..cceeeveevvevnnnen. , a seguir denominada FORNECEDOR, classificado em ...... lugar, neste ato
representada por S€U .......cccccceeeeeeeeennn. , portador da Cédula de Identidade n? ................. e
inscrito no CPF sob o n? .................. , classificada no Processo Licitatorio n? 25/2023, na
modalidade Pregdo Presencial n2 05/2023, do tipo maior desconto linear na planilha de precos.

1. DO OBIJETO

Registro de preco para contratacdo servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a reserva, emissdo, marcagao, remarcacao e cancelamento de bilhetes
de passagens aéreas nacionais e internacionais, viarias e hospedagem hoteleira, para
fins de atender os vereadores, servidores, empregados ou colaboradores eventuais em
viagens & servico da CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG, compreendendo
a reserva, inclusive de assento, emissao, remarca¢ao, cancelamento e reembolso,
conforme especificagdes e condi¢des constantes deste documento.

1.1 A contratacdao do servigo objeto desta Ata sera formalizada por meio de nota de
empenho de despesa, apds a emissao da ordem de servicos pela Diretoria Geral da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

1.2 O FORNECEDOR, para fins de fornecimento do objeto licitado, devera observar as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia anexo do Edital de Licitacdo que
integra esta Ata como se nela estivesse transcrito.

1.3 Poderdo ser registrados os percentuais das propostas classificadas até o 3° (terceiro)
lugar, como cadastro de reserva.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

2.1. Forma de prestagao de servigo:
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2.1.1.A Camara Municipal, por intermédio da Diretoria Geral, demandard o servico, a cada
demanda com viagem aérea ou viaria e/ou hospedagem.

2.1.2.0 servidor responsdavel efetuara a reserva, de acordo com a demanda inicial. Esta reserva
devera garantir a CONTRATANTE o valor da tarifa e a disponibilidade de assento, de

acordo com o prazo informado pela Agéncia de Viagens e Turismo, contadas do
momento da efetivacao da reserva.

2.1.2.1. Ao valor da passagem e da hospedagem sera incluido o valor da taxa de
administragdo cobrada pela Contratada.

2.1.3.A CONTRATADA devera enviar para a CONTRATANTE a(s) confirmacdo(des) da(s)
reserva(s) do(s) bilhete(s) e a(s) passagem(ns) aérea(s) ou vidria eletronicamente
emitida(s).

2.1.4. As passagens sao pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte dos
passageiros nelas identificadas.

2.1.5. Mediante disponibilidade e a critério da CONTRATADA serd permitida a antecipacdo de
embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e mantendo- se os
mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranca de valor adicional
pela prestacdo deste servico.

2.1.6.A emissdo, remarcacao ou cancelamento da passagem se dard mediante requisicao
emitida pela CONTRATANTE e encaminhada a CONTRATADA, mediante autorizacdo
eletronica.

2.1.7. A reserva de passagem sé sera considerada confirmada para fins de emissdao pela
CONTRATADA ap6és a efetiva aprovacao da Diretoria Geral.

2.1.8.Qualquer falha ocorrida entre a aprovacao da Camara Municipal e a emissdo dobilhete,
gue resulte na ndo efetivacdo da compra conforme reserva, serd apurada e devera ser
justificada pela CONTRATADA, se for o caso.

2.1.9.A CONTRATADA devera fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a
comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens.

2.1.10. A assinatura da Ata de Registro de preco ndo implicard em exclusividade na aquisicao
de trechos de viagem operados pela CONTRATADA, podendo aCONTRATANTE realizar
aquisicao com qualquer Agéncia de Viagens e Turismo que detenha o melhor preco.

3. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4, Os servigos de cotagdo, reserva, inclusive de assento, emissdo, remarcacdo e/ou
cancelamento de passagens aéreas, vidrias e hospedagens serdo prestados
eletronicamente pela CONTRATADA.

5. HORARIO PARA REALIZAGAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo prestados de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e
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feriados.
DOS VALORES ESTIMADOS

Serdo consultados os precos, hordrios e eventuais conexdes ou escalas praticadas por
cada empresa CONTRATADA, para a escolha do menor prego.

A quantidade mdaxima dos servicos a serem prestados para a Camara Municipal é
estimada, ndo sendo assegurado a empresa CONTRATADA o fornecimento de
guantitativo minimo de passagens aéreas, viarias e hospedagem.

UNIDADE DE MEDIDA

A unidade de medida para o servico de transporte aéreo e viario é quantidade de
trechos. Ja a hospedagem sera o de didrias.

CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

Pela sistematica utilizada pelas companhias aéreas, viarias e hospedagem, praticada no
mercado e validada pela Lei 11.182/2005, que versa sobre a liberdade tarifaria para
estipulacdo de seus precos, ndo é cabivel estabelecer previamente os valores a serem
praticados.

Estima o valor da objeto em R$70.00,00 (setenta mil reais) anuais para as emissdes de
passagens aéreas, viarias e hospedagens.

DOS PROCEDIMENTOS PARA ESCOLHA/EMISSAO DE BILHETES

Os o6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal observardao, como
procedimento para a autorizacdo de emissdao de passagem, o horario, periodo de
participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimiza¢do do trabalho,
visando garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:

Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragao, emitindo-se,sempre
que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 7 (sete) e 21 (vinte e
uma) horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

Hordrio do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos
trabalhos, evento ou missao;

A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor preco, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econ6mica.

Os servicos de remarcacdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializacdoda
CONTRATADA ou o que for negociado entre as partes.

9.3.1.0 valor de cada bilhete serd calculado com base na tarifa publicada no site da
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CONTRATADA, no momento da reserva, e somado o valor de taxa de embarque.

9.3.2. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados
como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a
qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem Onus adicional a
CONTRATANTE.

9.3.3.A forma de escolha do vencedor serd o de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.
10. DO ACEITE DOS SERVICOS

A CONTRATANTE considerard aceitos os servigos desde que observadas estritamente as
especificagdes constantes do Termo de Registro de prego.

11. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
11.1. Constituem responsabilidades da CONTRATADA:

11.1.1. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao CONTRATANTE ou aterceiros;

11.1.2. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos aserem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.1.3. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

11.1.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com asobrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

11.1.5. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigcos avencados, sem préviae
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

11.2. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Administracao;

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

12.1.1. Fornecer passagens aéreas, viarias e hospedagem, para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte aéreo e vidrio nacional;

12.1.2. Indicar um representante para solu¢des de problemas que possa surgir durante a
vigéncia da Ata de Registro de preco, que serd o elemento de contato entre a
CONTRATADA e a CONTRATANTE, fornecendo numero de telefone, fax e endereco
eletronico (e-mail), se houver;

12.1.3. Executar os servicos estritamente de acordo com as especificacdes constantes deste
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Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na
hipotese de se constatar defeitos na execucdo ou estiver em desacordo com as
especificacOes adotadas;

12.1.4. Enviar todas as informacgGes essenciais para a perfeita execucdo dos servigos, por meio
de confirmacdes, que devem conter: aeroportos de embarque e desembarque,
percurso, data, horario, escala (s) ou conexdo (0es), se houver, nome do passageiro e
demais informacgdes necessarias para a realizacdo de viagem;

12.1.5. Providenciar, a pedido da CONTRATANTE, o cancelamento de bilhetes e fazero devido
reembolso de todos aqueles ndo utilizados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data do recebimento da solicitacdo do cancelamento;

12.1.6. Quando houver diminuicao de custo para uma nova emissao ou ndo utilizacdao de
bilhete, emitir crédito a favor da CONTRATANTE, conforme o caso, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da solicitacdo da modificacdo, nos
mesmos moldes do reembolso oriundo de cancelamento de bilhetes;

12.1.7. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do (s) bilhete (s) para que seja feito
o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)
ndo utilizado(s);

12.1.8. Entregar os servicos nos moldes descritos neste Termo de Referéncia;

12.1.9. Executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor;

12.1.10. Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de preco, todas as condi¢des de
habilitacdao e qualificacdo exigidas;

13.1.11. Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte
da comunicacdo, a toda reclamacgdo porventura ocorrida, prestando a CONTRATANTE,
conforme o caso, os esclarecimentos e corre¢des/adequagcdes que se fizerem
necessarios;

13.1.12. Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados, a CONTRATANTE, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execugdo ou auséncia desta, com relagao
a0s Servigos;

13.1.13. Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que
verificar na execu¢ao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucdo, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela
CONTRATANTE.

13.1.14. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualqueroutra
informacdo acerca das atividades, objeto do Termo de Registro de preco, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

13.1.15.Responsabilizar-se pelo 6nus oriundo de remarcacdo ou cancelamento de passagens,
guando nao for originada por solicitacdo ou falha na execucdo de responsabilidade da
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CONTRATANTE.

13.1.16.Viabilizar o acesso aos seus Web Services, permitindo a consulta de voos e assentos
disponiveis, precos de oferta, reserva, emissdao, cancelamento e remarcagcao de
bilhetes, por meio de credenciais de acesso e tour code.

13. VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECO

O registro de preco terda vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua
publicacdo, podendo sua duracdo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57, |l da Lei n2 8.666/93.

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
14.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

14.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacdes do Termo deReferéncia, da Ata de Registro
de preco, do Edital e seus Anexos;

14.1.2. Designar, formalmente, servidor responsavel pela fiscalizacdo da execucdo dos servicos;

14.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

14.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas do Termo de Registro de preco;

14.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma prevista no
Termo de Registro de preco;

14.1.6. Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o reembolso do valor correspondente ao
trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA devera fazer o reembolso em, no
maximo 60 (sessenta) dias.

14.1.7. Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca quevenha a
identificar, formalmente e preferencialmente por escrito, para que a devida correcao
ocorra na fatura subsequente;

14.1.8. Atestar as faturas emitidas para pagamento dos servicos prestados, apds realizar
rigorosa conferéncia dos servicos;

14.1.9. Reter e recolher os valores relativos a tributos incidentes nos valores faturados e pagos
em favor da CONTRATADA, inclusive os devidos e incidentes sobre os valores de taxa de
embarque, em cumprimento a legislacdo em vigor;

14.1.10. Nos casos em que a administracdo nao exercer o papel de substituto tributario, as
retencdes e recolhimentos serdo de responsabilidade da CONTRATADA.
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14.1.11. Fiscalizar durante toda a vigéncia do Registro de pre¢o o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, bem como as condi¢Ges de habilitacdo e
qualificacao exigidas;

15. DA FISCALIZACAO DO TERMO DE REGISTRO DE PREGO

A fiscalizagdo do Termo de Registro de preco sera exercida por servidor da
CONTRATANTEformalmente designado por autoridade competente, ao qual competira
dirimir as davidas quesurgirem no curso da execucao do Registro de preco.

15.1. O(s) fiscal(is) monitorara(ao) o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, intervindo para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés
continuo de desconformidade da prestacdo do servico a qualidade exigida.

16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos serdo exercidos por
servidor designado pela autoridade competente da CONTRATANTE, conforme o caso,
ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos.

16.1. A fiscalizacao de que trata o item anterior nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, etc. e na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE, ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2. 8.666, de 1993.

16.2. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante eleito
pela CONTRATANTE deverdo ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para
adoc¢do de medidas convenientes.

17. DO PAGAMENTO POR FATURAMENTO

17.1. A CONTRATADA encaminhara a Unidade Gestora, junto de cada fatura emitida, relatério
correspondente aos créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes emitidos e vouchers +
taxas), contendo o detalhamento dos bilhetes e no minimo:

17.1.1. Nome do passageiro, nimero do localizador ou do bilhete, data da emissdo, data da
viagem, trecho (origem e destino), valor da tarifa, valor da taxa de embarque, total do
bilhete;

17.1.2. Detalhamento do (s) reembolso (s), contendo as informacdes acima definidas,
acrescidas das deducdes (eventuais multas ou taxas para casos de cancelamento,
remarcacao e no show) e valor total do reembolso — Nota de Crédito;

17.1.3. Valor consolidado de cada tributo incidente nas tarifas;
17.1.4. Valor consolidado de cada tributo incidente nas taxas de embarque.

17.2. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total devido, deduzidos osvalores
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relativos a pagamento de tributos, na forma da legislagao vigente.

17.2.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado, em até 10 (dez) dias corridos contados
da data da emissao da respectiva fatura.

17.3. A CONTRATANTE fard a conferéncia dos servicos e valores faturados.
17.4. Se constatar alguma cobranca indevida, a CONTRATANTE comunicarda a
CONTRATADA para que emita nova fatura ou carta de corregao.

17.4.1. Nessa situagdo, serd estabelecido novo prazo para pagamento da fatura contadoa
partir do recebimento do documento corrigido.

17.5. Quando do encerramento do registro de preco ou eventual desregistro de preco, na
impossibilidade de reversdo da totalidade dos valores advindos de cancelamentos e/ou
alteracdes efetuados até a ultima fatura emitida, deverd reembolsar os respectivos
montantes ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento por meio de Guia de
Recolhimento;

17.6. As retengdes e recolhimentos relativos a tributos e contribui¢des incidentes sobre as
tarifas e taxa de embarque sao de responsabilidade da CONTRATANTE, observados os
dispositivos legais e normativos vigentes relacionados a substituicdo tributaria.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas das futuras contratacdes decorrentes deste ato, correrdo a conta de
dotacgdo propria consignada no Orgamento Geral, previstas para a Camara Municipal.

19. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, assegurados a esta o contraditério e a ampla defesa, as seguintes
penalidades, previstas no art. 87, da Lei 8.666/93:

l. Adverténcia;

II.  Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2(dois) anos;

lll. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que sejapromovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no inciso anterior.

19.2. As sangdes previstas nos incisos |, Il poderdo ser aplicadas, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

19.3. As sancdes aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado.
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19.4. As san¢Oes aqui previstas sdao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

19.5. Os direitos a assisténcia material, reacomodacdo e reembolso sdo devidos mesmo nos
casos em que o atraso tenha sido causado por condi¢gdes meteoroldgicas ou
operacionais adversas.

19.6. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de san¢Bes serdo assegurados o contraditério ea

ampla defesa.
20. As especificacOes técnicas constantes no Processo Licitatério n? 25/2022, integram

esta Ata de Registro de Preco, independentemente de transcricao.

A presente Ata, apds lida e achada conforme, é assinada pelos representantes legais da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo e do Fornecedor Beneficiario.

/ , de de

Eldir José Batista

Presidente da Camara Municipal de Pedro Leopoldo

Representante do Fornecedor Beneficiario
Cl: [nUmero e 6rgdo emissor]
CPF: [numero]

[Razdo social da empresa])
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PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023
ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO, inscrita no CNPJ sob o n.2 20.131.090/0001-67,
com sede nesta cidade de Pedro Leopoldo, na Rua Doutor Cristiano Otoni, n? 555, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Eldir José Batista, doravante designada

CONTRATANTE, € 2@ emMPresSa ...cccccceveeeiiereiiiiieeeeennnieneaaans , inscrita no CNPJ sob o n.2
........................ , com sede na cidade de ...........cceeeeeenee.., NA RUA .ueeeeeeeeenneneee..,, N2 L, Neste ato
representada pPor ......ccccceeveeeeeeeeeennn. , inscrito no CPF sob 0 N2 .....cccceeveeeeiiiiinnnns , doravante

designada CONTRATADA, tém justo e contratado entre si, em decorréncia do PROCESSO
LICITATORIO N® 25/2023, modalidade PREGAO PRESENCIAL N2 05/2023, REGISTRO DE PRECO
e observados os preceitos da Lei Federal n.2 10.520, de 17/7/2002, Lei Federal n? 8.666/93, de
21/06/1993, Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, Decretos Municipais n2s 896, de
19/09/2007 e 1.079, de 03/03/2010 e demais normas pertinentes ao procedimento licitatorio,
com as suas alteragdes posteriores, o presente CONTRATO, que se regera pelas cldusulas e
condi¢Oes seguintes:

1. DO OBIJETO

Registro de preco para contratacdo servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a reserva, emissao, marcag¢ao, remarcag¢ao e cancelamento de bilhetes
de passagens aéreas nacionais e internacionais, viarias e hospedagem hoteleira, para
fins de atender os vereadores, servidores, empregados ou colaboradores eventuais em
viagens & servico da CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG, compreendendo
a reserva, inclusive de assento, emissdao, remarca¢dao, cancelamento e reembolso,
conforme especificagdes e condi¢des constantes deste documento.

1.1 A contratacao do servico objeto desta Ata serd formalizada por meio de nota de
empenho de despesa, apds a emissao da ordem de servi¢cos pela Diretoria Geral da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

1.2 O FORNECEDOR, para fins de fornecimento do objeto licitado, devera observar as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia anexo do Edital de Licitacdo que
integra esta Ata como se nela estivesse transcrito.

1.3 Poderdo ser registrados os percentuais das propostas classificadas até o 3° (terceiro)
lugar, como cadastro de reserva.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

2.1. Forma de prestacdo de servico:

2.1.1. A Cdmara Municipal, por intermédio da Diretoria Geral, demandara o servico, a cada
demanda com viagem aérea ou viaria e/ou hospedagem.
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2.1.2.1.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

5.
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O servidor responsdvel efetuard a reserva, de acordo com a demanda inicial. Esta
reserva deverd garantir a CONTRATANTE o valor da tarifa e a disponibilidade de
assento, de acordo com o prazo informado pela Agéncia de Viagens e Turismo,
contadas do momento da efetivacdo da reserva.
Ao valor da passagem e da hospedagem serd incluido o valor da taxa de administracdo
cobrada pela Contratada.
A CONTRATADA devera enviar para a CONTRATANTE a(s) confirmacdo(des) da(s)
reserva(s) do(s) bilhete(s) e a(s) passagem(ns) aérea(s) ou viaria eletronicamente
emitida(s).
As passagens sdao pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte
dos passageiros nelas identificadas.
Mediante disponibilidade e a critério da CONTRATADA sera permitida a antecipacdo de
embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e mantendo- se os
mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranca de valor adicional
pela prestacdo deste servico.
A emissdo, remarcag¢dao ou cancelamento da passagem se dard mediante requisicao
emitida pela CONTRATANTE e encaminhada a CONTRATADA, mediante autorizagao
eletronica.

A reserva de passagem sé serd considerada confirmada para fins de emissdo pela
CONTRATADA ap6s a efetiva aprovacao da Diretoria Geral.
Qualquer falha ocorrida entre a aprovagao da Camara Municipal e a emissdo do
bilhete, que resulte na nao efetivacdo da compra conforme reserva, sera apurada e
devera ser justificada pela CONTRATADA, se for o caso.
A CONTRATADA devera fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a
comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens.
A assinatura da Ata de Registro de pre¢o ndo implicara em exclusividade na aquisi¢cao
de trechos de viagem operados pela CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE realizar
aquisicao com qualquer Agéncia de Viagens e Turismo que detenha o melhor preco.

LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
Os servicos de cotagdo, reserva, inclusive de assento, emissdo, remarcagdo e/ou
cancelamento de passagens aéreas, vidrias e hospedagens serdo prestados
eletronicamente pela CONTRATADA.

HORARIO PARA REALIZACAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

6.
6.1.

6.2.

DOS VALORES ESTIMADOS

Serdo consultados os precos, hordrios e eventuais conexdes ou escalas praticadas por
cada empresa CONTRATADA, para a escolha do menor preco.

A quantidade maxima dos servicos a serem prestados para a Camara Municipal é
estimada, ndo sendo assegurado a empresa CONTRATADA o fornecimento de
guantitativo minimo de passagens aéreas, viarias e hospedagem.

UNIDADE DE MEDIDA
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A unidade de medida para o servigo de transporte aéreo e vidrio é quantidade de trechos. Ja a

9.2.

9.3.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.
10.

hospedagem serd o de didrias.
CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

Pela sistematica utilizada pelas companhias aéreas, viarias e hospedagem, praticada
no mercado e validada pela Lei 11.182/2005, que versa sobre a liberdade tarifaria para
estipulacdo de seus precos, ndo é cabivel estabelecer previamente os valores a serem
praticados.

Estima o valor da objeto em R$70.00,00 (setenta mil reais) anuais para as emissdes de
passagens aéreas, viarias e hospedagens.
DOS PROCEDIMENTOS PARA ESCOLHA/EMISSAO DE BILHETES
Os orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal observardo, como
procedimento para a autorizacdo de emissdo de passagem, o hordrio, periodo de
participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho,
visando garantir condigdao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:
Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se, sempre
que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 7 (sete) e 21 (vinte e
uma) horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;
Horario do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos
trabalhos, evento ou missao;
A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor prego, prevalecendo, sempre
gue possivel, a tarifa em classe econGmica.
Os servigos de remarcagdo e cancelamento respeitarao a politica de comercializagao da
CONTRATADA ou o que for negociado entre as partes.
O valor de cada bilhete serd calculado com base na tarifa publicada no site da
CONTRATADA, no momento da reserva, e somado o valor de taxa de embarque.
Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdao
considerados como inclusos nos pregos, ndao sendo considerados pleitos de
acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem
onus adicional a CONTRATANTE.
A forma de escolha do vencedor serd o de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.
DO ACEITE DOS SERVICOS

A CONTRATANTE considerara aceitos os servicos desde que observadas estritamente as

11.
11.1.
11.1.1.

especificacGes constantes do Termo de Registro de preco.

DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Constituem responsabilidades da CONTRATADA:

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros;
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11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.2.

12.

12.1.

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.
12.1.9.
12.1.10.

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Compromisso, transparéncia, cidadania!

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administragao.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

Fornecer passagens aéreas, vidrias e hospedagem, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte aéreo e vidrio nacional;

Indicar um representante para solu¢des de problemas que possa surgir durante a
vigéncia da Ata de Registro de preco, que sera o elemento de contato entre a
CONTRATADA e a CONTRATANTE, fornecendo numero de telefone, fax e endereco
eletrénico (e-mail), se houver;

Executar os servicos estritamente de acordo com as especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na
hipétese de se constatar defeitos na execugdo ou estiver em desacordo com as
especificacGes adotadas;

Enviar todas as informacgdes essenciais para a perfeita execugdo dos servicos, por meio
de confirmacgbes, que devem conter: aeroportos de embarque e desembarque,
percurso, data, horario, escala (s) ou conexao (Ges), se houver, nome do passageiro e
demais informacgdes necessarias para a realizacao de viagem;

Providenciar, a pedido da CONTRATANTE, o cancelamento de bilhetes e fazer o devido
reembolso de todos aqueles ndo utilizados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data do recebimento da solicitagdao do cancelamento;

Quando houver diminuicdo de custo para uma nova emissdo ou ndo utilizacdo de
bilhete, emitir crédito a favor da CONTRATANTE, conforme o caso, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da solicitacdo da modificacdo, nos
mesmos moldes do reembolso oriundo de cancelamento de bilhetes;

Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do (s) bilhete (s) para que seja feito
o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)
ndo utilizado(s);

Entregar os servicos nos moldes descritos neste Termo de Referéncia;

Executar os servigos de acordo com as normas técnicas em vigor;

Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de preco, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas;
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12.1.11.

12.1.12.

12.1.13.

12.1.14.

12.1.15.

12.1.16.

13.
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Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte
da comunicacdo, a toda reclamacado porventura ocorrida, prestando a CONTRATANTE,
conforme o caso, os esclarecimentos e correcdes/adequacdes que se fizerem
necessarios;

Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados, a CONTRATANTE, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execucdo ou auséncia desta, com
relagdo aos servigos;

Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que
verificar na execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucdo, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela
CONTRATANTE.

Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto do Termo de Registro de preco, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelo 6nus oriundo de remarcacdo ou cancelamento de passagens,
guando nao for originada por solicitagao ou falha na execugdo de responsabilidade da
CONTRATANTE.

Viabilizar o acesso aos seus Web Services, permitindo a consulta de voos e assentos
disponiveis, precos de oferta, reserva, emissdao, cancelamento e remarcacao de
bilhetes, por meio de credenciais de acesso e tour code.

VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECO

O registro de preco tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua publicacgao,

14.

14.1.

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

podendo sua duragdo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, nos termos do artigo 57, Il da Lei n2 8.666/93.

DAS OBRIGACﬁES DO CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determina¢des do Termo de Referéncia, da Ata de Registro
de preco, do Edital e seus Anexos;

Designar, formalmente, servidor responsdvel pela fiscalizacgdo da execugdo dos
Servigos;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas do Termo de Registro de preco;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma prevista no
Termo de Registro de preco;

Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o reembolso do valor correspondente ao
trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA deverd fazer o reembolso em, no
maximo 60 (sessenta) dias.
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14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

14.1.10.

14.1.11.

15.
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Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranga que venha a
identificar, formalmente e preferencialmente por escrito, para que a devida correcdo
ocorra na fatura subsequente;

Atestar as faturas emitidas para pagamento dos servicos prestados, apds realizar
rigorosa conferéncia dos servigos;

Reter e recolher os valores relativos a tributos incidentes nos valores faturados e pagos
em favor da CONTRATADA, inclusive os devidos e incidentes sobre os valores de taxa
de embarque, em cumprimento a legislacdo em vigor;

Nos casos em que a administracdo ndo exercer o papel de substituto tributdrio, as
retencdes e recolhimentos serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

Fiscalizar durante toda a vigéncia do Registro de preco o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, bem como as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas.

DA FISCALIZACAO DO TERMO DE REGISTRO DE PRECO

A fiscalizacdo do Termo de Registro de preco serd exercida por servidor da CONTRATANTE

15.1.

16.
O acom

16.1.

16.2.

17.
17.1.

17.1.1.

formalmente designado por autoridade competente, ao qual competird dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do Registro de preco.

O(s) fiscal(is) monitorara(ao) o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracgdo, intervindo para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés
continuo de desconformidade da prestacdao do servico a qualidade exigida.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

panhamento e a fiscalizacdo da execugdo dos servigos serdao exercidos por servidor
designado pela autoridade competente da CONTRATANTE, conforme o caso, ao qual
competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da presta¢do dos servigos.

A fiscalizacao de que trata o item anterior nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, etc. e na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE, ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2. 8.666, de 1993.

As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante eleito
pela CONTRATANTE deverdo ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para
adocdo de medidas convenientes.

DO PAGAMENTO POR FATURAMENTO

A CONTRATADA encaminhara a Unidade Gestora, junto de cada fatura emitida,
relatdrio correspondente aos créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes emitidos e
vouchers + taxas), contendo o detalhamento dos bilhetes e no minimo:

Nome do passageiro, nimero do localizador ou do bilhete, data da emissdo, data da
viagem, trecho (origem e destino), valor da tarifa, valor da taxa de embarque, total do
bilhete;
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17.1.2.

17.1.3.
17.1.4.
17.2.

17.2.1.

17.3.
17.4.

17.4.1.

17.5.

17.6.

18.
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Detalhamento do (s) reembolso (s), contendo as informagdes acima definidas,
acrescidas das deducdes (eventuais multas ou taxas para casos de cancelamento,
remarcagao e no show) e valor total do reembolso — Nota de Crédito;
Valor consolidado de cada tributo incidente nas tarifas;
Valor consolidado de cada tributo incidente nas taxas de embarque.
A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total devido, deduzidos os valores
relativos a pagamento de tributos, na forma da legislagdo vigente.
O pagamento a CONTRATADA sera efetuado, em até 10 (dez) dias corridos contados
da data da emissdo da respectiva fatura.

A CONTRATANTE fara a conferéncia dos servicos e valores faturados.
Se constatar alguma cobranca indevida, a CONTRATANTE comunicard a
CONTRATADA para que emita nova fatura ou carta de correcao.
Nessa situacdo, serd estabelecido novo prazo para pagamento da fatura contado a
partir do recebimento do documento corrigido.
Quando do encerramento do registro de preco ou eventual desregistro de preco, na
impossibilidade de reversdo da totalidade dos valores advindos de cancelamentos e/ou
alteragcbes efetuados até a ultima fatura emitida, devera reembolsar os respectivos
montantes ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento por meio de Guia de
Recolhimento;
As retengdes e recolhimentos relativos a tributos e contribui¢des incidentes sobre as
tarifas e taxa de embarque s3ao de responsabilidade da CONTRATANTE, observados os
dispositivos legais e normativos vigentes relacionados a substituicdo tributaria.
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas das futuras contratacdes decorrentes deste ato, correrdo a conta de dotacdo

19.
19.1.

19.2.

19.3.

prépria consignada no Orgamento Geral, previstas para a Camara Municipal.

DAS INFRACﬁES E SANC()ES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdao total ou parcial do objeto, a CONTRATANTE poderd aplicar a
CONTRATADA, assegurados a esta o contraditério e a ampla defesa, as seguintes
penalidades, previstas no art. 87, da Lei 8.666/93:

Adverténcia;

Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2(dois) anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior.
As sanc0es previstas nos incisos |, Il poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

As sancOes aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado.
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19.4.  As sangOes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

19.5.  Os direitos a assisténcia material, reacomodacdo e reembolso sdo devidos mesmo nos
casos em que o atraso tenha sido causado por condicdes meteoroldgicas ou
operacionais adversas.

19.6. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancBes serdo assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

20 DAS PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

20.1 Independentemente de transcricdo integram o presente Contrato, o Edital do
PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023 e seus Anexos, bem como a documentacdo e a
proposta comercial da CONTRATADA, no que estas ndo conflitarem com aquele.

21 DO FORO

21.1 Fica eleito o foro da Comarca de Pedro Leopoldo, para dirimir dividas oriundas deste
Contrato.

22 DA ACEITACAO

22.1 E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato em 2
(duas) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Pedro Leopoldo, de de 2023.
Assinatura Contratante:
Assinatura Contratada:
Testemunha 1: CPF:
Testemunha 2: CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023

ANEXO V - MODELO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede na ,C.N.P.J.
sob n¢ , representada pelo Sr. , CREDENCIA o
Sr. , (CARGO),
portador do R.G. n2. e C.P.F. n2.

)

para representd-la perante a Camara Municipal de Pedro Leopoldo em licitagdo na modalidade
Pregdo Presencial n? 05/2023, podendo formular lances, negociar precos e praticar todos os
atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatorias.

NOME:

R.G.:

CARGO:
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PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023

ANEXO VI

DECLARACAO DE QUE CUMPRE O DISPOSTO NO INCISO XXXIII, DO ART. 72 DA CONSTITUICAO
DA REPUBLICA

Declaro que a empresa inscrita no
CNPJ n? , por intermédio de seu representante
legal Sr.(a) portador(a) da Carteira de
Identidade n¢@ CPF n¢ DECLARA,

para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

( ) Emprega menor a partir de 14 (catorze) anos, na condi¢ao de aprendiz.*

, de de 2023.

Representante Legal

*Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A
Equipe do Pregao da Camara Municipal de Pedro Leopoldo

Declaramos, sob as penas da Lei, que ndo fomos declarados inidoneos para licitar ou contratar
com o Poder Publico em qualquer de suas esferas e que ndo temos em nosso quadro societario
e de empregados, servidores publicos da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

, de de 2023.

Assinatura do representante legal
da empresa proponente

[ CARIMBO COM CNPJ ]
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PROCESSO LICITATORIO N2 25/2023
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS — N2 05/2023
ANEXO VIII - MODELO DE DECLARAGCAO DE CONDIGAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n2
, inscrito no CPF sob o n? DECLARA, sob as penas
da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para gualificacao como
(incluir a condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006 e que ndo estd
sujeita a quaisquer dos impedimentos do §42 deste artigo, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[ ] Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n2. 123/06, para regularizacdo, estando
ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacdo, estando sujeita as san¢des previstas no
art. 81 da Lei n2 8.666/93.

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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