CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
NOVO TEMPO, NOVAS IDEIAS

Pregdo Eletronico — Registro de Preco n2 01/2026

CONTRATANTE:
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO - MG

1- OBJETO:

Pregdo Eletronico, objetivando o Registro de Pregos (menor percentual de taxa de agenciamento) para a
contratacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
hospedagem hoteleira, para fins de atender agentes publicos em viagens a servico da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 16/03/2026, as 9h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PERCENTUAL DE TAXA DE AGENCIAMENTO (MAXIMO 10%)

ESTIMATIVA DA DESPESA: O custo estimado total para 12 (doze) meses de contratacdo é RS 120.000,00 (cento
e vinte mil reais) para hospedagens e RS 80.000,00 (oitenta mil reais) para passagens aéreas, incluida nesses
valores a taxa de agenciamento.

MODO DE DISPUTA:
Aberto
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

NOVO TEMPO, NOVAS IDEIAS

PROCESSO DE COMPRAS 001/2026
PROCESSO LICITATORIO 01/2026
PREGAO ELETRONICO N2 01/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Pedro Leopoldo, por meio do Pregoeiro Edilson José Goulart
Martins, sediada na Rua Comendador Ant6énio Alves, 389, Centro, Pedro Leopoldo, CEP 33250-033, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, sistema de registro de preco, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021, Resolucdo 909, de 27 de maio de 2024, demais legislacdes aplicdveis e, ainda,
sob as condic¢Ges estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Pregdo Eletrbnico, objetivando o Registro de Pregos (menor percentual de taxa de agenciamento) para a
contratacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissdao, marcacao,
remarcacdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
hospedagem hoteleira, para fins de atender agentes publicos em viagens a servico da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E NAO PARTICIPAGAO|

2.1. O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Camara Municipal de Pedro Leopoldo,
por meio do endereco eletronico www.pedroleopoldo.mg.leg.br, na Plataforma de Licitacdes Licitar Digital, por

meio do endereco eletrénico www.licitardigital.com.br, bem como no Portal Nacional de Contratac¢des Publicas
(PNCP), a partir da data de sua publicacéo.
2.1.1. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo, suspensao

ou revogagdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletronico
www.licitardigital.com.br, bem como no site da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/ MG.

2.2. A Camara Municipal de Pedro Leopoldo exime-se de qualquer responsabilidade quanto a publicidade deste
edital e seus procedimentos caso o pretenso licitante ndo acesse os enderecos citados nos ITENS 2.1 e 2.1.1 para
conhecimento/acompanhamento do Processo Licitatorio.

2.3. Sob sua inteira responsabilidade, o licitante devera estar previamente cadastrado na plataforma de
licitagdes, o qual podera ser realizado no endereco eletrénico www.licitardigital.com.br.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo/ entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.5. E de inteira responsabilidade do licitante cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregado
ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitacdo.

2.7. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO OS INTERESSADOS:

2.7.1. proibidos de participar de licitagGes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo vigente;
2.7.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao
e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.3. que se enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, a saber:
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2.7.3.1. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacao
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.3.1.1. O impedimento também sera aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante;

2.7.3.2. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagcdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitagdo;

2.7.3.3. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.7.3.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicGes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

2.7.3.5. a critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os ITENS 2.7.3.1 e 2.7.3.2 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucado da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgdo ou entidade;

2.7.3.6. equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.7.4. que estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao;

2.7.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consodrcio, visto que a experiéncia pratica demonstra
que as licitagdes que permitem essa participacdo sdo aquelas que envolvem servigos de grande vulto e/ou de
alta complexidade técnica. A vedagdo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a
forma de consdrcio se justifica na medida em que nas aquisicdes de bens e servicos comuns, perfeitamente
pertinentes e compativeis para empresas atuantes do ramo licitado, é bastante usual a participacdo de empresas
de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo
técnica e econdmico-financeira, condi¢Ges suficientes para a execucdo de contratos dessa natureza, o que nao
tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais, nos termos do art. 15, caput, da Lei 14.133/2021;
2.7.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo.

3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatoério deste Pregdo, devendo protocolizar o
pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do PROCESSO LICITATORIO,

pelo email licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br ou pessoalmente com o Pregoeiro ou servidor de apoio, cabendo
ao Pregoeiro responder a impugnacdo e/ou pedido de esclarecimento, no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitado
ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.1.1. caso seja acolhida a impugnagdo contra o ato convocatoério, serd designada nova data para a realizagdo
do certame.
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3.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o proponente/licitante
que ndo o fizer até o terceiro dia Util que anteceder a data de realizacdo da sessdo publica do Pregdo, hipotese
em que tal comunicagao nao tera efeito de recurso.

3.3. Aimpugnacdo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do Certame.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

4.1. O Pregdo Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante condi¢Ges de
seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

4.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacao do Pregdo Eletronico deverao dispor de
chave de identificagcdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de LicitacGes da
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

4.3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer transagdo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdo/ entidade
promotora da licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

4.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das
transagOes inerentes ao pregdo eletrdnico.

4.5. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-d por meio da digitacdo da senha pessoal do credenciado e
subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio
do sistema eletronico, observando data e horario limite estabelecido.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.

4.7. Como condicdo para participacdo no pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletrdonico, relativo as seguintes declaracoes:

() Declaro que ndo incorro nas condicBes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n? 14.133/21;

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n2
14.133/21;

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme o art. 63, inciso IV, da Lei Federal
n 14.133/21;

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados;
() Declaro que minha proposta econ6mica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas Leis Trabalhistas, nas Normas Infralegais, nas
Convengodes Coletivas de Trabalho - CCT e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
da proposta, conforme o art. 63, § 19, da Lei Federal n? 14.133/21;

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condic¢Ges locais para o cumprimento das obrigacbes
objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inc. VI, da Lei Federal n® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no art. 68, inc. VI, da Lei n2 14.133/21, que ndo emprego menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 72, da Constitui¢cdo
Federal/88;

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal/88;
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() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢Oes e multas previstas neste ato convocatdrio, estar
enquadrado como ME/EPP, conforme a Lei Complementar n2 123/2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia;

() Microempresa — ME;

() Empresa Pequeno Porte — EPP;

() Outros enquadramentos.

4.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as san¢des previstas
em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. O Licitante encaminharad, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio
de chave de acesso e senha intransferiveis.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 19, da Lei
Complementar Federal n2 123, de 2006.

5.4. Incumbirad ao licitante acompanhar as operagées no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, o licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o
gue somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.
5.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado apds o
encerramento do envio de lances, no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, podendo
ser prorrogado, SOB PENA DE INABILITACAO.

5.9. Somente haverd a necessidade de comprovag¢do do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.
5.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagdo original ou a cépia autenticada exigida, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitagdo do pregoeiro, via sistema.

5.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e, se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, forem comprovadamente emitidos somente em nome da matriz.

5.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da traducdo
para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

5.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.
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5.13. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos: valor unitdrio e total dos itens;

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

6.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou
Servigos;

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao sob alegacao de erro,
de omissdo ou de qualquer outra natureza;

6.5. ndo serao aceitas propostas com percentual da taxa de agenciamento superior a 10%(dez por cento);
6.6. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;
6.7. O licitante deve respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas, quando participarem de licitagGes publicas;

6.8. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma do
pregdo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital;

6.9. Os documentos listados no item da HABILITACAO deverdo ser anexados no sistema juntamente com a
proposta, previamente a abertura da sessado publica, e sua auséncia ensejara a inabilitacdo da interessada.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de érgdos e
entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.2. As certidBes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento considerar-se-ao validas por até
90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissao.

7.3. Aplica-se ao presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da Unido), no Acérdao
n® 1.211/2024: Plendrio (Representacgdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitagdo. Habilitagéo de
licitante. Documentagdo. Documento novo. Vedagdo. Definicdo. A vedag¢do a inclusdo de novo documento,
prevista no art. 43, § 32, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2024 (nova Lei de Licitagbes), ndo alcanca
documento ausente, comprobatdrio de condi¢éGo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que
ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual deverd
ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

7.4. Os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a proposta, a documentagao
de habilitagdo, antes da abertura da sessao publica, a seguir informada:

7.4.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial no caso de firma individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteragdo (se houver) em vigor, devidamente registrado,
onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por
acles, acompanhados de documentos que comprovem a elei¢do de seus administradores;

¢) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
composicdo da diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e
ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

7.4.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também servira
para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da Unido e
prova de regularizacdo perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
— PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartdo de Inscricdo Estadual, (se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora
suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os
mesmos efeitos da CNDT.

7.4.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

7.4.3.2. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis dos ultimos 02 (dois) exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situac¢ao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta;

7.4.3.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

7.4.3.2.2 E admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

7.4.3.2.3 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima auditoria
contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo drgao fiscalizador;

7.4.3.3 Comprovacgdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:
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Atvo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Pasziva Circulante + Passivo Mao Circulante
Ative Total
5G =
Passivo Circulante + Passivo Mao Circulante
Ativo Circulanta
LC =

Passivo Circulanta

7.4.3.4 As empresas que apresentarem resultado igual ou inferior a 01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC) deverdo comprovar patriménio liquido minimo
correspondente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacéo.
7.4.3.5 As empresas deverdo ainda complementar a comprovacado da qualificacdo econdmico-financeira por
meio de:

7.4.3.5.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracées
contdbeis ja exigiveis na forma da lei;

7.4.3.5.2. Comprovagao de patrimodnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por
meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracGes contdveis do ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados hd mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da
proposta;

7.4.3.5.3. Comprovacdo, por meio de declaracdo, da relagdo de compromissos assumidos, de que 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndo é superior ao Patrimonio Liquido do licitante,
podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

7.4.3.5.4. A declaracdo de que trata o item acima deverd estar acompanhada da Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social;

7.4.3.5.5. Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
entre a declaragdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

8.1. Aabertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico, na data, horario
e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos neste edital e/ou que contenham vicios insanaveis.

8.3. também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4. Ndo serd admitida a apresentacdo de taxa de agenciamento negativa, simbdlica ou igual a 0% quando esta
comprometer a exequibilidade do contrato, sendo desclassificada a proposta que apresentar percentual inferior
a 0%.
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8.5. a desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

8.6. a ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrdrio, levado a
efeito na fase de aceitagao.

8.7. o sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

8.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.9. O lance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.

8.10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessao e
as regras estabelecidas no Edital.

8.11. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.12. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,1(zero virgula um por
cento).

8.13. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “ABERTO”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.14. A etapa de lances da sessdo publica terd duracao de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessao publica.

8.15. a prorrogac¢do automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

8.16. ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

8.17. encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢do automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol
da consecucido do melhor prego.

8.18. em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro.

8.19. ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro, nem lances superiores a taxa de 10%(dez po cento).

8.20. durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.21. no caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.22. quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

8.23. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.24. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas -ME e empresas de pequeno porte
- EPP, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas — ME e empresas de
pequeno porte - EPP participantes, procedendo a comparag¢dao com os valores da primeira colocada, se esta for
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empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44
e 45 dalcn?2 123, de 2006.

8.25. nessas condicdes, as propostas de microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

8.26. A mais bem classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automadtica para tanto.

8.27. Caso a MICROEMPRESA — ME ou a EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE - EPP que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.28. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE - EPP que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.29. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira
que sO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.30. havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art.
60 da lei n2 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos prestadores de servicos que:

8.30.1 tenham avaliacdo do desempenho contratual prévio, mediante registros cadastrais para efeito de
atestado de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;

8.30.2 desenvolvam acbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

8.30.3 desenvolvam programa de integridade, conforme orientagGes dos drgdos de controle;

8.30.4 estejam estabelecidos no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.30.5 sejam empresas brasileiras;

8.30.6 sejam empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.30.7 sejam empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

8.31. persistindo o empate, a proposta vencedora serd a que apresentar o maior percentual de desconto, ou
seja, menor taxa sobre os servicos.

8.32. encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condicBes diferentes das previstas neste edital.

8.33. a negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.34. quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa automaticamente
atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado.

8.34.1 quando se tratar de mais de um item por lote, o pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds
a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos neste edital e ja apresentados.

Rua Comendador Antonio Alves, 389 — Centro — Pedro Leopoldo — CEP 33250-033 — Fone: 31 3665-3200
E-mail: camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br — Home Page: www.pedroleopoldo.mg.leg.br



mailto:camarapl@pedroleopoldo.mg.leg.br
http://www.pedroleopoldo.mg.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
ESTADO DE MINAS GERAIS

NOVO TEMPO, NOVAS IDEIAS

8.35. apds a negociacdo do preco, o pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdao ao maximo estipulado para contratagdo neste
edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 14 da lei federal n? 14.133/2021.

9.2. serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco maximo
fixado, ou que, apresentar preco manifestamente inexequivel.

9.3. qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

9.4. na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacado de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser REINICIADA mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

9.5. o pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
9.6. 0 prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo pregoeiro.

9.7. se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

9.7.1. se tratando de lote, a desclassificacdo de um unico item do lote implicard na desclassificacdo da proposta
para todo o lote, ou seja, a proposta somente serd aceita se atender aos requisitos para todos os itens que
comp&em o lote.

9.7.2. havendo necessidade, o pregoeiro suspenderd a sessao informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

9.7.3. o pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a negociagao
em condigdes diversas das previstas neste edital.

9.7.4. também nas hipdteses em que o pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

9.7.5. a negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes pelo
“chat”.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. Para julgamento, sera adotado o critério de menor percentual de taxa de agenciamento, observados o
valor maximo aceitdvel(10%), os prazos para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condi¢Ges definidas neste Edital.

10.2. o pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor percentual do valor/ maior
vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for o caso, apds negociagao e
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceita¢do do lance de menor valor/ mais vantajoso.

10.3. se a proposta de menor percentual de taxa de agenciamento, maior vantajosidade nao for aceitavel ou se
o licitante desatender as exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagdo das condi¢des de habilitacdo do proponente, na ordem
de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.
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10.4. no caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerao estes ultimos e, entre precos
unitdrios e totais, os primeiros.

10.5. serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste edital ou da legislagao em vigor.
10.6. serdo rejeitadas as propostas que:

10.6.1 sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacao(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita
identificacdo do objeto licitado;

10.6.2 contiver qualquer limitagao ou condi¢dao substancialmente contrastante com o presente edital, ou seja,
manifestamente inexequiveis, por decisdo do pregoeiro.

10.7 caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor percentual
de taxa de agenciamento e limite percentual de 10% estipulado neste edital.

10.7.1 da sessdo publica, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

10.8. constatando o atendimento das exigéncias previstas no edital, o licitante serd declarado vencedor, sendo
homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitacdo pela autoridade competente.

10.9. Apds a habilitacao, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade juridica,
regularidade fiscal, qualificagdo econébmico-financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de
fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

11.1. a proposta final do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo sistema de pregdo
eletrbnico.

11.1.1. quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdao dos valores entre os itens de forma
proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel matematicamente a divisdo dos valores de forma
proporcional, DEVERA o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro
prazo determinado pelo Pregoeiro.

11.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagao de proposta manual diretamente na plataforma para
que o fornecedor faga o preenchimento dos valores dos itens do Lote livremente, caso entenda necessario.
11.2. o licitante vencedor devera encaminhar por e-mail (contabilidade@pedroleopoldo.mg.leg.br), no prazo de
24 (vinte e quatro horas), a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento.

12. DO RECURSO

12.1 o pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal de microempresa -
ME, empresa de pequeno porte - EPP, concedera o prazo de no minimo (30) trinta minutos para que qualquer
licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual (is) ponto (s) da
decisdo pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

12.2. a falta de manifestagdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da sessao
publica deste pregdo, implica decadéncia desse direito.

12.3. havendo quem se manifeste, cabera ao pregoeiro verificar a tempestividade e existéncia de motiva¢do da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.3.1. nesse momento o pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢Ges de
admissibilidade do recurso.

12.3.2. a falta de apresentacdo das razbes de recurso, em campo préprio do sistema, também importara a
decadéncia do direito de recurso.
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12.4. a recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em campo
proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
12.5. o acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatdério serd encaminhado a autoridade superior, que podera adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

14. DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA CONTRATO

14.1. findo o processo licitatorio, a empresa vencedora serd convocada via sistema eletrénico e e-mail a assinar
o contrato (conforme anexo deste edital), no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da convocag¢do emitida
pelo pregoeiro da cdmara municipal de pedro leopoldo, sob pena de decair do direito a contratacao.

14.2. caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no subitem 14.1, ensejard a aplicacdo das sancdes
estabelecidas no item san¢des administrativas deste instrumento, reservando-se o direito de convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes
propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacao, independentemente das
sangOes previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

15. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO

15.1. As condigdes de fornecimento a serem observadas, pela licitante vencedora, sdo aquelas estabelecidas no
Termo de Referéncia (ANEXO I).

16. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1. As condicGes de pagamento a serem observadas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo e pela licitante
vencedora sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO I).

17. DAS OBRIGACOES

17.1. As obrigacGes a serem observadas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo e pela licitante vencedora
sdo aquelas estabelecidas no termo de referéncia (anexo i), contrato (minuta anexo ii) e legislagdo vigente.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As san¢des administrativas serdo aplicadas pela Camara Municipal de Pedro Leopoldo, de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia (ANEXO I), Contrato (MINUTA ANEXO II) e legislacdo vigente.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrdo integralmente por conta de dota¢do orgamentaria
propria da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, 01.03.01.01.031.0001.2012.3.3.90.39 — sob o numero: ficha
41.

20.1. o presente edital e seus anexos, assim como, a proposta da licitante vencedora, serdo partes integrantes
deste processo licitatério, independentemente de transcrigao.

20.2. é facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.
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20.3. a presente licitacdo podera ser revogada em face de razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.4. as proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Camara
Municipal de Pedro Leopoldo ndo serda, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

20.5. as proponentes sdao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

20.6. é vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo publica do pregao.

20.7. na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, considerando os dias de expediente na Camara Municipal de Pedro Leopoldo.

20.8. é proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a utilizagao
de recursos ou de meios meramente protelatdrios, sujeitando-se o autor as san¢des legais e administrativas
previstas na lei federal n? 14.133/21 e no cédigo penal brasileiro.

20.9. as normas que disciplinam este pregdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo publica, a finalidade e a seguranca
da contratacao.

20.10. o licitante deverd examinar detidamente as disposicdes contidas neste edital e seus anexos, pois o
simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagao utilizado, submete-a a aceitagao
incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto
em licitacdo e a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de
desconhecimento de qualquer pormenor.

20.11. ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo pregoeiro da Camara
Municipal de Pedro Leopoldo.

20.12. Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente Licitagdo serao
prestadas pelo Pregoeiro da Camara Municipal de Pedro Leopoldo de forma exclusiva pela Plataforma de
Licitagdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) ou pelo email licitacao@pedroleopoldo.mg.leg.br ou

pessoalmente, com qualquer membro da Comissdo de Licitagdo.
20.13. Para as demais condicdes, observar-se-3o as disposi¢cdes constantes dos Anexos deste Edital.
20.14. Homologada a licitacdo o adjudicatario receberd autorizacdo de fornecimento ou instrumento
equivalente.
20.15. Integram este Edital os seguintes anexos: ANEXO | — Termo de Referéncia e ANEXO Il — Minuta do
Contrato.

Pedro Leopoldo, 26 de fevereiro de 2026.

Euler Moreira de Freitas
Equipe de Apoio
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA (TR)
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

Processo Administrativo de compras n° 001/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Pregdo Eletronico, objetivando o Registro de Pregos (menor percentual de taxa de
agenciamento) para a contratacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a
reserva, emissdao, marcagao, remarcagao, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais, hospedagem hoteleira, para fins de atender agentes publicos
em viagens a servigo da Cdmara Municipal de Pedro Leopoldo/MG, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Percentual da taxa de
Lote 1 Descri¢ao CATSER agenciamento —
maximo 10%

Hospedagem em rede de hotelarias,
Item 1 9946
pousadas, entre outros.

ltem 2 Passagens aéreas — trecho ida e volta 25828

Percentual total do Lote = %

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. A taxa de agenciamento nao podera ser superior a 10% (dez por cento), conforme justificado
no ETP.

1.4. A taxa de agenciamento nao incide sobre taxas de embarque, taxa de bagagem ou outras
eventuais.

1.5. O nao parcelamento do objeto se deve a necessidade de integracao operacional e logistica entre
os itens, visando garantir a qualidade dos servicos prestados. A contratacdo de servicos de
agenciamento de viagens envolve a coordenac¢do de dois elementos essenciais: a reserva de
passagens aéreas e a reserva de hospedagem. Esses servicos estdo intrinsecamente
relacionados, pois a localizacdo da hospedagem deve ser compativel com o destino final do
transporte. A escolha de uma Unica empresa para gerir 0s servicos permite a sincronizacao de
horarios e locais, e a otimizacdo de rotas e destinos. A divisdo dos servigos entre empresas
distintas poderia resultar em falhas de comunicacdo e coordenacdo, comprometendo a
eficiéncia do servigo. Além disso, a contratacdo de uma Unica empresa para ambos os servigos
promove a redugdo de custos (economicidade) e a otimizacdo de recursos (eficiéncia).

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 1 (um) ano contado do primeiro dia util
subsequente a data de sua divulgacdo no PNCP (IN 89/2024 - AGU), prorrogavel por igual

periodo desde que comprovada a vantajosidade, na forma do art. 84, da Lei n° 14.133/2021.
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1.7. 1.9. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia por 12 (doze) meses
contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos arts. 105, 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo de hospedagem se faz necessaria para atender as demandas institucionais da
Camara Municipal de Pedro Leopoldo, relacionadas a participacdo de seus vereadores e servidores
em eventos oficiais, congressos e cursos de capacitacdo em outras cidades e estados.
Especificamente, a demanda visa:

a) Aprimoramento legislativo: possibilitar a atualizacdo dos vereadores e servidores quanto as
boas praticas de gestdo publica, legislacdes e temas relevantes para o exercicio do mandato;

b) Representatividade institucional: assegurar a presenca oficial do Legislativo em eventos de
relevancia estadual e nacional;

c¢) Cumprimento de deveres funcionais: garantir o suporte logistico necessario para
deslocamentos oficiais devidamente autorizados;

d) Eficiéncia e seguranca: proporcionar condicdes adequadas de repouso e alimentacdo, de
modo a preservar a integridade fisica e o bem-estar dos representantes do Poder Legislativo
durante as viagens;

e) Regularidade administrativa: atender as exigéncias de transparéncia e planejamento prévio
estabelecidas na legislagdo de compras publicas.

2.2. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.3. Até a presente data n3o foi publicado o Plano de Contratacdes Anual/2026.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4, REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
Sustentabilidade

4.1 Quanto ao desenvolvimento sustentavel é importante a racionalizacdo das viagens e a otimizacdo de
itinerarios, a fim de reduzir o impacto ambiental associado ao deslocamento dos agentes publicos.

Subcontratagdo

4.2  E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total
do contrato.

4.3 Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.
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4.4 A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.5 O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, em momento oportuno, conforme demanda.

4.6 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na contratacao ou atue nafiscalizacao
ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau.

4.7 O Contratado devera substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extincao
da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total,
notificando o Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substituicdo, hipdtese em que ficara responsdvel pela execucdo da parcela originalmente
subcontratada.

4.8 O Contratado sera responsdvel pela padronizacao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado
e pela qualidade da subcontratacao.

5. EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
a) Inicio da execugdo do objeto: a partir da emissdo do Pedido de Fornecimento.

b) Para recepcionar as solicitacdes por e-mail ou telefone, a Contratada deverd manter endereco
eletronico para a troca de mensagens e numero telefénico de atendimento que devera ser fornecido a
Camara Municipal no momento da assinatura dos contratos.

c) A Contratada devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores autorizados a utilizar este
servico, mediante confirmacdo de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

d) Acontratagdo deverd atender a Camara de segunda a segunda, de forma ininterrupta, inclusive em finais
de semana e feriados.

Emissdo de bilhetes de passagem
5.2. Este servico compreende:

5.2.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETES DE PASSAGEM, o servigo prestado pela
Contratada, visando o auxilio na analise e escolha de melhores op¢des, observado o disposto no subitem
referente a cotagdo, quando:

a) ndo houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos com razoavel tempo de duragdo, devendo
a Contratada apresentar opcGes para que seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio
para a Camara.

b) em virtude de ocorréncia de evento, semindrio, encontro ou situagcdo semelhante, em que o nimero de
passageiros permita a negociacao de melhores TARIFAS, visando economicidade.
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5.2.2. Cotagdo: a cotacdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela Contratada devera refletir com
exatiddo as informacOes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas
inclusive as promocdes tarifarias vigentes, observadas as disposicdes dos subitens referentes as
solicitacdes e a recepcado das solicitacdes registradas.

5.2.3. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcdes de ida e volta pela mesma companhia aérea,
visto que esta condicdo pode oferecer menores valores de tarifas.

5.2.4. Oresultado deverad ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitacdo de cotacao, as
seguintes informagdes:

a) Apresentar 3 (trés) companhias aéreas distintas, no minimo, quando possivel;
b) Priorizar voos diretos ou, quando possivel, o menor tempo de duragao;

c) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

d) Valor da tarifa;

e) Valor da taxa de embarque.

5.2.5. O resultado devera ser apresentado em até 5 (cinco) horas do pedido, e a cotagdo sera lastreada em
sites/aplicativos idoneos, sendo necessario o envio dos comprovantes de cotacdo para a Camara
Municipal.

5.2.5.1 O servidor responsavel por receber o resultado devera conferir as cota¢des enviadas pela Contratada.

5.2.6. Assento Especial: S3o assentos que oferecem condicdes diferenciadas aos passageiros nas aeronaves,
em atencdo aos critérios de conforto, de seguranca, de logistica e de mobilidade, normalmente
comercializadas pelas empresas.

5.2.7. Asolicitagdo de assento especial é permitida apenas em solicitagGes de viagens que se encaixem como
excepcionalidade, quais sejam:

a) garantir a seguranca ndo apenas do proposto, mas dos demais passageiros;
b) garantir, com fundamento nos preceitos de ordem constitucional, a dignidade da pessoa humana;

c) garantir a viagem para o proposto que apresente condicdo peculiar e/ou fisica que prejudique seu
deslocamento (completude diferenciada, condi¢Ges especiais fisicas ou de salde);

d) garantir a viagem para o proposto com deficiéncia, que, porventura ndo seja atendido pelas companhias
aéreas em cumprimento a legislagado aplicada.

5.2.8. A Contratada devera emitir o bilhete com o assento escolhido, a apdlice ou voucher, no prazo de 5h
(cinco) horas apds autorizagdo pela Camara Municipal.

5.2.9. Os servicos de emissao de assento especial compreendem a sele¢cao, emissao, alteracao, cancelamento
e reembolso.

5.2.10. Serd devido a Contratada apenas o valor de repasse referente ao assento especial, ndo podendo a
Contratada cobrar remuneracao adicional pela prestacao deste servico.

5.2.11. Reserva: a reserva para emissdo de bilhete de passagem devera ser realizada pela Contratada,
discriminada por trecho.
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5.2.12. A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando subsidiar a

decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a

administracdo. Caso a alteracdo possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada recebera

solicitacdo de nova assessoria para indicacao das opcdes que melhor atendam a demanda.

5.2.13. A alteracdo dependerd da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacdo de multas e

eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

5.2.14. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do bilhete de passagem

original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a Contratada devera requerer, imediata e

formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Camara Municipal tem direito, para que seja efetuada

a glosa do valor em fatura, mediante apresentacdao de nota crédito e comprovante das companhias

aéreas.

Cancelamento de bilhetes de passagem

5.3.

5.4.

5.5.

A Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30
(trinta) minutos, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de
acordo com as regras da companhia aérea.

Todas as solicitacdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de
passagem passiveis de reembolso.

O cancelamento originado de demanda de alteracdo ocorre em duas situacoes:

a) analisadas as cotagdes disponibilizadas pela contratada, a Camara Municipal verificara se ha melhor

relacdo custo x beneficio com nova emissdo, e ndo com a alteracdo do bilhete de passagem;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete de passagem ja emitido.

5.6.

Reembolso

5.7.

5.8.

5.9.

Para as situagGes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e
iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacdo do
voo pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagdo, cabendo nesse caso
cobranca de remuneracdo pela nova emissdo.

Imediatamente apds o cancelamento, a Contratada deverd requerer, junto a companhia aérea, o
reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada.

A Contratada deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso tdo logo |he seja
solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea,
discriminada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Rotinas de Fiscalizacao
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A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das falhas observadas.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.9.

6.10.

6.11.

a)

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Cabe ao gestor do contrato:

coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo

todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem

de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogaces contratuais, elaborando

relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administragao.

b)

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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c) acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

d) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com menc¢do ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

e) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

f) elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo.

g) enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados,

b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério serd contado do primeiro dia util subsequente ao retorno
do agente publico, de cada evento/viagem objeto do Pedido de Fornecimento.

7.4, O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.6. Ao final de cada evento de faturamento, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 04 (quatro) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrad o prazo de 07 (sete) dias
uteis para fins de liquidagao.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) adata daemissdo;

b) os dados do contrato e da Camara Municipal de Pedro Leopoldo;
c) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

d) ovalorapagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Administracdo devera:
a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagao exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢cdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
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apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara devera
comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Camara devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada aa Contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.21.

7.22.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 07 (sete) dias uteis, contados da finalizacido
da liquidagdo da despesa.

No caso de atraso pela Camara, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.23.

7.24.

7.25.
7.25.1

7.26.

Reajuste

7.27.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancédria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

O percentual da taxa de agenciamento é fixo e irreajustavel.

8.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declarac¢do falsa durante a execuc¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 192 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:

a)

adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”,“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao
de penalidade mais grave.

multa:

d.1) Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

d.2) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “b”, “c”, “e”, “f”, “g”, “h” de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

d.3) Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

d.4) Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.3. A aplicagdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Camara.

8.4. Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da

data do recebimento da comunicac¢ado enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a

ampla defesa aa Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do
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art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdao enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgdes a eles comprovadamente
enviadas.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para a Camara.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

A Camara devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no cadastro de empresas inidéneas e suspensas.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pela
MENOR TAXA PERCENTUAL.

Regime de Execucdo

9.2.

O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco unitario, aplicando-se o percentual
da taxa de agenciamento.

Exigéncias de habilitacdo
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9.3. Para fins de habilitagdao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.3.5.

9.3.6.

9.3.7.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.3.8.
9.3.9.

9.3.10.
9.3.11.

9.3.12.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.3.13. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicado de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

9.3.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.3.15. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de sociedade simples;

9.3.16. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificagdo Técnica

9.3.17. Documento habil para comprovar que a licitante tem autorizacdo do 6rgdao competente para prestar o
servico de agenciamento de viagens.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitacdo

9.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

9.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Documentagdo complementar para cooperativas

9.6. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.6.1. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
9.6.2. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunioes seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

g) ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo
fiscalizador.
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10.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total para 12 (doze) meses de contrata¢do é R$120.000,00 (cento e vinte mil reais) para
hospedagens e R$80.000,00 para passagens aéreas, incluida nesse valor a taxa de agenciamento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do seguinte recurso consignado no
Orcamento da Camara Municipal: 01.03.01.01.031.0001.2012.3.3.90.3.9 —ficha 41.

12.  DISPOSIGOES FINAIS

12.1 Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Pedro Leopoldo, 11 de fevereiro de 2026.

Viviane Schaberle Toledo
Equipe de Planejamento das Contratagdes

ANEXO Il — MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS 001/2026
PROCESSO LICITATORIO N2 001/2026
PREGAO ELETRONICO N2 001/2026

Pregdo Eletronico, objetivando o Registro de Pregos (menor percentual de taxa de agenciamento) para a
contratacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissao, marcagao,
remarcagdao, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
hospedagem hoteleira, para fins de atender agentes publicos em viagens a servico da Camara Municipal de
Pedro Leopoldo/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

A Camara Municipal de Pedro Leopoldo, inscrita no CNPJ sob o n.2 20.131.090/0001-67, com sede nesta cidade
de Pedro Leopoldo, na rua Comendador Antonio Alves, 389 neste ato representada por seu presidente, Rafael
Vieira Faria, doravante designada contratante, e a empresa, inscrita no CNPJsobon.2.........ccccovvvvvveeeennnn. , com
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sede...ccieriiieeiieeeen, , heste ato representada por..........ccceecvveeneee. , doravante designado(a) contratado(a), tém
justo e contratado entre si, em decorréncia do processo administrativo de compras n2 001/2026, processo
licitatério n.2 001/2026, pregdo eletrdnico n2 001/2026, observados os preceitos da lei federal 14.133/2021 e
resolucao da camara municipal de Pedro Leopoldo n.2 909, de 27 de abril de 2023 e demais normas pertinentes
ao procedimento licitatério, com as suas altera¢des posteriores, o presente contrato, que se regera pelas
cldusulas e condig¢des seguintes:

1 OBJETO

1.1 E objeto do presente Contrato administrativo a contratac3o de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo a reserva, emissdao, marcacao, remarcacdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, hospedagem hoteleira, para fins de atender agentes publicos em
viagens a servico da Camara Municipal de Pedro Leopoldo/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1 O objeto compreende o fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas, vidrias e
hospedagem em rede hoteleira.

1.1.2 Os servicos serdo prestados nas condicdes e especificacdes estabelecidas neste Contrato, no Termo de
Referéncia e Edital do Pregdo Eletrénico 01/2026.

1.1.3 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletrénico n2 001/2026 e seus Anexos, bem como
a Proposta Vencedora, sendo partes integrantes e inseparaveis deste Instrumento independentemente de
transcrigao.

1.2

Percentual da taxa de
Lote 1 Descrigcao CATSER agenciamento —
maximo 10%

Hospedagem em rede de hotelarias,

Item 1 9946
pousadas, entre outros.

Item 2 Passagens aéreas — trecho ida e volta 25828
Percentual total do Lote = %

1.2.1 O Servicos de agenciamento de viagens, pode ser compreendido como a cotagao, reserva, emissao,
marcac¢do, remarcagdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas (nacionais
internacionais), terrestres, compreendendo bilhetes de passagens rodovidrias e ferroviarias (nacionais),
aquaviarios, compreendendo bilhetes de passagens fluviais e maritimos (nacionais), servico de traslados
nacionais e internacionais, seguro assisténcia em viagem nacional e internacional, bagagem extra e/ou assento
e reserva de hotéis em territério nacional e internacional, bem como, a presta¢do de informag¢des necessarias
para subsidiar o respectivo processo de contratacao.

2 DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

2.1 A contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestagdo dos servigos e
deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, por mensagem, e-mail
e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive
feriados.

2.2 A contratada, ainda, devera ser responsavel por/pelo:

221 fornecer Passagens aéreas, vidrias e hospedagem, para quaisquer destinos servidos por linhas
regulares de transporte aéreo e viario nacional;
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2.2.2 assessoramento para definicao de roteiros mais econdmicos de hotelaria nacional e internacional e de
passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias em todas as concessiondrias que operam no Brasil, em fungdo da
data da viagem, encaminhando-a ao Diretor Geral da Camara Municipal de Pedro Leopoldo, para fins de decisao
sobre a que melhor atenda as suas necessidades;

2.23 possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque de bagagens e
reservas;

224 indicar um representante para solucdes de problemas que possam surgir durante a vigéncia do
presente contrato, que sera o elemento de contato entre a contratada e o contratante, devendo este fornecer
numero de telefone, endereco eletrénico, se houver;

2.25 executar os servicos estritamente de acordo com as especificacdes constantes do termo de referéncia,
responsabilizando-se por eventual inexecugao de contrato, ainda que parcial, na hipétese de se constatar vicio
em sua execucao ou encontrar-se em desacordo com as especificidades solicitadas pelo contratante;

2.2.6 providenciar, quando solicitado, o cancelamento de bilhetes e proceder com o reembolso daqueles
nao utilizados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data do recebimento da solicitacao;
2.2.7 nahipdtese de reducdo de custo para a emissdo nova emissao ou nao utilizacao de bilhete, emitir crédito
a favor da contratante, conforme o caso, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do
recebimento da solicitacdo da modificagdo, nos moldes do subitem 2.4.6;

2.2.8 prestar todas as informacoes relacionadas ao status do (s) bilhete (s) para que seja feito o controle de
pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao (s) trecho(s) ndo utilizado(s);

2.2.9 executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor;

2.2.10 indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados, a contratante, por seus empregados ou
prepostos, em decorréncia da execuc¢do ou auséncia desta, com relagdo aos servicos;

2.2.11 atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da comunicacao, a
toda reclamacdo porventura ocorrida, prestando a contratante, conforme o caso, os esclarecimentos e
correcOes/adequacdes que se fizerem necessarios;

2.2.12 comunicar a contratante, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que verificar na
execuc¢do dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao, apresentando razées
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela contratante.

2.2.13 abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualqueroutra informagdo
acerca das atividades, objeto do contrato, sem prévia autorizagao da contratante;

2.2.14 viabilizar o acesso aos seus Web Services, permitindo a consulta de voos e assentos disponiveis, precos
de oferta, reserva, emissdo, cancelamento e remarcacao de bilhetes, por meio de credenciais de acesso e tour
code.

3. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

3.1 A contratada assume perante a contratante a responsabilidade civil de prestar o servico com qualidade,
observando o prazo de validade e as especificagdes contidas no Termo de Referéncia do Edital do Pregao
Eletrénico n? 01/2026.

3.2 A contratada ndo podera a qualquer titulo transferir o objeto do presente Contrato a terceiros.

3.3 A contratada serd obrigada a manter durante a vigéncia deste Contrato as condi¢Ges de habilitagao
exigidas no edital, podendo a contratante solicitar a entrega de qualquer documento a ela referente.

3.4 Na hipédtese do subitem anterior, a contratada devera proceder a entrega do documento solicitado dentro
de 10 (dez) dias, com prazo de validade vigente.

3.5 E de responsabilidade da contratada providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
contratante.
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3.6 acontratada serd responsavel por todos os 6nus relativos a execucdao do objeto.

3.7 cumprir, durante toda a execuc¢do do contrato, as obrigacdes assumidas, mantendo todas as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para se contratar com a administracao publica.

3.8 a contratada deverd arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados, contratados ou prepostos, envolvidos na
execucdo do contrato, nos termos das obrigacdes previstas no subitem 2.4.6 e 2.4.7.

3.9 aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos e supressoes, nos termos da lei federal n2
14.133/2021.

3.10 responsabilizar-se, com foro de exclusividade, pela observancia a todas as normas estatuidas pela
legislacao trabalhista, social e previdencidria, tanto no que se refere a seus empregados, como a contratados e
prepostos, responsabilizando-se, ainda, por toda e qualquer autuacdo e condenac¢do oriunda da eventual
inobservancia das citadas normas, ai incluidos acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias da
contratante.

3.11 caso este seja chamado a juizo e condenado pela eventual inobservancia das normas em referéncia, a
contratada obriga-se a ressarci-lo do respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas
processuais e honorarios de advogado arbitrados na referida condenacao.

3.12 garantir a qualidade do objeto executado.

3.13 exercer afiscalizacdo necessaria ao perfeito cumprimento do contrato, independentemente da fiscalizacdo
exercida pela contratante.

3.14  executar o objeto avencado mesmo em caso de greve de seus funcionarios.

3.15 a contratada ndo podera justificar o descumprimento de qualquer obrigacdo por inadequacao de seu
planejamento ou por falta de recursos.

4.DA RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

4.1 Comunicar a contratada, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, imprecisdo ou
inconformidade verificada na execucdo do contrato, assinando-lhe prazo para regulariza¢do, sob pena de
aplicacdo das sangdes legais e contratualmente previstas.

4.2. efetuar o pagamento no devido prazo fixado no contrato.

4.3. promover o recebimento provisério e o definitivo nos prazos fixados.

4.4. fiscalizar e avaliar a execucdo do contrato, por meio de agente previamente designado, podendo, para
tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de relatérios gerenciais e auditar os relatérios de prestagao do servigo
elaborados pela contratada.

4.5 proporcionar a contratada o acesso as informagdes e documentos necessarios ao cumprimento do
objeto, bem como aos locais onde o objeto sera executado ou entregue.

4.6 designar, formalmente, servidor responsavel pela fiscalizacdo da execucdo dos servicos;

4.7 exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas;

4.8 exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas do
contrato;

49 pagar a contratada o valor resultante da presta¢do do servigo, na forma prevista no contrato;

4.10 solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizacdo de bilhete de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o reembolso do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a contratada deverd
fazer o reembolso em, no maximo 60 (sessenta) dias.

4.11 comunicar a contratada sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranga quevenha a identificar,
formalmente e preferencialmente por escrito, para que a devida corregdo ocorra na fatura subsequente;
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4.12  atestar as faturas emitidas para pagamento dos servicos prestados, apds realizarrigorosa conferéncia
dos servigos;

4.13 reter e recolher os valores relativos a tributos incidentes nos valores faturados e pagos em favor da
contratada, inclusive os devidos e incidentes sobre os valores de taxa de embarque, em cumprimento a
legislagcdo em vigor;

4.14 nos casos em que a administracdo ndo exercer o papel de substituto tributdrio, as retencdes e
recolhimentos serdao de responsabilidade da contratada.

4.15 fiscalizar durante toda a vigéncia do contrato o cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada,
bem como as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas;

5 PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

5.1 Afiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida por agente da contratante, devidamente designado
para tanto, ao qual competira zelar pela perfeita execucdao do objeto, em conformidade com o previsto na
proposta da contratada e neste instrumento.

5.2. em caso de eventual irregularidade, inexecuc¢do ou desconformidade na execuc¢do do contrato, o agente
fiscalizador dara ciéncia a contratada, por escrito, para adoc¢do das providéncias necessarias para sanar as falhas
apontadas.

5.3 a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da contratada por
quaisquer irregularidades, inexecucées ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas
imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.
5.4 o contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso o
mesmo afaste-se das especificacdes contidas neste termo de referéncia e da proposta da contratada.

5.5. fica designado o diretor geral para a fiscalizagdo deste instrumento, devendo este:

5.5.1. anotar todas as ocorréncias identificadas na execu¢do do objeto em registro préprio;

5.5.2. acompanhar a correta execucdo fisica e financeira do contrato, incluindo controle de empenho,
faturamento e saldo contratual;

5.5.3. observar se o objeto apresentado atende as especificagGes contidas no ato convocatoério, na proposta
da contratada e no instrumento contratual, rejeitando as inconformidades identificadas;

5.5.4. acionar a contratada, por escrito, em caso de inexecucdo ou execucdo irregular do objeto contratado,
determinando a adogdo das providéncias necessdrias a regularizacdo das falhas, na forma e prazo contidos no
instrumento contratual;

5.5.5. estar ciente de que afiscalizacdo nado exclui e nem reduz a responsabilidade da contratada por quaisquer
irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execuc¢do do objeto, ai incluidas imperfei¢ées de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil;

5.5.6. Reportar as intercorréncias a autoridade competente, quando necessario.

6 DAS CONDICGES DE PAGAMENTO

6.1 A contratada encaminhard a unidade gestora, junto de cada nota fiscal emitida, relatdrio
correspondente aos créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes emitidos e vouchers + taxas), contendo o
detalhamento dos bilhetes, com as seguintes informacgdes:

6.1.1 nome do passageiro, numero do localizador ou do bilhete, data da emissdo, data da viagem, trecho
(origem e destino), valor da tarifa, valor da taxa de embarque, total do bilhete;

6.1.2. detalhamento do(s) reembolso(s), contendo as informagdes acima definidas, acrescidas das dedugdes
(eventuais multas ou taxas para casos de cancelamento, remarcagdo e no show) e valor total do reembolso —
nota de crédito;

6.1.3 valor consolidado de cada tributo incidente nas tarifas;
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6.1.4 valor consolidado de cada tributo incidente nas taxas de embarque.

6.2 a contratante pagara a contratada o valor total devido, deduzidos os valores relativos a pagamento de
tributos, na forma da legislacdo vigente.

6.2.1 o0 pagamento a contratada sera efetuado, em até 10 (dez) dias corridos contados da data da emissdo da
respectiva nota fiscal.

6.3 a contratante fara a conferéncia dos servicos e valores faturados nas respectivas notas fiscais.

6.4 se constatar alguma cobranca indevida, a contratante comunicard a contratada para que emita
nova fatura ou carta de corregao.

6.4.1 nessasituacao, sera estabelecido novo prazo para pagamento da fatura contado a partir do recebimento
do documento corrigido.

6.5 qguando do encerramento do contrato ou eventual supressdo, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos valores advindos de cancelamentos e/ou alteracdes efetuados até a Gltima fatura emitida, devera
reembolsar os respectivos montantes ao d6rgdo ou entidade, mediante recolhimento por meio de guia de
recolhimento;

6.6 as retencgdes e recolhimentos relativos a tributos e contribuicdes incidentes sobre as tarifas e taxa de
embarque sdo de responsabilidade da contratante, observados os dispositivos legais e normativos vigentes
relacionados a substitui¢do tributdria;

6.7 O valor total estimado da contratacdo é de RS 97.000,00 (noventa e sete mil reais)

7 DO PRAZO DE EXECUCAOE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util
subsequente a data de sua divulgacdo no PNCP, prorrogdvel por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade, na forma do art. 84, da Lei n® 14.133/2021;

7.2 O inicio da execuc¢do do contrato devera se dar em até 48 (quarenta e oito) horas apds a emissao da
primeira ordem de fornecimento a ser emitida pela Diretoria Geral da Camara Municipal;

8 DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

8.1 O fornecimento da prestacdo de servigcos deverd estar conforme especificacbes estabelecidas neste
Edital, observadas todas as especificidades previstas no presente contrato, sob a responsabilidade da
contratada.

8.2 o objeto que ndo atender as exigéncias da camara municipal, poderd ser recusado, sem 6nus a
contratante.

8.3 a contratada ficara obrigada a manter, ao longo da execugdo do contrato, a pontualidade na prestacao
de servicos.

9 DA DOTACAO PARA EXECUCAO DO CONTRATO

9.1 Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da seguinte dotacdo

orcamentdria: ficha 41 - 01.03.01.01.031.0001.2012.3.3.90.39 — Hospedagem em rede de hotelarias, pousadas,
passagens aéreas — trecho ida e volta.

10. DAS CAUSAS DE ALTERAGAO E EXTINGAO DO CONTRATO

10.1 O contrato sé sera alterado nos termos e condi¢des do disposto no art. 124 e ss. da Lei 14.133/2021;
10.2. O presente contrato serd extinto nos termos do disposto no art. 137,138 e 139 da Lei 14.133/2021.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Os licitantes, observado o devido processo legal, a ampla defesa e o contraditdrio, serdo responsabilizados
pelas infracdes previstas no art. 155 da Lei 14.1333/2021, sujeitando-se as penalidades respectivas previstas no
art. 156 do mesmo estatuto legal.
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12 DO FORO

12.1 Fica eleito o foro da Comarca de Pedro Leopoldo para dirimir duvidas oriundas deste Contrato.

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente Contrato para que surta seus
juridicos e legais efeitos.

Pedro Leopoldo, 11 de fevereiro de 2026.

Camara Municipal de Pedro Leopoldo
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